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Cartilha de como criar uma Empresa Junior

Documento elaborado pela Empresa Engemat Solugdes, gentilmente disponibilizado
ao NJR para auxiliar a elaboragdo dos novos projetos de empresa junior do
CEFET-MG.

* O documento foi elaborado com base nos procedimentos requeridos pelo cartorio de
Registro Civil das Pessoas Juridicas de Belo Horizonte, portanto, as EJrs locadas em
outros municipios devem consultar seus cartérios e ficar atentas as diferengas no
procedimento.

a) Empresa Junior e obrigagoes juridicas

Segundo a lei N 13.267, de 6 de abril de 2016 (anexo 1) uma empresa junior &
considerada: “ ...a entidade organizada nos termos desta Lei, sob a forma de
associacao civil gerida por estudantes matriculados em cursos de graduagdo de
instituicdes de ensino superior, com o propdsito de realizar projetos e servigos que
contribuam para o desenvolvimento académico e profissional dos associados,
capacitando-os para o mercado de trabalho.”

Segundo o Caddigo Civil, a associagao € uma pessoa juridica de direito privado tendo
por objetivo a realizagcdo de atividades culturais, sociais, religiosas, recreativas etc.,
sem fins lucrativos, ou seja, ndo visam lucros e dotadas de personalidade distinta de
seus componentes. Com a aquisicao da personalidade juridica a associagao passara a
ser sujeito de direitos e obrigagdes. Em decorréncia, cada um dos associados
constituira uma individualidade, e a associacdo uma outra, tendo cada um seus bens,
direitos e obrigagbes, sendo que ha, entre os associados, direitos e obrigacdes
reciprocas.

Comeca a existéncia legal das pessoas juridicas de direito privado com a inscricdo do
ato constitutivo no respectivo registro. O registro declarara:

| - a denominacao, os fins, a sede, o tempo de duragdo e o fundo social, quando
houver;

Il - o nome e a individualizagdo dos fundadores ou instituidores, e dos diretores;

Il - o modo por que se administra e representa, ativa e passivamente, judicial e
extrajudicialmente;

IV - se o0 ato constitutivo é reformavel no tocante a administracao, e de que modo;

V - se os membros respondem, ou ndo, subsidiariamente, pelas obriga¢gdes sociais;

VI - as condicdes de extingdo da pessoa juridica e o destino do seu patrimbnio, nesse
caso.

b) Critérios para inscrigdao da EJr

Segundo o Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas de Belo Horizonte, o
registro das Associagdes exige a apresentagido dos seguintes documentos:
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01 — Requerimento assinado pelo representante legal da entidade (geralmente o
presidente), solicitando o registro, dele devendo constar o seu nome por extenso,
cargo e residéncia. Legislacdo: Lei 6.015/73, art. 121. Cddigo Civil, art. 1.151. (O
requerimento esta anexado no site do cartério de pessoas juridicas de Belo Horizonte);

02 — Original e copia(s) do estatuto, datados e assinados pelo representante legal da
entidade (geralmente o presidente) e visados por advogado, com a indicagdo do nome
e numero de inscricdo na respectiva Seccional da OAB. Legislacao: Lei 8/906/94, art.
1°, 1l, paragrafo 2° — Estatuto da Advocacia.

03 — Livro contendo ata, ou atas separadamente, de fundacgéo, aprovacao do estatuto,
eleicdo e posse da primeira diretoria e respectivas vias digitadas (original e copias),
transcrevendo-se os nomes das pessoas que assinaram o livro, e declarando-se ao
final, que as vias conferem com o original lavrado em livro préprio, devendo esta
declaracao ser datada e assinada pelo presidente ou secretéario da entidade. Fotocdpia
da referida ata lavrada no livro. Opcional a apresentacdo do livro e da fotocépia da
referida ata, quando a mesma vier digitada e dela constarem, ao final, as assinaturas
de todos os presentes na assembleia ou reunido; Necessario constar da ata ou de
relacdo a parte, firmada pelo representante legal, os nomes dos sdcios fundadores e
dos membros da diretoria, com o respectivo mandato, mencionando-se o estado civil,
nacionalidade, profissdo, documento de identidade e 6érgéo expedidor, numero do
CPF, residéncia e domicilio de cada um deles, data de nascimento dos solteiros e
copia autenticada da Cl de estrangeiro com visto permanente, exceto maior de 65
anos.; havendo associado, pessoa juridica, a sua qualificagdo compreendera nome,
endereco completo e, se sediada no pais, o nimero de identificacao do Registro de
Empresas(NIRE) ou do Cartério competente, data de registro no Orgéo e o nimero do
CNPJ. Nao constando da ata as assinaturas dos presentes, apresentar livro de
presenca, transcrevendo-se 0s nomes das pessoas que assinaram nele, e declarando-
se ao final que as vias conferem com o original, devendo esta declaracao ser datada e
assinada pelo presidente ou secretario da entidade. Fotocdpia da lista de presenca
constante do livro. Nao havendo livro de presencga, apresentar o original e cépia da
lista de presenca.

04 — DBE - (Documento Basico de Entrada, emitido no site da Receita Federal do
Brasil) Legislacao: Lei n°® 11.598/2007

05 — Comprovante da aprovagdo da consulta de nome realizada no site do
IRTDPJMinas: http://centraldeinformacao.com.br/

**(Consulta deve ser realizada com o nome juridico)

c) Estatuto

O Estatuto regulamenta o funcionamento da EJ, assim como os direitos e obrigagdes
dos membros. E necessario constar do estatuto:

| — Denominacgao, os fins, a sede, o tempo de duragdo e o fundo social, quando
houver;

[l — O nome e individualizagédo dos fundadores ou instituidores, e dos diretores;

[l = O modo por que se administra e representa, ativa e passivamente, judicial e
extrajudicialmente;
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IV — Se o ato constitutivo é reformavel no tocante a administracao, e de que modo;
V — Se os membros respondem, ou nao, subsidiariamente, pelas obrigacdes sociais;

VI — Os requisitos para admissdo, demissdo e exclusdo dos associados;
VII — Os direitos e deveres dos associados;
VI - As fontes de recursos para sua manutencgio;
IX — O modo de constituigdo e funcionamento dos 6érgaos deliberativos e

administrativos;

X — As condicbes para alteragcao das disposi¢des estatutarias, dissolugdo da pessoa
juridica e o] destino do patriménio, nesse caso.
XI — A forma de gestao administrativa e de aprovagao das respectivas contas.

***Todas as folhas do processo devem ser rubricadas pelo representante legal da
Associacao.

Sobre o DBE

O Documento Basico de Entrada (DBE) é um formulario utilizado pela Receita Federal
para atualizacdo de dados cadastrais das empresas. Para fazer sua inscricdo é
necessario ter um protocolo de viabilidade.

O protocolo de Viabilidade € uma consulta que deve ser realizada no site da Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais (JUCEMG), onde constara a inscrigao da sua
EJ. Para acessar o portal é necessario fazer um login (seu CPF) e uma senha. Deve-
se gerar uma consulta de Nova Viabilidade e selecionar o evento de inscricao:
Inscricdo de Primeiro Estabelecimento. O préximo passo é preencher os dados
solicitados. Confirma os dados e conclui. Lembrando que o CEFET-MG possui indice
de IPTU, e o indice cadastral pode ser retirado pelo site iptuonline a partir do CNPJ e
do CEP da instituigao.

A partir do protocolo de Viabilidade deferido, o seu numero deve ser inserido no site da
coleta online: https://www38.receita.fazenda.gov.br/redesim/welcome.html, na opg¢ao
Ja possuo protocolo de viabilidade. Nesse ponto comecga o preenchimento do DBE,
lembrando que para validar o preenchimento é necessario que todos os dados
obrigatérios estejam preenchidos, existe uma opcdo no site que se chama consulta
pendéncias, em que todas as pendéncias serdo marcadas em vermelho. Apds o
preenchimento é s6 finalizar o processo. O DBE fica pronto em média com dois dias.

E muito importante que todos os dados do DBE, da consulta de viabilidade, do
Estatuto e da Ata de fundagéo estejam com os mesmos dados. Todos os membros
eleitos em ata devem ser listados no quadro de soécios (QSA) quando do
preenchimento do DBE. A razao social deve ser escrita da mesma forma em todos os
documentos.

Com todos os documentos em méaos, agora é so6 levar no cartorio e torcer para nao ter
nenhuma pendéncial
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