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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

PORTARIA DIR-902/17, DE 14 DE SETEMBRO DE 2017.

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da
Educacao, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o disposto no Art. 13
da Resolugdao CD-014/17 de 28 de junho de 2017 e a proposta de procedimento
padrdao para proposicao e apreciacao de acdes de extensdo elaborada pela
Diretoria de Extensao e Desenvolvimento Comunitario (DEDC), resolve:

Art. 1° - Estabelecer que a tramitacdao das propostas de acdo de extensdo
ocorrera, integralmente, por meio do Mddulo Extensdo do Sistema Institucional
de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA).

Art. 2° - Definir que, para efeito desta portaria, sdao consideradas agdes de
extensdao as modalidades previstas no Art. 3° e no Art. 26 da Resolugdao CD-
014/17 de 28 de junho de 2017.

Art. 3° - A proposta de acao de extens@o que se enquadrar em uma das
modalidades previstas no Art. 3° da Resolugao CD-014/17 de 28 de junho de
2017 sera submetida para avaliacdo quanto ao mérito, em primeira instancia, ao
setor de lotagdao de seu coordenador.

§ 10 - A proposta sera constituida pelos seguintes itens:

I - plano de trabalho contendo dados gerais e especificos da acéo,
incluindo-se dados orgamentarios, quando for o caso;

IT - carta(s) convite do(s) parceiro(s), quando for o caso;

III - documentacédo relativa a habilitacdo juridica de cada parceiro,
quando for o caso, que consistira em: ‘

a) comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) ato constitutivo e suas alteragdes devidamente registrados no
6rgao competente (Junta Comercial ou Registro Civil das
Pessoas Juridicas);

c) designacao do representante legal, conforme determinado no
estatuto ou contrato social;

d) cépias da cédula de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) do representante legal.

IV - termo de anuéncia para utilizagdo de instalagdes e
equipamentos do CEFET-MG, quando for o caso, assinado pelo
responsavel institucional, o qual especifique os horarios em que foi

autorizada a utilizagdo de tais recursos. 1{—/



§ 20 - Para a realizagdo da avaliagao de que trata o caput deste artigo, o
chefe imediato do coordenador da proposta devera constituir em no
maximo 2 (dois) dias Uteis de seu recebimento, uma comissdo composta
por 3 (trés) servidores efetivos, preferencialmente com formagé&o e atuacéo
em areas correlatas a agdo de extenséo.

§ 30 - A comissdo de que trata o § 2° devera avaliar o mérito da proposta
de acdo de extensdo e emitir parecer conclusivo, em no maximo 5 (cinco)
dias uteis apds sua constituicdo, consoante os critérios dispostos no
paragrafo Unico do Art. 14 da Resolugdo CD-014/17 de 28 de junho de
2017.

§ 40 - Compete ao chefe imediato do coordenador da proposta de acgdo de
extensdo aprovar ou, mediante justificativa devidamente fundamentada,
reprovar sua execugao, observando o parecer de que trata o § 39, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis apds seu recebimento.

§ 59 - Compete ao chefe imediato do coordenador da proposta manter
devidamente arquivado no setor sob sua responsabilidade o parecer de que
trata o § 30,

Art. 4° - Compete ao chefe imediato de cada servidor integrante da equipe
executora da proposta de agdo de extensdo aprovar ou, mediante justificativa
devidamente fundamentada, reprovar a participacdo do servidor.

Art. 5° - A DEDC avaliara a proposta de agdo de extensdo em segunda e Ultima
instancia, devendo deliberar sobre sua aprovac&o ou reprovagao em no maximo 3
(trés) dias Uteis apds seu recebimento.

§ 1° - A DEDC podera recorrer a pareceristas ad hoc para a avaliagdo da
proposta, sendo que, neste caso, o prazo para deliberacdo sobre sua
aprovagao ou reprovagao serd de no maximo 10 (dez) dias Uteis.

§ 29 - Qualquer solicitagdo de esclarecimento, adequagdo e
complementagdo de documentagdo da proposta de acdo de extensdo
deverd ser realizada até no maximo o 2° dia Util de seu recebimento e
acarretara a interrupgdo da contagem de tempo mencionada no caput
deste artigo até que a solicitacdo seja atendida.

Art. 6° - Compete a DEDC, quando necessario, convidar fundagdes de apbio
devidamente credenciadas para apoiar a execucdo da proposta de acgdo de
extensdo, cujo mérito tenha sido devidamente aprovado.

Paragrafo Unico. A carta convite enviada a fundagdo de apoio, bem como
sua resposta contendo o custo operacional referente ao seu apoio, deveréo
ser anexadas a proposta pela DEDC.

Art. 7° - Compete a DEDC complementar, se necessério, a proposta de acdo de
extensdo, cujo mérito tenha sido aprovado, com a seguinte documentacdo
relativa a regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade de cada parceiro:
I - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;



I - Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes
Previdenciarias e a Terceiros;

III - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

V - Comprovante de ndo inscricado no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS);

VI - Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;
VII - Certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos;

VIII - Comprovante de inexisténcia de restricao quanto a contratagdes com
a Administracdo Publica;

IX - Certiddao Negativa da Fazenda Estadual;

X - Certidao Negativa da Fazenda Municipal.

Art. 8° - A proposta de acgdo de extensdo, cujo mérito tenha sido aprovado e que
esteja devidamente instruida com os documentos previstos nesta portaria, sera
encaminhada a Diretoria de Planejamento e Gestao (DPG) para elaboragdo de
minuta de instrumento juridico, caso este seja necessario a consecugao da agdo
de extensao.

§ 19 - A DPG devera elaborar a minuta de que trata o caput deste artigo
em no maximo 3 (trés) dias uteis.

§ 29 - Qualquer solicitagdo de esclarecimento, adequagao e
complementacdo de documentacdo necessdrios a correta elaboracdo da
minuta deverd ser realizada até no maximo o 2° dia util do recebimento da
proposta e acarretara a interrupgao da contagem de tempo mencionada no
§ 10 deste artigo até que a solicitacdo seja atendida.

Art. 92 - A Coordenacao Geral de Inovagdo Tecnoldgica (CIT), quando instada a
manifestar-se relativamente as eventuais clausulas de protecdo intelectual que
devam constar na minuta de instrumento juridico de que trata o Art. 7°, devera
apresentar seu parecer em até 2 (dois) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da solicitagao de manifestacao.

Art. 10 - A acdo extensdao de natureza especial, nos termos do Art. 26 da
Resolucdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017, devera ser registrada pelo seu
executor devidamente instruida com os seguintes documentos:

I - carta convite do parceiro informando os seguintes dados cadastrais:
razao social, CNPJ], e-mail e telefone de contato;

II - declaragdo do parceiro informando a carga hordria dedicada pelo
servidor a agdo de extensdo.

Paragrafo Unico. Compete a DEDC aprovar ou, mediante justificativa
devidamente fundamentada, reprovar o registro da agdo de natureza
especial, observando sua aderéncia a politica institucional de extensdo e
sua relevancia académica e social.

Art. 11 - A tramitacdo de agdo de extensdo ocorrera por meio de processo fisico,
enquanto ndo for concluida a implantagdo do Médulo Extensdo do SIGAA. 7{/



Paragrafo Gnico. O processo fisico de que trata o caput deste artigo
deverd ser instruido com os formularios padrdes propostos pela DEDC e
disponibilizados em seu sitio eletrénico, bem como demais documentos

pertinentes a agdo e previstos nesta portaria.

Art. 12 - Os casos omissos na presente portaria serdo resolvidos pela Diretoria
de Extens3do e Desenvolvimento Comunitario.

Art. 13 - Esta portaria entra em vigor nesta data.

Prof. Flavio Anténio dos Santos
Diretor-Geral



