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INTRODUGCAO

DOCUMENTOS PARA SUBMISSAO DE UMA PROPOSTA DE ACAO

Para a submissdo de uma proposta de extensdo ordindria (fluxo continuo), o coordenador da
acao devera providenciar os artefatos listados no quadro a seguir:

DOCUMENTO ORIGEM
1. |Proposta de a¢do de extensdo Formulario interno no mdédulo Extensdo (SIGAA)
2. Para cada parceiro externo, guando for o caso:
51 Carta convite ou de manifesta¢do de interesse em Parceiro externo, digitalizado e anexado no formato
o participagdo PDF conforme item 10 deste guia.
59 Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Parceiro externo, digitalizado e anexado no formato
- Pessoas Juridicas (CNPJ) PDF conforme item 10 deste guia.
Ato constitutivo e suas altera¢des devidamente . s
. o . Parceiro externo, digitalizado e anexado no formato
2.3. registrados no 6rgdao competente (Junta Comercial ou . .
. . . PDF conforme item 10 deste guia.
Registro Civil das Pessoas Juridicas)
24 Designacdo do(a) representante legal, conforme Parceiro externo, digitalizado e anexado no formato
o determinado no estatuto ou contrato social; PDF conforme item 10 deste guia.
- S . n Documento a ser cadastrado no médulo
Termo de anuéncia para utilizagdo de instalagdes e . .
. . Protocolo/SIPAC (item 1.2), assinado pelo
equipamentos, guando for o caso, assinado pelo(a) , .
3. estor(a) do setor responsavel pela administragdo de tais responsavel pelos recursos mencionados, e
& P P ¢ anexado no formato PDF conforme item 10 deste
recursos .
guia.
~ ~ . . . Documento a ser cadastrado individualmente no
Declaragdo de percepgdo de rendimento mensal inferior , . .
o . . maddulo Protocolo/SIPAC (item 1.3), assinado por
4. | ao teto constitucional, para cada servidor integrante da ~ ~
. . cada membro da agdo de extensao, e anexado no
equipe executora, quando se tratar de acdo remunerada. . ;
formato PDF conforme item 10 deste guia.
. L. Modelo disponibilizado no sitio eletrénico da DEDC,
Termo de anuéncia para colaborador voluntdrio externo .
5. assinado pelo colaborador externo, e anexado no

ao CEFET-MG, quando for o caso.

formato PDF conforme item 10 deste guia.

Para a submissdo de propostas de acdo de extensdo no &mbito de edital da DEDC, o coordenador
da acdo devera providenciar os artefatos listados no quadro a seguir:

DOCUMENTO

ORIGEM

1.

Proposta de agdo de extensao

Formuldrio interno no médulo Extensdo (SIGAA)

Termo de anuéncia para utilizagdo de instalagdes e
equipamentos, guando for o caso, assinado pelo(a)
gestor(a) do setor responsavel pela administracdo de tais
recursos

Documento a ser cadastrado no mddulo
Protocolo/SIPAC (item 1.2), assinado pelo
responsavel pelos recursos mencionados, e
anexado no formato PDF conforme item 10 deste
guia.
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Sugere-se a concepcao e elaboragdo da proposta de acdo de extensdo em documento
de texto isolado antes da sua efetiva submissao, mesmo que o moédulo Extensao
Ponto de permita a edigdo em um segundo momento.

atencao!

A DEDC disponibiliza em seu sitio eletronico (www.dedc.cefetmg.br) modelo de
proposta para auxilio na elaboracao da acdao de extensao.



http://www.dedc.cefetmg.br/
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1.2. CADASTRO DE TERMO DE ANUENCIA PARA UTILIZAGAO DE INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

No SIPAC, na opcdo “Mddulos”, acesse o modulo “Protocolo”. Em seguida, a op¢do “Menu”. Em

seguida, na aba “Documentos”, escolha a opg¢do “Cadastro >> Cadastrar Documento”.

Orgamento: 2019 ] Médulos |
11.01.18)

3 alterar senha l

I B TN I B
i 1 i

| compartinacas |
o

— Menu
=| Menu de protocolo com acesso a lista de
funcionalidades disponiveis no modulo.

5 Processos H Documentos U_l
o e

& cadastro
(¥l Cadastrar Documento
L

Na tela seguinte, insira as informagGes pertinentes ao Termo de Anuéncia para utilizacdo de

instalacdes e equipamentos. Marque “Escrever documento”, e depois “Carregar modelo”.

Dapos po DocuMeENTO

Tipo do Documento: # TERMO DE ANUENCIA PARA USO DE RECURSOS INSTITUCIONAIS

Matureza do Documento: % | OSTENSIVO >

ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral & ficara disponivel para

consulta na drea piblica do sistema.

Decumentos que contiverem informagBes pesseoais (CPF, RG, dados bancérios, endereco...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/ 0 digitados)

Observages:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # Documento Fislco o Escrever Documento Anexar Documento Digital

EscREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO ‘CARREGAR MODELD UNIDADE
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Para o cadastro do Termo de Anuéncia para Uso de Recursos Institucionais devera ser
informado:

* Tipo do Documento: TERMO DE ANUENCIA PARA USO DE RECURSOS
INSTITUCIONAIS

*  Natureza do Documento: OSTENSIVO

e Assunto detalhado: TITULO DA PROPOSTA DA ACAO DE EXTENSAO

*  Forma do documento: ESCREVER DOCUMENTO >> CARREGAR MODELO

Ponto de

atengdo!

Apds a escolha da opcao [CARREGAR MODELQO], o SIPAC apresentara o modelo do parecer com os
seguintes campos.

TERMO DE ANUENCIA PARA USO DE RECURSOS INSTITUCIONAIS

Em consonéancia com o disposto no Art. 20 da Resolu¢do CD-014/17 de 28 de junho de 2017, a qual regulamenta as
acOes de extensdo do CEFET-MG, declaro que a utilizagdo do(a) <NOME DO RECURSO>, no horario de <HH>:<MM> as
<HH>:<MM>, nos dias <DD/MM/AAA>, <DD/MM/AAA>, na acdo de extensdo intitulada “<NOME DA AGAO DE DE
EXTENSAO>", conforme indicado no plano de trabalho apresentado, sob a coordenagdo do(a) servidor(a) <NOME DO
COORDENADOR DA ACAO DE EXTENSAO>, n3o acarretard prejuizo as atividades académicas e administrativas do(a) <SETOR
RESPONSAVEL PELOS RECURSOS QUE SERAOQ UTILIZADOS>.

Conforme o § 22 do artigo supracitado, o(a) coordenador(a) da acdo de extensdo, bem como os demais participantes
da equipe executora que, por agdo ou omissdo, imprudéncia, impericia ou negligéncia, violar direito e causar danos a terceiros ou

ao CEFET-MG serd responsabilizado e ficard obrigado a repara-los, nos termos da legislagdo vigente.
<CIDADE>, 18 de Dezembro de 2019

0O documento deverd ser assinado eletronicamente pelo responsdvel do setor dos recursos requiridos

Para informar os assinantes, na parte inferior da tela, no botdo [ADICIONAR ASSINANTE],
selecione o chefe do setor responsavel pelos recursos institucionais solicitado.

o

g Minha Assinatura

a Servidor da Unidade
ii Servidor de Outra Unidade

EEE Solicitar Indicagao de Assinantes

JQQ Grupo de Assinantes

AsSSINANTES DO DOCUMENTO & Adicionar Assinante

# Assinante

Unidade
1 ULISSES COTTA CAVALCA (3610647) [0 seiqito1ag

@

Cancelar Continuar ==
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Conclua esta etapa no botao [CONTINUAR >>]. Na sessao “Documentos Anexados”, manter o
contedo em branco.

Na sessao “Dados do Interessado”, informar o departamento/setor em questdao. Conclua a
operacao no botao [INSERIR].

Dapos po INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: Servidor Aluno Credor © unidade Outros
UNIDADE
Unidade: +# [BHO - DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.01.24)
Motificar Interessado: # Sim o Mo

Inserir

Na sessdo “Movimentacao Inicial”, informar o departamento/setor em questdao. Conclua a
operacao no botao [CONTINUAR >>].

MovIMENTAGAD INICIAL

Origem Interna: # 0 Prépria Unidade Outra Unidade

Dapos pa MOVIMENTAGAO
Unidade de Origem: BHO - SECRETARIA DE GOVERNANCA DA INFORMACAO (11.01.18)
Unidade de Destino: # |11.01.24 BHO - DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.01.24)

=] BHO - AUDITORIA INTERNA (11.01.06)

& [~ BHO - BIBLIOTECA UNIVERSITARIA (11.01.08)
=] BHO COMISSAO CONCURSO EBTT 2017/2018 (11.01.38)
=] BHO - COMISSAQ DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES E SINDICANCIAS (11
= BHO - COMISSAD PERMANENTE DE APOIO A ESTRUTURAGAO DA PRESTAGAO DE SERVIG
=] BHO - COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO (11.01.12)
=] BHO - COMISSAD PERMANENTE DE ELEIGOES (11.01.13)
=] BHO - COMISSAO PERMANENTE DE VESTIBULAR (11.01.16)
= BHO - COMPLEXO LOGISTICO (11.01.02)

# [C] BHO - DIRETORIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.01.21)

=l BHO - DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.01.24) |

Tempo Esperade na Unidade de Destino: (Em Dias)

Urgente: sim © nao

InFoRMAR DESPACHO

<< Voltar Cancelar Continuar >=>
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Na sessdo “Confirmacdo”, conclua o cadastro do parecer no botdo [CONFIRMAR].

Dapos po DocuMENTO

origem do Documento: Intemo
Tipo do Documento: TERMO DE ANUENCIA PARA USO DE RECURSOS INSTITUCIONAIS
Natureza do Documento: OSTENSIVO
uUnidade Origem: DEDC (11.01.24)
Data do Documento: 16/12/2019
Observagies: -

AssINANTES Do DocumMENTO
# Assinante Unidade Situagdo
1 |ULISSES COTTA CAVALCA SGI(11.01.18) ASSINADO EM 18/12/2010 16:10

Pré-visualizar Documento
INTERESSADOS INSERIDOS Ao DocumMenTo (1)
Identificador Mome E-mail Tipa
3610647 | ULISSES COTTA CAVALCA — Servidor
Dapos pa MovVIMENTACAD
Urgente: Nio

Unidade de Origem: EHO - DIRETORIA DE EXTE NSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO {11.01.24)
unidade de Destino: BHO - DIRETORIA DE EXTENSAQ E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO {11.01.24)

Confirmar =< Voltar Cancelar

Na sessdo “Comprovante”, escolha a opcdo “Visualizar Documento”. Em seguida, imprima o
documento no formato PDF.

A inclusdo do TERMO DE ANUENCIA PARA USO DE RECURSOS INSTITUCIONAIS assinado
(conforme § 19, art. 20 da Resolugdo CD 14/17 de 02/05/2019), no formato PDF, é feita na
sessdo “Anexar Arquivos” na submissdo da proposta,

Ponto de

atengdo!

1.3. CADASTRO DA DECLARACAO DE PERCEPGCAO DE RENDIMENTO MENSAL

O cadastro da declaracdo de percepc¢do de rendimento mensal é realizado da mesma forma que o
termo de anuéncia para uso de recursos institucionais, conforme explanado na sessdo ao anterior. Devera
ser selecionado como tipo de documento: “DECLARACAO DE PERCEPCAO DE RENDIMENTO MENSAL”:

Dapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: # DECLAR.‘\Q.E.D DE PERCEPCE\D DE RENDIMENTO MENSAL

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO x

oOstensive: documento cujo teor deve ser do conheciments do plblico em geral e ficard disponivel para
2 consulta na drea plblica do sistama.
~~ Documentos ‘que contlverem informacgdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, enderego...) devemn ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado:

({1000 caracteres/0 digitados)
Observagles:

({700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: .
- Documento Fisioo o Escrever Documento Anexar Documento Digital

Escrever DocuMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE
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Declaragdo de Percepgdo de Rendimento Mensal Inferior ao Teto Constitucional

(Acdo de Extensdo)

Declaro, para os devidos fins, em cumprimento ao que estabelece o inciso XI do Art. 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, que a soma da remuneracgdo (saldrio bruto), retribuicdes e bolsas ou quaisquer outras vantagens,
recebidas por mim durante a execugdo da agdo de extensdo proposta ndo excedera, mensalmente, o maior valor recebido pelo

funcionalismo publico federal, representando o valor de RS 39.293,32 (trinta e nove mil, duzentos e noventa e trés reais, e trinta

e dois centavos).
Firmada a presente declaragdo, sujeito-me as sang¢des aplicaveis a espécie.

<CIDADE>, 18 de Dezembro de 2019

O documento devera ser assinado eletronicamente pelo membro participante da proposta de agdo

Uma vez assinada a declaracdo, o coordenador da proposta de a¢do de extensdo devera anexar o
documento na sessdo “Anexar Arquivos”.

Essa declaracdo se aplica apenas para os casos em que a participa¢ao do servidor do CEFET-
MG é remunerada (conforme art. 24 da Resolugdo CD 14/17 de 02/05/2019.

Ponto de

atengao! . ) . S,
¢ O coordenador devera providenciar uma declaracdo individual para cada membro da
proposta de agdo de extensao.
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2. ACESSO AO MODULO EXTENSAO

Para a submissdao de uma proposta de extensao do tipo PROGRAMA, acesse a opgao Mddulos no
portal Docente.

2 Médulos A 2or

&= Alterar senha

PORTAIS

{ &

C Portal do Docente

Em seguida acesse o menu “Extensdo >> Ac¢bes de Extensdo >> Submissdo de Propostas >>
Submeter Propostas”. Escolha a op¢do PROGRAMA, e inicie a submissdo no botdo [Submeter Nova
Propostal].

a ‘, Extensao l‘:{,‘ Acgoes Integradas Convénios ! !Biblioteca J Producao Intelectual :E:*Arnbientes Virtuais g Outre
r Agdes de Extensiao 3 Submissdes de Propostas 3 Submeter Proposta
Autorizacgbes » Inscrigtes » Solicitar Reconsideracao de Avaliacao

PRoGRAMA

Constitui um conjunte articulado de projetos e outras acgbes de extensao, tais como
cursos, eventos, prestacao de servicos e publicagtes, integrando as acbes de extensao,
pesquisa e ensino nos diferentes campi da instituicdo, tendo carater organico-institucional
e interdisciplinar, clareza de diretrizes e orientagdo para um objetivo comum, e sendo
executado a médio e longo prazo.

Submeter Mova Proposta
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No ambito de editais publicados pela DEDC, no periodo vigente de submissdo das propostas de
acbes de extensdo, a submissdo também pode ser realizada a partir do menu disponibilizado na tela
principal do Portal do Docente. Para o edital correspondente, clique no botdo &

EpiTals PUBLICADOS
Edital

EXTENSAQ

Edital 1972020 - Selegdo puablica para apoio a EVENTOS de extensao
EXTENSAQ

Edital 212020 - Selecdo pablica para apoio a PROJETOS de extenséo
EXTENSAQ

Edital 1872020 - Selecao pablica para apoio a CURS0S de extensao

Periodo de Submissoes

17/02/2020 a 15/03/2020

17/02/2020 a 15/03/2020

17/02/2020 a 15/03/2020

EXTENSAQ
Edital 2072020 - Selegcdo publica para apoio a PROGRAMAS de extenséao

17/02/2020 a 15/03/2020
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3. DADOS GERAIS DA ACAO

Nesta aba serdo inseridas as principais informagGes da proposta de agao, que identificard o
PROGRAMA no seu fluxo de submissdo. Essa sessdo é complementada por publico-alvo, local de realizagao,
formas de financiamento do projeto, e unidades envolvidas na execugao.

INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Agdo: PROGRAMA
CEFET CLOUD

Titule: #

Ano: % |2020
Periodo de Realizagao: # |01/02/2020 E| a|31/12/2021 EI
Area de Conhecimento CNPQ: # | Ciéncias Exatas e da Terra v
Abrangéncia: # | Nacional b
Area Temidtica de Extensdo: + | Tecnologia e Producio bt

Coordenador: # |ULISSES COTTA CAVALCA

Acdo Vinculada a Programa Estratégico de Extensao: SIM o NAO E

Projeto Vinculadoe a Acdo de Formacao Continuada e Permanente: SIM o NAO E

Responsavel Pela Agdo: # |ULISSES COTTA CAVALCA

E-mail do Responsavel: # |ulisses@cefetmg.br

Contato do Responsavel: # |(31) 3315-7000

O campo ano corresponde o ano da data de inicio da agao.

Os campos coordenador e responsavel pela acdo referem-se a mesma pessoal, devendo

Ponto de L
ter valores iguais.

atencao!

Verifique se o e-mail do responsavel esta informado corretamente. Caso contrario,
informar a SGI via chamado técnico para as devidas correcoes.

3.1. PUBLICO ALVO DO PROJETO

O publico-alvo do projeto é o grupo de pessoas que sera atendido pela agdo de extensao. Pode ser
interno, tais como discentes, servidores e técnicos administrativos, como externo, compreendido pelos
diversos segmentos da sociedade.

A discriminagdo do publico-alvo interno e externo deve ser informado por extenso, enquanto que
a quantidade é um valor numérico inteiro.

PiusLico ALve po ProJETO
Discriminar Publico Alve Interne: # [Aunos do curse técnico
Quantificar Pablico Alve Interno: # (400 EI
Discriminar Piblico Alve Externo: # [Aluncs de ensino médio da rede estadual de ensino

Quantificar Pablico Alvo Externo: # [a00 | 2]
Total de Participantes Estimados: 800D

Ponto de E fortemente recomendavel a clareza na discriminacdo do publico externo, bem como a
atencao! sua quantidade estimada.
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3.2. LOCAL DE REALIZACAO

Neste momento deve ser informada o(s) local(is) em que o PROJETO de extensdo sera realizado.
Deve ser informado ao menos uma localidade. Os campos marcados com asteriscos sdo obrigatdrios.

Confirme o local de realizacdo da acdo no botdo [Adicionar Local de Realizacdo], confirme figura a
seguir.

LocaL pE REALIZAGAOD
. ?
Estado: % [Minas Gerais - l_l
P 2
Municipio: * [BELO HORIZONTE 1]

Bairro:

Espaco de Realizacdo: * || ahoratério de Pesquisas Interdisciplinares em Informagao Multimidia, Departamento de Computagdo, Campus II, C ul

Latitude:

e

Longitude:

Adicionar Local de Realizacao

E possivel informar mais de uma localidade, repetindo o procedimento supracitado. A medida que
os locais forem inseridos, este serao exibidos na tela, conforme imagem a seguir.

Ndo é possivel alterar um local. Qualquer necessidade de mudanga, o mesmo devera ser excluido
e incluido novamente.

LocaL DE REALIZACAOD

Estado: | __ SE|ECIONE -- - El
Municipio: | __ SE|ECIONE -- El
Bairro: lzl
Espaco de Realizagao: * lzl
Latitude: lEI
Longitude: El
Adicionar Local de Realizagao
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacio

Laboratorio de Pesquisas Interdisciplinares em Informac&o Multimidia, ;
Departamento de Computacdo, Campus 1I, CEFET-MG. Escola Estadual Mauricio y
Murgel.

Minas BELO
Gerais HORIZONTE

Sugere-se o uso de latitude e longitude em agdes cuja execugao ocorre em locais de
dificil acesso, sem a identificacdo por logradouro. E o caso de ag¢des, por exemplo, em
areas rurais

Ponto de

atencgao!
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3.3.  FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROGRAMA

Nesta etapa sessdo serdo informadas as formas de financiamento do projeto, compreendida em
sem financiamento, financiamento interno, e financiamento externo.

* Sem financiamento: Essa modalidade configura as submissdes de proposta de agdo sem aporte de
nenhuma fonte de recursos financeiros, e enviadas como fluxo continuo.

Sem Financiamento: ?l

* Financiamento interno: Neste caso, a proposta de a¢do de extensio (PROGRAMA), serd
financiada pelo CEFET-MG, a partir de 2 possibilidades:

o Financiado pela Unidade Proponente: Quando a unidade proponente (departamento
académico ou setor administrativo) dispende de recursos financeiros para a execuc¢do da acdo;

Financiamento Interno: -
el

Financiado pela Unidade Proponente: ?I

o Financiamento pela DEDC: Quando a Diretoria de Extensdao e Desenvolvimento Comunitario
dispGe de fomento para as ag¢Ges mediante Editais. Neste caso, o numero de bolsistas
planejados devera ser informado para o edital correspondente. O exemplo abaixo ilustra o
edital “Edital 1/2020 — Sele¢do publica para apoio a PROGRAMAS de Extensdo”, com 3
bolsistas. Selecione a linha de atua¢do correspondente.

Financiado pela Unidade Proponente: |1|

Financiamento pela DEDC: .
6

Edital de Extensao: # | Edital 1/2020 - Selegdo plblica para apoio a PROGRAMAS de Extensao ]
Linha de Atuacao: # |-- SELECIOMNE -- ]

N= de Bolsistas: # 3

* Financiamento externo: Quando o fomento corresponder a fontes externas ao CEFET-MG, sendo:

© Qriundo de edital: quando a captacdo de recursos for disciplina por algum tipo de edital
externo. Neste caso informar os dados deste edital externo, o tipo do 6rgdo financiador, e o
numero de bolsas pretendidas.

Financiamento Externo:
Oriundo de Edital:
Outros:

Edital Externo: # |Edital X da empresa Y El

Financiador: % | Empresa Privada b

Bolsas Concedidas: # g [1'
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o Qutros: correspondente a captacdo de fluxo continuo, ou de outra modalidade que ndo se
enquadrar nas descritas até entdo. Neste caso sera informar a natureza do érgdo financiador, e
o numero de bolsas concedidas.

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Outros:
Financiador: # | Empresa Privada b
Bolsas Concedidas: = g ul

3.4. UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUGCAO

Nessa sessdo deverdo ser informadas as unidades internas do CEFET-MG que estardo envolvidas
na proposta de extensdo.

Neste exemplo foram inseridos os departamentos de Geografia e Histdria; Arte, Design e
Tecnologia; e Educacdo Fisica e Desporto como unidades co-executoras.

Para incluir uma unidade executora, selecione a UORG correspondente e confirme no botdo &3

Para excluir uma unidade executora, selecione a UORG correspondente na lista apresentada na
tela, e confirme no botdo &J

Unipapes ENvoLvIDAS NA ExEcucio
Unidade Proponente: BH2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAQ
Executer Financeiro: | Fundagac de Apoic bl
Unidade(s) Co-Executoras Externas:

Unidade(s) Co-Executoras: S .
nidade(s) Co-Bxecutoras: 1 FoARTAMENTO DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO (11.01.26.11) =lHL*)]

-y : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora

BH1 - DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA E HISTORIA CEFETMG y

BH1 - DEPARTAMENTC DE ARTE, DESIGN E TECNOLOGIA CEFETMG y

BH1 - DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO CEFETMG y
Ponto de A unidade proponente corresponde a UORG de |lotacdo do coordenador da agdo, e é
atencao! preenchida automaticamente quando do preenchimento do campo “Coordenador”.

O campo “Executor financeiro” corresponde na entidade que fard a execucdo do
cronograma financeiro da acdo. Ndo representa, necessariamente, a agéncia ou 6érgao
de fomento da proposta de extensao.

Ponto de

atengao!
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4. DADOS ESPECIFICOS DA ACAO

Nesta etapa serdo incluidas informag¢des adicionais da acdo de extensdo, necessarias para a

composi¢do do plano de trabalho. Cada um dos campos estdo dispostos em abas, para melhor usabilidade
do mddulo e insergao das informacgdes.

A figura a seguir ilustra o exemplo de preenchimento do campo “objetivos gerais” e “metodologia”
da agdo.

DADOS ADICIONAIS DA AGCAD

Resumo || Objetivos Gerais ][ Justificativa || Fundamentagao Teérica || Metodologia || Resultados Esperados || Propriedade Intelectual || Parceiros || Refers
Objetivos Gerais. =

O objetivo geral deste projeto consiste em desenvolver uma plataforma digital, denominada SignWeaver, que apoie a criacdo, disseminacdo e manutencdo de glossarios
bilingues (Libras-Portugués). Em especial, glossarios que contenham sinais-termo referentes aos principais conceitos técnico-cientificos abordados nas disciplinas que compdem
os curriculos escolares do Ensino Fundamental € do Ensino Médio brasileiros, bem como sinais-termo em Ciéncias, Tecnologias, Engenharias e Matematica (CTEM).

Sendo assim, por meio deste projeto, objetiva-se obter uma ferramenta computacional (software) a ser utilizada durante o processo de ensino e aprendizagem de estudantes
surdos, a qual contribua efetivamente para a inclusdo destas pessoas no ambiente académico (escolas e universidades) e no mercado de trabalho gualificado.

Para que o objetivo geral proposto seja alcangado, serdo perseguidos os seguintes objetivos especificos
- Transformar em um produto o protétipo da plataforma SignWeaver, o qual tem sido desenvolvido no ambito da dissertagdo de mestrado de Carlos Carneiro junto ao Programa

rde PAs-Graduardin em Modelanem Matematica @ Comnutacional (PPGMMCY do CFFFT-MG (nrevisan de defesa: 14/12/201R8Y. snh orientacAn dos nrofessores Flavin Cardeal e Vera
Vocé pode digitar 12367 caracteres.

Dapos ADICIONAIS DA AGAO

[ Resumo ” ‘Objetives Gerais ” Justificativa ” Fundamentagao Teérica ” Metodologia ” Resultados Esperados ” Propriedade Intelectual ” Parceiros ” Referéncias ]
Metodologia de desenvoivimento do projeto: #

A metodelogia para execucdc deste projeto pede ser descrita pele seguinte conjunto de atividades:

1. Compor a equipe executora com todos os membros necessarios para iniciar o projeto;

2. Capacitar a equipe, apresentando-se o planejamento estabelecide, as metas e responsabilidades definidas para cada membro e sua subequipe, a metodologia de trabalho, as
ferramentas para producdc de relatdrios e, por fim, treinando-se os membros no desenvolvimento de suas tarefas correspondentes;

3. Estruturar o estidio para gravagbes de videos contendo as interpretagies de sinais-termo e suas definicdes, os quais constituem os objetos informacionais de maior relevancia da
plataforma SignWeaver. MNesta etapa, o espaco fisice dispenibilizade para ¢ estidic serd mobiliade e serdc adquirides os materiais e equipamentos necessarios (camera, lentes, tripé,
entre outros);

Vocé pode digitar |15000| caracteres.

<< Voltar Cancelar Avangar >

O botdo [<< Voltar] retorna a tela inicial de “Dados gerais da a¢do”, enquanto que [Avangar >>]

leva ao préximo passo referente a “Membros da equipe da a¢do”. O botdo [Cancelar] retorna a opcdo inicial
do mddulo “Minhas AgGes”.

Para estes campos, o médulo Extensao ndo aceita formatacdo de tabelas, figuras e

marcadores, e apenas caracteres. Dessa forma, essas informagdes adicionais devem ser
Ponto de apresentadas em texto corrido.

atencao!

Eventuais informacdes adicionais poderao ser informadas como anexo na sessao
“Anexar arquivos”
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5. AGOES VINCULADAS

Por se tratar de um programa de extensao, nesta etapa deverdo ser associadas as a¢des vinculadas
ao PROJETO em submissdo. Para isso, a interface apresentara um conjunto de parametros para realizar a
busca por a¢Oes de Extensdo. Informe os parametros convenientes, e confirme no botdo [BUSCAR].

Ainda nessa mesma tela, os resultados da busca serdo exibidos da seguinte forma:

41 Visualizar Agio '=J: Vincular Agio “f: Remover Acdo

Lista de acdes localizadas «
2019 - Teste 2 Pedro (EM EXECUGAQ) CURSO D]
2019 - 213 (REMOVIDA) CURSO 4
2019 - Infraestrutura de redes de computadores e centro de dados (EM EXECUCAD) PROJETO 4 @
2019 - Plataforma Digital de Apoio a Criagao e Disseminacao de Glossarios em Libras (EM EXECUGAQ) PROJETO 1 @
2019 - Projeto para Verificar Certificados e Declaragdes. (EM EXECUGAD) PROJETO 4 @

Vincule a a¢io ao PROJETO de extens3o no botdo &

Apenas acbes em execucdo, pendentes de relatério ou concluidas podem ser

vinculadas.
Ponto de

atengdo!

A associacdo de acOes de extensdo no momento do cadastro de um programa nao é
obrigatoria!

As ac¢Oes vinculadas serdo exibidas na parte inferior da tela, conforme figura a seguir:

Lista de agdes vinculadas & proposta atual «

2020 - Semana da Tecnologia da Informagao e Comunicagdo (CADASTRO EM ANDAMENTO) EVENTO g

Conclua essa etapa no botdo [AVANCAR].
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6. MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO

Nesta etapa serdo inseridos os membros da a¢do de extensdo, que irdo compor a equipe de
trabalho do projeto a ser submetido. Os membros podem ser docentes, técnicos administrativos, discentes
ou participante externo, dispostos em abas, conforme figura a seguir.

Para informar um participante, informe a “categoria” na aba correspondente, e em seguida
procure pelo seu “nome”. Uma vez selecionada a pessoa, insira-a no botdo [Adicionar Membro].

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

it Par Externo

Docente Técnico ativo D

Docente: #|ULISSES COTTA CAVALCA
Fungio: %| Coordenador({a) Adjunto(a) -

Pemitir Gerenciar Participantes: # Sim o Mao
Adicionar Membro
@ : Remover Membro
Memeros DA Equire pa Acio pE ExTensio (1)

Nome Funcgio Categoria Unidade
DOCENTE BHZ2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTAC:\O - DECOM

FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA Coordenador{a)

No caso de participantes externo, informar os seguintes campos para inclusdo como membro da
equipe da acdo de extensdo: nome, CPF, funcdo, formacdo e instituicdo. Finalize a operacdo no botdo

[Adicionar membro].

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA A(,‘io DE EXTENSAO

Salacione a categoria do mambro para realizar a busca da acordo com os critérios aspecificos

Docenta Técnico Administrativo Discenta Participanta Externo
Nome: #*[30Z0 JoSE
CFF: # i
000.000.000-00 ESTRANGEIRD (sem CPF)
E-Mail

Fungdo: #| Analsta
Sexo: w| MA LING =
Formagio: #| DOUTORADD

Adiclonar Membro

Institwig30: %[\ versidade Federal de Minas Gerals

Para excluir um membro da proposta de a¢do de extensdo, confirme a exclusdo no botdo =

MemBrROS DA EQuUIPE DA Acio DE ExTENsAo (2)

Nome Funcio Categoria Unidade

ULISSES COTTA CAVALCA Coordenador({a) Adjunto(a) DOCENTE BHZ2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO - DECOM g
FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA Coordenador(a) DOCENTE BH2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO - DECOM

Apenas docentes e técnicos administrativos do quadro permanente de servidores
Ponto de estardo disponiveis para selecdo.

atencgdo!

Quanto a discentes, apenas alunos ativos estardo disponiveis para sele¢do.
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7. CRONOGRAMA

Nessa sessdao serdo cadastradas as atividades, atribuicdes e o planejamento de carga horaria para
0 cronograma previsto na proposta de acdo de extensdo. Em cada atividade é possivel atribuir mais de um
membro para a execugdo do cronograma previsto.

Para incluir uma atividade, cliqgue em [CADASTRAR ATIVIDADE]. Na tela seguinte, conforme figura
a seguir, informar a “descricdo da atividade”, “carga horaria da atividade”, “periodo”, “membro” e “carga
horaria por membro”. Conclua essa operagao em [ADICIONAR MEMBRO].

Dapos pA ATIVIDADE

Descricac da Atividade: # |Ccmpor a equipe executora.

CH Total da Atividade: # (20 |h
Periodo: #[01/01/2020 |7 a [26/02/2020 |FE|

MeMBROS DA ATIVIDADE

ULISSES COTTA CAVALCA - Coordenadoria) Adjuntc(a)
Membro: #

CH Total por Membro: # 35 | L2J

Adicicnar Membro

Apds informar os membros da atividade, finalize a insercdo da atividade no botdo [ADICIONAR
ATIVIDADE].

Dapos pa ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: % |Compor a equipe executora.

CH Total da Atividade: # (200 |h
Periodo: # [01/01/2020 |[E] a [28/02/2020 ||
MEMBROS DA ATIVIDADE
FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA - Coordenador{a)

ULISSES COTTA CAVALCA - Cocrdenader(a) Adjuntofa)
Membro: #

CH Total por Membro: (5 | L2)

Adicionar Membro

-"if: Remover Membro

Membro Projete Fungio Carga Horaria
FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA Coordenador{a) 10h o
ULISSES COTTA CAVALCA Coordenador{a) Adjunto(a) 10h o

Adicionar Atividade Cancelar

Neste cadastro de cronograma de uma proposta de PROJETO de extensao, ndo é
possivel a inclusao de subatividades. Portanto, trata-se de um cronograma macro para a
Ponto de lista de atividades previstas.

atencao!

O inicio e término de cada atividade devem pertencer ao intervalo de execucdo da acao
na sessao de Dados Gerais da Agdo.
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A interface principal da inclusdo do cronograma da proposta de acdo apresenta as atividades
cadastradas até ent3o. E possivel realizar a alteracdo da atividade cadastrada no botdo ‘-

A exclusdo da atividade é feita no botdo @j

LisTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricio da Atividade Periodo de Realizacio Carga Hordria

Compor a equipe executora. 01/01/2020 a 28/02/2020 20h e ﬁf
Participantes Relacionados:

FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA 10h

ULISSES COTTA CAVALCA 10h

Capacitar a equipe executora. 01/02/2020 a 31/03/2020 20h e ﬁf
Participantes Relacionados:

ULISSES COTTA CAVALCA 20h

Membro Funcgio Carga Horaria Total

FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA Coordenador{a) 10h

ULISSES COTTA CAVALCA Coordenador(a) Adjunto(a) 0 h
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8. ORCAMENTO DETALHADO

Nesta sessdo serdo detalhados os componentes do orgamento previsto da proposta de agao em
submissdo. Esse custo pode ser:

e Didrias: custo referente a hospedagem e alimentacdo dos membros da proposta de acdo em
submissao.

* Material de consumo: Suprimentos e demais itens cujo ocorre em curto espaco de tempo, com
perda de sua caracteristica em até 2 anos;

* Passagens: Custeio referente aos translados necessdrios para a execu¢do da agdo de extensao;
* Pessoa fisica: Custeio referente a eventual contratagdo de pessoa fisica na agdo em submissao;
*  Pessoa juridica: Custeio referente a eventual contratacdo de pessoa juridica na acdo em submissao;

* Equipamentos: Equipamentos com uso de longa duracao, e a perda de sua caracteristica ocorre em
periodo superior a 2 anos.

Selecione a aba correspondente a cada tipo de despesa, conforme a figura a seguir. Informe a
“discriminacdo”, “quantidade” e “valor unitdrio” do item. Confirme a operagdo no botdo [ADICIONAR
DESPESA].

Selecione o Elemento de Despesa:
= i (=] u’ =

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentaos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projete, guando aprovade, so ficarde dispeniveis se houver uma prévia licitagdo. Portanto, € essencial gue
observe o catalogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar a opcio abaixo: "Este
material esta licitado?".

Computadores de alto desempenho
Discriminacao: #

Quantidade: # 1 Valor Unitdrio: R§ # 10.000, 00 Este material esta licitado. Clique
aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Neste momento, a opc¢do “este material estd licitado” deverd ficar DESMARCADA. Trata-
se de funcionalidade ao qual exige integracao com o mddulo de Cadastro de Materiais,
e Compras e Licitagdes do SIPAC.

Ponto de

atencao!
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A medida que os itens forem inseridos, a interface exibird relacdo dos elementos de despesa

sumarizado, conforme tela abaixo. Cada elemento pode ser excluido no botdo @

Descrigio
PASSAGENS
Passagens para participacdc em reunides e eventos para divulgacac de resultados

SUB-TOTAL (PASSAGENS)

EQUIP. MATERIAL PERMANENTE
Computadores de alte desempenho
Estacdes de trabalho
Computador portatil
Projetor multimidia

SUB-TOTAL (EQUIP. MATERIAL PERMANENTE)

MATERIAL DE CONSUMO
Papel A4 (resma)
Tonner para impressora
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO)

DIARIAS
Diaria para participagac em reunides e eventos para divulgagae de resultados

SUB-TOTAL (DIARIAS)

TOTAL

Valor Unitario

R$ 25.000,00

R$ 10.000,00
RS 4.000,00
R$ 5.000,00
R$ 2.500,00

R$ 25,00
R$ 150,00

R$ 25.000,00

Quant.

1.0
1.0

1.0
8.0
1.0
1.0
11.0

2.0
3.0
5.0

1.0
1.0

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Valor Total

R$ 25.000,00
R$ 25.000,00

RS 10.000,00
RS 32.000,00
R$ 5.000,00
RS 2.500,00
R$ 49.500,00

RS 50,00
R$ 450,00
R$ 500,00

R$ 25.000,00
R$ 25.000,00

R$ 100.000,00

9

e

Qe




MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

9. ORCAMENTO CONSOLIDADO

Em orgcamento consolidado, o proponente informara a divisdo da origem dos recursos informados
na etapa anterior (orgamento detalhado). A interface traz uma descri¢cdo dos itens inseridos para cada uma
das naturezas: diarias, material de consumo, passagens, pessoa fisica, pessoa juridica, equipamentos.

No caso das a¢Oes de extensdo submetidas sem financiamento, nao sera necessario informar os
valores fomentados pelo CEFET-MG. Neste caso, o montante consolidado deverd ser de Fundacdo de Apoio
credenciada no CEFET-MG, ou outra instituicao.

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADOD

Descricio CEFET-MG Fundacio de Apoio Outros Total Orcamento
MATERIAL DE CONSUMO Mio Solicitado R$ 0,00 R$ 500,00 R% 500,00
DIARIAS Mo solicitado RS 0,00 A% 25.000,00 R$ 25.000,00
PASSAGENS MNio Solicitado R$ 0,00 RS% 25.000,00 R$ 25.000,00
EQUIP. MATERIAL PERMANENTE Mio Solicitado R$ 0,00 R$ 49.500,00 RS 49.500,00

=< = oltar Cancelar Avangar ==

Nas situagdes em que hd o aporte financeiro da instituicdo mediante edital, cada natureza de
despesas devera ser informada na coluna CEFET-MG.

Descrigdo CEFET-MG Fundacdo de Apoio ‘outros Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO R$ 400,00 RS$ 0,00 RS 0,00 R$ 500,00

DIARIAS R$ 0,00 R$ 0,00 RS 25.000,00 R$ 25.000,00

PASSAGENS R% 0,00 R$ 0,00 R$ 25.000,00 R$ 25.000,00

EQUIP. MATERTAL PERMAMNENTE R$ 0,00 R$ 0,00, RS 49.500,00 R$ 49.500,00
<= Woltar Cancelar Avancar =

A soma das origens de recurso para cada natureza de despesa (linha da tabela) devera
corresponder ao valor informado na etapa de orcamento detalhado, e apresentado na
coluna “total orcamento”.

Ponto de

atencao!
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10. ANEXAR ARQUIVOS

Nessa sessdo serao informados arquivos complementares a proposta de acdo de extensdo em
submissdo, que eventualmente sejam necessarios para a avaliagao.

Informe o nome do arquivo no campo “descricdo”, e selecione-o documento no campo “arquivo”.
Conclua a operagao no botdo [ANEXAR ARQUIVO].

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Titule: Plataforma Digital de Apcic a Criagdo e Disseminagic de Glossarios em Libras

Descrigdo: # |Planc de trabalho
Arquivo: # Browse.. No file selected.

Anexar Arquivo

—~4: Visualizar Arquivo y Remover Arguivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descrigido do Arquivo
Planc de trabalho 4 ]

E nesse momento que os documentos 2 a 5, relacionados no item 1.1 deste guia,

deverao ser incluidos na submissao da proposta de extensao.
Ponto de

atengao!

A proposta de agao em submissdao deve ser informada na interface do mdédulo Extensao,
e ndo como um Unico arquivo em PDF como anexo.

11. ANEXAR FOTOS

De forma andloga, para complemento das informacdes da proposta em submissdo, o modulo
permite o envio de imagens. Informe o nome da imagem no campo “descri¢cao”, e selecione-o arquivo no
campo “arquivo”. Conclua a operagdo no botdo [ANEXAR FOTO].

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titule: 2019 - Plataforma Digital de Apoic a Criacdo e Disseminacdo de Glossarics em Libras

Descricdo: # (Imagem

Arguive de Foto: # Browse... Mo file selected.

Anexar Foto

12. RESUMO DA ACAO

A Ultima sessdo apresenta um resumo da proposta de agdo de extensdo em submissdo. O
proponente de informar ciéncia da responsabilidade e veracidade das informacdes inseridas nessa etapa,
em conformidade com as resolugdes vigentes no CEFET-MG. No final da pagina, deixe a opc¢do referente a
ciéncia de submissdo assinalada, conforme figura abaixo.

Declaro gue assumo total responsabilidade pela veracidade das informacgoes prestadas para a submissac da presente acac de extensac, bem como afirmo gue a presente
proposta esta em consonancia com as resolugdes vigentes nessa instituicio.

Por fim, clique no botdo [SUBMETER A APROVACAO] para concluir a submissdo, ou [GRAVAR
(RASCUNHO)] para continuidade em um segundo momento.
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