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GUIA PARA SUBMISSAO DE TRABALHOS
22 MOSTRA BIENAL DE EXTENSAO

ATENCAO!
Lembre-se que quem devera fazer a inscricdo na 22 MOSTRA BIENAL DE EXTENSAO do
CEFET-MG, no Portal de Conferéncias € o SERVIDOR(A), COORDENADOR(A) DO TRABALHO
e n&o os alunos.

1- Caso NAO tenha um login e senha ainda no sistema, abra a pagina: https://www.conferencias.
cefetmg.br/ clique em “CADASTRO”, no menu superior:

Portal de
Administragdo de Conferéncias CereT MG

Cadastro

Capa > Acesso SISTEMA ELETRGNICO DE
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Acesso Aguda

Senha Login l—
(J Lembrete com login e senha Senha

O Lembrar de mim
Acesso

= Ndo estd cadastrado? Cadastre-se no sistema
= Esqueceu @ senha?

2- Escolha a conferéncia desejada, clique em cima de, como visto na imagem abaixo:

Portal de
Administracdo de Conferéncias CEFET-MG

Cadastro Pesquisa

Capa > Usudric > Cadastro SISTEMA ELETRGNICO DE
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS
Cadastro Ajuca
E: & i stro: Ususrio
' 2% Mostra Bienal da Extensdo 2020 i
018 - CEFET-MG Legin
= Semindrio de Discentes dos Programas de Pés-Graduagdo Stricto Sensu Senha l—
= Encontro de alunos e ex-alunos de Engenharia Mecatrénica do CEFET-MG campus Divinépalis
s 293 META 2015 - CEFET-MG [ Lembrar da mim
» 142 Semana de Ciéncia & Tecnologia 2018 - CEFET-MG
+ Seminario de Discentes dos Programas de Pés-Graduacio Stricto Sensu

= 283 META 2018 - CEFET-MG

» 52 FLIC (Festa de Linguagens e Ciéncia)

= 1% Mostra Bienal de Extensdo

= VII Workshop - Mestrado em Engenharia da Energia
= 138 Semana de Ciéncia & Tecnologia 2017 - CEFET-MG Pesquisa

« Semindrio de Discentes dos Programas de Pés-Graduacdo Stricto Sensu

* 272 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacdes
« 52 FLIC (Festa de Linguagens e Ciéncia)




3- Preencha seu perfil adequadamente, escolha login e senha e complete os dados, lembrando
que deve usar e-mail de seu uso constante, para possibilitar nosso contato com vocé:

Capa > 2@ Mostra Bienal da Extenséo 2020 = 22 Mostra Bienal da Extensdo > Cadastro SISTEMA ELEn}éN]CD DE
ADMINISTRACAOD DE CONFERENCIAS
Cadastro Ajuda
Preencha o formulario para se cadastrar no sistema.
Clique 3qui caso j3 seja cadastrado no sistema ou em outra conferéncia do portal. Legin
Senha
Perfil [ Lembrar de mim

0 login deve conter apenas letras mindsculas (a-z), nimeros (0-9), sublinhados (L) e

. e
Senha

« Visualizar

A senha deve ter no minimo 6 caracteres.
« Assinar/ Cancelar assinatura de

Repetir senha® notificacias

Nome=

Nome do meio Contaiido da Conferéncia

Sobrenome= - cesquse

Sexo [

Instituigio™ v Todos -

Pais I <

Biograﬁa Informacdes sobra a Conferéncia
B > Cranegrama

Confirmacde Enviar e-mail de confirmacio incluindo login & senha

Procurar
Cadastrar como Leitor: Receber notificacdo via e-mail da publicagio de apresentacdes. « Por Conferéncia
« Por Autor

+ Por titulo
* Indica campo cbrigatéric Tamanho da fonte

4-IMPORTANTE: Selecione os campos “leitor” e “autor” obrigatoriamente e clique em CRIAR.

Confirmacéo Enviar e-mail de confirmacdo incluindo login e senha

Idiomas conhecidos English

Portugués (Brasil)

Cadastrar como Leitor: Meceber notificacdo via e-mail da publicacdo de apresentagdes.

LANLY REYEL YRR

Autor: PErmitido submeter & conferéncia.

Criar Cancelar |

* Indica campo obrigatario

5- Para fazer a submisséo de seu trabalho clique em cima de [Nova submissao], ou se ja tiver
feito a inscrigdo, e quiser ou precisar alterar algum dado, clique em cima de Ativa. Observe a
tela abaixo.

Sobre Pagina do usudrio Pesquisa

Capa = 2@ Mostra Bienal da Extensdo = Pagina do usuario SISTEMA ELErﬁE)N]CD DE
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Pagina do usuario Ajuda

Usugrio

Vocé estd logado como...

23 Mostra Bienal da Extensdo 2020 teste5253
« Meu Perfil

23 Mostra Bienal da Extensao = Sair
= Autor [Mova submissdo]
= Avaliador D Ativa Contetido da Conferéndia

Mesclar cadastro

= Editar meu perfil ITDdos v

= Alterar minha senha

= Sair do sistema

Minhas Conferéncias

Pesguisa



FAZENDO A SUBMISSAO DO TRABALHO

Caso possua um login e senha no sistema de conferéncias e deseja apenas se cadastrar como
autor da 22 MOSTRA BIENAL DE EXTENSAO, para submeter um trabalho, prossiga da seguinte
maneira:

1- Acesse http://conferencias.cefetmqg.br/, Clique em ACESSO, efetue seu login com senha
normalmente.

Portal de
Administracdo de Conferéncias

Cadastro Pesquisa

Capa > Acesso SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRAGAD DE CONFERENCIAS

Acesso Ajuda

Senha g [
[ Lembrete com login € senha senha[
[ Lembrar ée mim

Conteiido da Conferéncia

> Nio ests cadastrado? Cadastre-se no sistema
= Esqueceu a senha?

I

Todos

2- Em seguida, clique em “CAPA”, no menu superior € logo abaixo do titulo do evento em
ACESSAR A CONFERENCIA:

Portal de
Administragao de Conferéncias CerET MG

Sobre Pagina do usudrio Pesquisa

Capa > Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG SISTEMA ELErgtéNlCD DE
ADMINISTRAGAD DE CONFERENCIAS
Portal de Administragdc de Conferéncias - CEFET-MG #juda
22 Mostra Bienal da Extensdo 2020 Jck zexd legade comen
este5253
A Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitdrio (DEDC) realizara entre os dias 24 a 28 de agosto de + Meu Perfi

2020 a segunda mostra de acées de extensdo em formato virtual. A mostra tem por objetive divulgar para a + Sair

comunidade, interna e externa ao CEFET-MG, as acdes realizadas pela nossa instituicdo.

ACESSAR A CONFERENCIA | Contatido da Conferéncia

3- Quando clicar em “ACESSAR A CONFERENCIA” aparecera a tela abaixo. Clique em “Meu
perfil”, no menu lateral direito e faga a verificacdo de seus dados:

Conferéncias
atuais

Sobre Pdgina do usudrio Pesquisa

Capa > 23 Mostra Bienal da Extensdo 2020 > 2@ Mostra Bienal da Extensdo SISTEMA ELETRONICODE
ADMINISTRAGAD DE CONFERENCIAS

23 Mostra Bienal da Extenséo #juda

23 Mostra Bienal da Extensdo 2020

Vock esté logado como...
A& Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitdrio {DEDC) realizars entre os dias 24 a 28 de agesto de

2020 a segunda mostra de acdes de extensdo em formato virtual. A mostra tem por objetivo divulgar para a
comunidade, interna e externa ao CEFET-MG, as acdes realizadas pela nossa instituicio.

+ Visualizar

Informagdes sobre a Conferéncia + Gerenciar

= Cronograma
Conteildo da Conferéncia

agosto 24, 2020 - agosto 28, 2020



4- Na edicao de seu perfil faca a verificacdo dos dados e clique em Salvar, lembrando-se de
verificar se os dois botdes de Leitor e Autor estdo acionados.

Conferéncias
atuais

Sobre Pdgina do usudrio Pesquisa

Capa = 22 Mostra Bienal da Extensdo = Usudrio > Editar perfil SISTEMA ELETRGNICC DE N
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Editar perfil Ajuda

Logi —
Nome™ exemplo Viacé astd lagado coma...

Nome do meio l—

Sobrenome= feme ¢ e

Sexo o]

Instituicdo™ Campus | - Belo Horizonte v

E-mail* [exemplo@exemplo.com . Visualzar
Pais IBraslI = » Gerenciar
Biografia

Autor Pesquisa

Todos w

Informages sobre a Conferéncia

» Cronograma

* Indica campo obrigatério Procursr

5- Na tela abaixo clique em Nova submissao:

Pdgina do usudrio Pesquisa

Capa = 22 Mostra Bienal da Extensdo = Pagina do usuario SISTEMA ELEI'Ii{E')N]CD DE
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Pagina do usuario Ajuds

Vo astd logads come...

Minhas Conferéncias

23 Mostra Bienal da Extensdo 2020 teste5253
« Meu Perfil
22 Mostra Bienal da Extensdo « Sair
= Autor 0 Ativa [Nova submiss&o]
= Avahador 0 Ativa

Pesguisa
Mesclar cadastro

= Editar meu perfil ITans v

= Alterar minha senha

= Sair do sistema | Pesquisar |

6- Na sequéncia aparecera a tela abaixo. No campo das Diretrizes para Submissao, marque
todos os itens. VEJA O EXEMPLO ABAIXO:
Passo 1. Iniciar Submissao

Capa = Usudrio > Autor = Submiss3es > Nova submiss&o SISTEMA ELETRONICO BE
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Passo 1. Iniciar Submissdo Ajuds

1. INECIO 2. INFORMAR METADADGS 4. EIIVIAR ARQUIVOS SUPLEMSITARES 4. CONFIRMACAG

ApSs seu cadastro, os autores devem seguir os 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para Vocs 2cts logade como...

submisséo e éncia de manuscritos e informaces relevantes (com opco de transferir, inclusive, teste5253

documentos suplementares, como resultades de pesquisa e outros recursos). Em caso de dificuldades com o RT—

processo, entre em contato com Fernando Faria Soares via e-mail ou pelo telefone 37939045158 para suporte. . Sar

Direrizes para Subriss3o
Certifique-se gue a submissdo estd em conformidade com as condicfes seguintes, marcando as caixas de selecdo, * Visualizar
para prosseguir ao Passo 2 do processo. » Gerenciar

A submissdo ndo foi publicada ainda, nem estd em consideraco para publicacdo por outra conferéncia (ou
ofSrecer xccadds no campo Comentarios 20 Dirstar,
Todas as URLs no texto (ex.: http://pkp.sfu.ca) estdo ativas e prontas para clicar.

Pesquisa
O texto segue os padrdes de estilo e os requisitos bibliogréficos descritos em Diretrizes para Autores, na

secdo Sobre a Conferéncia
Em caso de submissdo a uma modalidade com avaliacio pelos pares cega, os nomes dos autores foram Tedes i
removidos, com “Autor” e ano usades na bibliografia ¢ notas de rodapé, em vez do nome do autor, titulo do
documento, etc.

- . Informacées sobre a Conferéncia
Declaragao de Direito Autoral

» Cronograma

Autores que submetem a esta conferéncia concordam com os seguintes termos: Procurar

a) Autores mantém os direitos autorais sobre o trabalho, permitindo & conferéncia celocd-lo sob uma licenca * Por Conferéncia
Licenca Creative Commons Attribution, que permite livremente a outros acessar, usar & compartilhar o trabalho + Por Autar

com o crédito de autoria & apresentagio inicial nesta conferéncia - Fortiulo

b) Autores podem abrir mdo dos termos da licenca CC e definir contrates adicionais para a distribuigio no-
exclusiva e subsequente publicacio deste trabalho (ex.: publicar uma versio atualizada em um periédico,

disponibilizar em repositério institucional, ou publica-lo em livro), com o crédito de autoria & apresentagao inicial Tamanho da oot

nesta conferéncia.
©) Além disso, autores sdo incentivados a publicar & compartihar seus trabalhos online (ex.: em repositério
institucional ou em sua pagina pessoal) a qualquer momento antes & depois da conferéncia.

No ultimo campo desta tela marque em Salvar e continuar e passe para o Passo 2 da inscrigao
de seu trabalho.



7- Conforme abaixo, vocé devera preencher os metadados de seu trabalho, lembrando que:
vocé COORDENADOR(A), deve ser o primeiro autor cadastrado, deixando inclusive o seu
perfil como o Contato Principal para correspondéncia. No campo “Biografia”, selecione a
opcao “ORIENTADOR(A)”. Caso a equipe do trabalho possua como integrante algum outro(a)
servidor(a), inclua-o na lista de autores, selecionando a opgdo COORIENTADOR(A) no

campo “Biografia”. Todos os ALUNOS(A, AS) deveréao ser incluidos(as) também, preenchendo
corretamente todos os dados.

Faca primeiramente o cadastramento dos autores para depois passar para a inclusao do resumo
e demais metadados.

IMPORTANTE:

 Confira os nomes de todos os participantes de seu trabalho, preenchendo os nomes por extenso
para facilitar a localizagao deles nos sistemas de conferéncia e na emissao de certificados. A
responsabilidade do preenchimento correto é do(a) COORDENADOR(A).

Conferéncias
atuais

Pagina do usudrio Pesquisa

Capa = Usudrio = Autor = Submissées > Nova submissdo SISTEMA ELETRGNICO DE

ADMINISTRAGAD DE CONFERENCIAS

Passo 2. Informando os Metadados da submisséo Ajuda
1, INICIO 2. INFORMAR METADADOS 4, ENVIAR ARQUIVOS SUPLEMENTARES 4. CDNFIRMAC}&O
Vocé estd logado coma...
Autores teste5253
Nome™ [are : MEi\: Peril

Nome do meio I
Sobrenome™ ISouza

E-mail*

Isouzamana@gmail.com

Instituicdo |Campus | - Belo Horizonte V|

Pais I Brasil hd
Biografia

Incluir Aulor Aluno(a)

Coorientador{a)

Orientador(a)
Titulo e Resumt

8- ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO
* Ap6s incluir todos os integrantes devera ser feito o cadastramento do trabalho de extenséao.

* Informe o titulo do trabalho: apenas a primeira letra da primeira palavra (e os nomes préprios)
deve ser em maiuscula.

* No Resumo devera conter o link de acesso ao pitch carregado no ambito da plataforma YouTube.

Titulo e Resumo

Titulo™®

|A escrita de si como instrumento de visibilidade para os terceirizados do CEFE

Resumo™
(Obs.: Maximo de
1500 caracteres)

https://waw. youtube, com/watch?v=nAigAE7t 7w




9- Preencha agora os metadados de Indexagdo. No campo de AREAS DO CONHECIMENTO
ACADEMICO, escolha a area na qual o seu trabalho se inclui, de acordo com a classificagdo do
CNPq.

Indexacao

Digite termos gue desuevam da melhol maneira o conteddo da submissdo, segundo as categollas utilizadas

pela conferéncia e = e e paye 05 termos com ponto (termol. termo2.).
Area do Ciéncias Exatas eda Terra v

conhecimento

académico

Ciéncias Exatas e da Tema

Ciéncias Biclogicas
Engenharias
Ciéncias da Saude
Ciéncias Agrarias
Ciéncias Sociais e Aplicadas  )=fr
Ciéncias Humanas
Linguistica, Letras e Artes
Multidisciplinar

Palavras-chave aticd aplicada.

Idioma

=

Spanish=es. Cadigos Adicionais.

Agéncias de Hor

Meste campo, indig Llado, junto &s Agéncias de Fomento.

LW
Caso seu trabalho ndo esteja vinculado a nenhum programa margue a alternativa N.A. - Ndo se aplica.

Programas v

10- Em seguida preencha o campo Agéncias de Fomento/Programas selecionando a seguinte
opcao: N.A (Nao se aplica)

Idioma

PIBIC . : . o

PIBIC-IR English=en; French=fr; Spanish=es. Cddigos Adicionais.

PIBITI
Agéncias de For PICV gramas

JTC-IC
Meste campo, indique d GCE qual seu projeto é winculado, junto &s Agéncias de Fomento.
Caso seu trabalho rEU N A a nenhum programa marque a alternativa M.A. - Mo se aplica.
Programas

Salvar & c ontinuar | Cancelar I

Na sequéncia clique em Salvar e continuar. Em seguida aparecera a tela ENVIAR ARQUIVOS
SUPLEMENTARES ignore esta etapa e clique em Salvar e continuar novamente e vocé podera
concluir a submissao conforme a imagem abaixo:

Conferéncias
atuais

Sobre Pdgina do usudrio

Pesquisa

Capa = Usudrio = Autor = Submissdes = Nova submissdo

Passo 4. Confirmacdo da Submissao

1. INICIO 2. INFORMAR METADADOS 4. ENVIAR ARQUIVOS SUPLEMENTARES 4. Cl]NFIRMACﬁO

Apds concluidos e verificades os passos anteriores, cligue em Concluir Submissdo para enviar seu manuscrito para
8 conferéncia 22 Mostra Bienal da Extens8So 2020, Um e-mail de confirmacde sera enviado & a situacdo da
submissdo, dentro do processe editorial, pode ser acompanhada entrande no sistema. Agradecemos seu interesse
em contribuir com trabalhos para a conferéncia 28 Mostra Bienal da Extensdo 2020.

Resumo de Documentos

NOME ORIGINAL DO

D DOCUMENTO TIPO TAMANHO DO DOCUMENTO DATA DE TRANSFERENCIA

Nenhum documento anexado & submissdo.

Concluir Submissao | I Cancelar

SISTEMA& ELETRONICO DE
ADMINISTRACAQ DE COMFERENCIAS

Ajuda

Usudrio

Vock ests logade como...
teste5253

s Meu Perfil
= Eair

Notificagdes

v Visualizar
= Gerenciar

Conteddo da Conferéndia
Pasquisa

I Todes ~
Ere——



Parabéns seu trabalho foi inscrito!
Aparecera a tela a abaixo.

Evento virtual
24 a 28 de agosto de 2020

2a.MOSti-a. \Q DEDC | Diretoria de Extensio
Bienal i

Extensao

Sobre Pagina do usudrio Pesquisa

Capa = Usudrio > Autor > Submissdes > Submisses Ativas SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRACAO DE CONFERENCIAS

Submissdes Ativas ajucta

Submissdo concluida. Agradecemos seu interesse em contribuir com manuscritos para a conferéncia 22 Mostra

Bienal da Extensio 2020. Vocé estd lagado com..
Sl teste5253
» Submissdes Ativas - e

- sair




