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O Termo de Aprovagdo para Participagao de Servidor em Ag¢do de Extensdo deve ser cadastrado no
SIPAC como um documento eletronico pelo servidor particpante da acdo de extensdo, e deve
assinado eletronicamente pelo chefe do setor de lotacao.

Ponto de O cadastro desse Termo de Aprovagao so deve ser realizado para as agoes de
atencdo! extensdo tramitadas unicamente no SIPAC.
1. CADASTRAR DOCUMENTO ELETRONICO

Acesse o SIPAC, e em seguida a Mesa Virtual no canto superior direito da tela.

A SIS WIS CHUd 1ISL O 1NOIU30Uias e 1 iusLuias 1w acina.

SIPAC SIGRH
{Administrativa) (Recursos Humanos)

IDAR DE SISTEMA --- w m

ado = Portal Admin.

Entrar no Sistema -t, Mesa Virtual

Usuario:
Portals
Senha:
Entrar
No menu horizontal, escolha a op¢do “Documentos” > “Cadastrar Documento”
# MébuLo pe Protocolo » & Mesa VirTuaL
Processos Documentos Despachos Memorandos Arguin

Cadastrar Documento

MES#

Alterar Documentos

Na tela seguinte informe os campos obrigatérios, conforme imagem abaixo:
* Tipo de Documento: Termo de Anuéncia
* Natureza do Documento: Ostensivo
* Forma do documento: Escrever documento (conteddo conforme modelo a seguir)
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Dapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: # |TERMO DE ANUENCIA
Matureza do Documento: & | OSTENSIVO w

Ostensive: documento cujo teor deve ser do conhecimento do pdblice em geral e ficara disponivel para
consulta na drea plblica do sistema.
~ Documentos gue contiverem informagdes pessoais (CPF, AG, dados bancarios, enderege...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Termo de Anuéncda para Participaciio em Agdo de Extensdo
Assunto Detalhado: #

(1000 caracteres,/0 digitados)
Observagies:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () pocumente Fisico 8 Escrever Documento ) mnexar Documento Digital

EscREVER DocuMENTO

ATEMCAD: evitar coplar e colar textos 14 formatados, pols os mesmos acabam gerande erros de formatago 2o Impnmir o documenta, © ideal serla coplar apenas o texto e realizar a
formatacde abalxe ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arguivo ~  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela -

O B I USsS — K xxX A-A-=5==2=s =S-E° =5 = 6
) ¥ o B & O & 2 & O B~ & 9
Formatos ~  Paragrafo -~ Fonte ~ Tamanho - Palavras Reservadas ~  Referéncias -

Em consendncia com o disposto no Art. 15 da Resolucdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017, a gual regulamenta as acOes de extensdo do CEFET-MG,
declaro que a participagao do(s) servidor{es) abaixo discriminado(s) na acao de extensao intitulada ™»0000000¢", conforme descrita no plano de
trabalho apresentado, ndo acarretara prejuizo as atividades didaticas e administrativas do(a) "setor de lotagio™:

‘ Nome | SIAPE ‘

Palavras: 58
X Remover Assinante : Pend. de Autenticacio .' Assinado pelo Autenticador
AssINANTES Do DocuMENTO Assinar | l Adicionar Assinante
Ponto de O Documento devera ser assinado pelo chefe imediato do servidor participante

atengdo! da agdo de extensao.
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REDAGAO DO TERMO DE APROVAGAO PARA PARTICIPACAO DE SERVIDOR EM AGAO DE EXTENSAO
Esse texto deve ser copiado e colado na tela do SIPAC de cadastro do documento.

Em consonancia com o disposto no Art. 15 da Resolugdo CD-014/17 de 28 de junho de
2017, a qual regulamenta as ac¢des de extensdo do CEFET-MG, declaro que a
participacdo do(s) servidor(es) abaixo discriminado(s) na agdo de extensao intitulada
"xxxxxxxxx", conforme descrita no plano de trabalho apresentado, n&o acarretara
prejuizo as atividades didaticas e administrativas do(a) "setor de lotagao":

Nome SIAPE

Prossiga no botdo [Continuar >>]

Em “Documentos Anexados”, clique no botdo [Continuar >>]

(3

Documentos Anexados

er anexados arquivos 3o documents que estd sendo cadastrado. Ma parte Inferlor da pégina ser@o mostrados os arquivos Incluidos durante sua
imento.

Dapos oo ARQUIVO A SER ANEXADOD

Mome do Arguivo: #
Descrigdo:

(4000 caracteres/0 digitados)
Argquivo: #® | Browse... | Mo file selected. (Formatos de Arquivos Permitidos)

Amexar

€ + Visualizar Arquivo “': Excluir Documento

ARQUIVOS ANEXADOS A0 DOCUMENTO
Descrigio Arquive
MNenhum Arguive Anexado.

=« Woltar | | Cancelar | Continuar ==
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Na aba “Interessados”, informe como interessado o servidor que participard da acdo de extensao..
A notificagao por e-mail é opcional. Confirme o interesse no botao [Inserir], e prossiga no botado
[Continuar >>].

Dapos po INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: o Servidor Aluno Credor Unidade QOutros
SERVIDOR
Servidor: # ULISSES COTTA CAVALCA (3610647)
Motificar Interessado: # Sim o MNao

Inserir

Na tela movimentagdo inicial, informe o setor de lotagdo do sevidor participante da a¢do como
unidade de destino, e prossiga no botdo [Continuar >>].

MoviMENTACAD INICIAL

origem Interna: * & prapria Unidade outra Unidade

CAOD
Unidade de Origem: DIRETORIA DE EXTENSAD E DESEMVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
Unidade de Destino: % |11.53 DIRETORIA DE EXTENSAQ E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)

- ) CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAD TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)
=] AUDITORIA INTERNA, {11.29)
=] COMITE DE GOVERNANGA (11.78)
| CONSELHO DIRETOR (11.38)
__| CORREGEDORIA (11.77)
| DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)
| DIRETORIA DE EDUCACAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA [11.50)

& DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
=|CENTRO DE FORMAGAD PROFISSIONAL DE CAMPO BELO (11.53.06)
EGODRDEMACAD DE ARTE E CULTURA {11.53.01)
=S COORNFNACAD NF NFSFNVO VIMENTO COMUNITARIO (11 53021

na Unidade de Destino: [Em Dvas)

THE "SR TSR R

urgente: sim W NS0

=« Voltar | | Cancelar || Continuar ==
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Por fim, na aba de confirmacao, finalize o cadastro do documento no botdo [Confirmar].

Dapos po DoCUMENTO

origem do Documento: Interno

Tipo do Documento: TERMO DE ANUENCIA

Assunto Detalhade: Termo de Anuéncla para Particlpagdo em Acio de Extensio
Natureza do Documento: OSTENSIVO

Unidade Origem: DEDC (11.53)
Data do Documento: 18/08/2021
observacies: --
AssinanTES Do DocuMmenTO

# Assinante Unidade Situagéo

ULISSES COTTA CAVALCA

BT
Matricula: 3610647 DEDC (11.53) NAD ASSINADC

Pre-Visualizar Documento
InTeressapos InserIDos ao DocumenTo (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
3610647 |ULISSES COTTA CAVALCA — Servidor

Dapos pa MovIMENTACAOD
Urgenta: Mo
Unidade de Grigem: DIRETORIA DE EXTENSAD E DESENVOLYIMENTC COMUNITARIO (11.53)

unidade de Destino: DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLYIMENTS COMUNITARIO (11.53)

Confirmar | | << Voltar || Cancelar

e U T O SR WU S
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