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Roteiro — Aula 2

alnsténcias de aprovacao de mérito da proposta.

@Critérios para avaliacao de mérito da proposta.
QAutorizagéo para participacao de servidor.
aViséo geral do processo de tramitagao.

QParticipagéo de Fundagao de Apoio.




Instancias de aprovacao




Instancias de Aprovacao

« Uma proposta de acao de extensao deve ter seu merito
avaliado e aprovado em duas instancias, previamente a

sua execucao, a saber:

1) Setor de lotacao do coordenador da proposta.

2) Diretoria de Extensao e Desenvolvimento Comunitario.

« Excecles: (1) cursos de PGLS; (2) acOes institucionais
(propostas pela DG ou diretorias especializadas) e (3)
acoes de natureza especial (art. 26 da RCD-14/17).




12 Instancia — 4 Etapas




12 Instancia — Submissao

CEFET-MG - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Ati

FLAVIO LUIS C. PADUA Alterar vinculo
DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO - NG (11.56.03)

& Ensino % Extensdo gBiinoteca

ades Académicas

Semestre atual: 2021.2 Médulos

€3 Alterar senha

| Produgao Intelectual @ Ambientes Virtuais (. Outros

N&do hai

MINHAS T|

Agoes de Extensdo
Autorizagdes

Planos de Trabalho
Relatérios

Comissdo de Extensédo
Certificados e DeclaragGes

Editais de Extensdo

> SubmissGes de Propostas » Submeter Proposta

> Inscrigdes 4 olicitar Reconsideragdo de Avaliagdo

» Gerenciar Agbes » Consultar Agdes b]
> Pessoa
’ Vel
»

No Menu Extensao, localize a opgao
“Submeter Proposta”.

CEFET-MG - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Al

FLAVIO LUIS C. PADUA Alterar vinculo
DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO - NG (11.56.03)

& Ensino ¥ Extensdo gB\’blioteca

Semestre atual: 2021.2 Médulos

lades Académicas

A Abrir chamado = Menu Docente

€3 Alterar senha

| Produgo Intelectual % Ambientes Virtuais () Outros

PORTAL DO DOCENTE > SUBMISSAO DE PROPOSTA DE AGOES DE EXTENSAO

-

PROGRAMA

Constitui um conjunto articulado de projetos e outras ages de extens&o,
tais como cursos, eventos, prestagdo de servicos e publicagSes, integrando as
agdes de extensdo, pesquisa e ensino nos diferentes campi da instituigdo, tendo
carater orgénico-institucional e interdisciplinar, clareza de diretrizes e orientagéo
para um objetivo comum, e sendo executado a médio e longo prazo.

2

Curso

Constitui uma acdo pedagégica de cardter tedrico e/ou pratico, com
participagdo de forma presencial, semipresencial ou a distancia, com
planejamento, organizagdo, critérios de avaliacdo definidos e com prazo
determinado, podendo ser isolado ou vinculado a um programa de extens&o.

=]

PROJETO

Constitui um conjunto de agdes de cardter educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnolégico, tais como as agBes no ambito de um projeto de
pesquisa, desenvolvimento e inovagdo (PD&I), com objetivo especifico e prazo
determinado, podendo ser isolado ou vinculado a um programa de extens&o.

s

EVENTO

Consiste em agdo que implica na apresentagdo, disseminagdo e/ou exibigéo
publica, livre ou com publico especifico do conhecimento ou produto cultural,
artistico, esportivo, cientifico ou tecnolégico desenvolvido, conservado ou
reconhecido pela instituigdo, com prazo determinado, podendo ser isolado ou
vinculado a um programa de extens&o.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informag&o - DT]




12 Instancia — Comissao

* A constituicao de comissao para avaliacao do merito
da proposta deve ser formalizada por meio de .

* Importante: o exarada devera ser
mencionado no parecer final da chefia do setor.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TEGNOLGGICA DE MINAS GERAIS PARECER
'DEPARTAMENTO DE FORMAGAO GERAL - CN Y
CEFET-MG o Parecer: % | APROVAR N

PORTARIA N° 6/ 2021 - DFGCN (11.58.03)

por meio da Portaria
o art. 3@ da Portaria

Para avaliagdo do mérito da proposta de
¥ o Protocoles oG zsamaA0 Contagem-MG, 23 do agosto do 2021. <NNN/AA>, de <DD de MMMM de AAAA>
DIR-364/18, de 02 de maic de 2018.

a comissao pri

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FORMACAO GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, Unidade Contagem, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, resolve:

a qual

a referida comissdo, disponibilizade no dmbito do processo
fia manifesta-se pela <APROVACAO/REPROVACAO> da

Art. 12 - Designar os servidores docentes abaixo relacionados para, sob a presidéncia do
primeiro, comporem Comissdo para avaliar o mérito da proposta da agdo de extensio
"Compartilhar", submetida e coordenada pela professora Adriana Venuto.

. Justificativa: #
Yara dos Santos Augusto Silva (presidente)
Gabriel Fagundes Camargo

Margareth Cordeiro Franklim

Art. 22 - Esta comissdo tem o prazo de entrega desta avaliagiio em até 05 dias Gteis para esta
chefia

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposiges em contrério,

{1000 caracteres /899 digitados)
(hsinado digitments o 29082021 15:49)

'ANDRESSA VIRGINIA DE FARIA —— =
H Confirmar Cancelar

'DFGCN (11.56.09)
Matrcul: 2766428




12 Instancia — Parecer

. gque deve ser elaborado pela
devera ser cadastrado e assinado .

* Importante: o doc. SIPAC) devera
ser informado no parecer final da chefia do setor.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
TECNOL PARECER
DEPARTAMENTO DE FORMAGAO GERAL - CN L

PARECER DA COMISSAO (AGAO DE EXTENSAO) N° 1/ 2021 - DFGON (11.58.03)

CEFET-MG
Parecer: # | APROVAR -

or meio da Portaria
art. 3° da Portaria

constituiu

ta no § 2° ¢

Para avaliagdo do mérito da prop
Contagem MG, 25 de agosto de 2021 NN AA <DD de MMMM de AAAL> 3 comi

D]R‘*}Eﬁi-‘lé‘ de 02 de maic de 2018.

N° do Protocolo: 23062.03768112021.75

PARECER DA COMISSAO DA AVALIAGAO DA AGAO DE EXTENSAO

REPROVADO> pela

O mérito da
n o art. 14 da

utilizou

CD-014/17,

1. INFORMAGOES GERAIS

“Compartilhar”

1.1- Titulo da Proposta de Agdo de
Extensao

referida comissao,

Observande o pal 0 3
( efia manifesta-se pela <APROVACAQ/REPROVACAO> da

1.2- Coordenador(a) da Proposta de v
Ao Adriana Venuto <23062.

Coordenadarta OFGCN Justificativa: *
Em consondncia com o disposto no art. 15 da R
declaro ainda que a(s) participacac(@es) na aga
2. HISTORICO setor nao acarretara(do) prejuize as suas ativida

2.1- Data de abertura do processo  18/08/2021
2.2- Portaria que institui a comisséo N° 6/ 2021- DFGCN (11.58.03)

2.3- Data de constituicao da
comissao 23 de agosto de 2021

{1000 caracteres /899 digitados)

Confirmar Cancelar

3. MERITO

§ A agio de extensio submetida cumpre bem os
3.1- Aderéncia da proposta a politica

il sk requisitos propostos pela politica institucional de




12 Instancia — Aprovacao

 Por fim, a ultima etapa do processo em 12 instancia
consiste na do merito da proposta
pelo chefe do setor de lotacdo do coordenador.

* Importante: a aprovagao (ou nao) deve se basear no
parecer da comissao. [+

[




Segunda Instancia

[ Aprovaour a J

|

o
=)
()
a




Avaliacao de Merito




sao utilizados para avaliacao do
da proposta (art. 14 da RCD-014/17):

C1. Aderéncia a Politica Institucional de Extens3o;
C2. As relevancias académica e social da acao;

C3. A exequibilidade da acao;

C4. A capacidade de desenvolvimento da acao pela
equipe envolvida.




C1 - Politica de Extensao

 Deve-se avaliar se a proposta esta alinhada as
diretrizes da

A proposta deve contribuir para o cumprimento
dos objetivos estabelecidos no e no

@ @




C2 — Relevancias A & S

para avaliacao:

1. Quais os impactos da proposta para a area do conhecimento em
que esta se insere e para a comunidade a que se destina?

2. Qual a abrangéncia do publico externo visto como foco da agao?

3. De que forma a participacdo discente na execucdo da acao
contribuira para sua formacao académico-profissional?

4. A proposta € inovadora e apoiara o desenvolvimento social do
pais?




C3 — Exequibilidade

Deve-se avaliar:

1. As metas e o cronograma dispostos no plano de trabalho.

2. Os indicadores a serem utilizados para afericido do cumprimento
das metas, considerando os riscos inerentes a execucao da acao.

3. A proposta metodoldgica. Ela € tecnicamente viavel (exequivel)?

4. A capacidade operacional para executar a acdo. E viavel o
provisionamento dos insumos materiais, laboratoriais e humanos
previstos para a execucao da acao?




C4 — Capacidade da Equipe

Deve-se avaliar a qualificacao e/ou habilidade
especifica do(s) membro(s) da equipe, na area
da acao de extensao proposta.







Autorizacao de Participacao

« Ha objetivos para autorizacao da
participacao de servidor (art. 15 da RCD-14/17):

1. Disponibilidade de carga horaria do servidor;
2. Qualificacao e/ou comprovada habilidade especifica;
3. LimitagOes inerentes ao cargo (legislacao vigente).

. a proposta de acao de extensao
permanecera na 12 instancia, enquanto houver
autorizacao de participacao pendente.







Modos de Tramitacao

'Y SIGAA
3 SIGAA EB SIPAC

 Modo 1: maioria das propostas de agoes tramitam apenas pelo SIGAA.
« Modo 2: somente proposta de agao que prevé a formalizacao de avenca.
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Modo 1 — Simples

[ Submete proposta J SETOR DE

LOTACAO
(12 Instancia)

Aprova merito
[ em 12 instancia ]

Aprova merito
em 22 instancia

CDCO /DEDC

‘ COORD k
e

(22 Instancia)




Modo 2 — Complexo (1/15)

, que culmina
com a aprovacao do merito da proposta, a
CDCO abrira um processo no SIPAC contendo:

Carta convite ou de manifestacao de interesse;

Plano de trabalho;

Planilha financeira, se for o caso;

Termo de anuéncia para uso de recursos institucionais;

Declaracao de percepcao de rendimento, se for o caso;

Parecer da comissao de avaliacao da proposta em 12 instancia;

Portaria DEDC de aprovacao da proposta em 22 instancia;
Documentacao do(s) participe(s): certidoes, CNPJ, entre outros;
Despacho a CIE solicitando manifestagao (propriedade intelectual e TT).

©CoNoOORrLN =




Modo 2 — Complexo (2/15)

FCM

FUNDAGCAO
CEFETMINAS
@ Encaminha
manifestacio

—
CDCO /DEDC CIE/DEDC
Solicita
manifestacao




Modo 2 — Complexo (3/15)

Dessa forma, ao processo sao anexados 0S
seguintes documentos adicionais:

1. Manifestacao da CIE;

2. Convite a Fundacao de Apoio;

3. Resposta da Fundacao de Apoio (custo operacional);
4. Certidoes (fiscal, trabalhista, idoneidade) e demais
documentos da Fundacao de Apoio (estatuto, etc);

5. Despacho da CDCO a CCONT solicitando elaboracgao
de minuta de instrumento juridico.




Modo 2 — Complexo (4/15)

CCONT /DPG




Modo 2 — Complexo (5/15)

« Novamente, ao processo sao anexados mais
documentos, a saber :

1. Minuta de instrumento juridico elaborada pela CCONT;

2. Despacho ao coordenador informando sobre minuta;

3. Comunicados dos participes informando concordancia com os
termos da minuta ou pedindo alteragcbes em seu conteudo;

4. Despacho da CDCO ao setor de lotacdo do coordenador,
solicitando a indicacao de fiscais, quando for o caso;

5. Despacho do setor de lotacao do coordenador indicando os fiscais;
6. Despacho da CDCO a CCONT solicitando apreciacao dos pedidos
de alteracao na minuta e da indicacio de fiscais, quando for o caso.




Modo 2 — Complexo (6/15)

Solicita parecer
juridico
DA<
Solicita parecer
juridico
MINUTA
‘ % ATUALIZADA

GABINETE / DG

PROJUR

CDCO /DEDC CCONT /DPG

Solicita analise
de pedidos de
alteracao




Modo 2 — Complexo (7/15)

Portanto, ao processo sao anexados Nnovos
documentos, a saber:

1. Minuta atualizada de instrumento juridico;

2. Chekclist da AGU, no caso de PD&I ou PS com PD&l:
3. Despacho da DEDC para o Gabinete solicitando o
encaminhamento a Procuradoria para analise juridica;

4. Despacho do Gabinete a Procuradoria;

5. Parecer juridico elaborado pela Procuradoria.




Modo 2 — Complexo (8/15)

Solicita formalizacao
do instrumento

juridico

GABINETE / DG

Comunica atendimento
das recomendacdes e
solicita formalizacéo

A

Atendem as
recomendacdes

do parecer juridico

CDCO /DEDC [

CCONT / DPG

--------------------------------------------------------------------------
.
.
.

IEEE@\

CCONT / DPG

FUNDACAO
CEFETMINAS




Modo 2 — Complexo (9/15)

« Mais uma vez, ao processo sao anexados
novos documentos, a saber:

1. Documentos que atendam as questdes da PROJUR,;
2. Despacho da DEDC ao Gabinete comunicando o
atendimento do parecer e solicitando a formalizacao;

3. Despacho do Gabinete a CCONT autorizando a

formalizacao do instrumento juridico.




Modo 2 — Complexo (10/15)

Comunica dispensa de
licitacdo (fundagao) e
solicita ratificacéo

CCONT /DPG GABINETE / DG

—

Ratifica dispensa de

) INSTRUMENTO licitagdo (fundacgéo
Colhe assinaturas dos ASSINADO ¢do ( ¢ao)

representantes legais —
dos participes -

------------------------------------------------------------------------------------
.

®
e FEM IEEE\E\

------------------------------------------------------------------------------------




Modo 2 — Complexo (11/15)

« Assim, ao processo sao agora anexados 0S
seguintes documentos:

1. Despacho da CCONT ao Gabinete informando a
dispensa de licitagcao (fundacao) e solicitando ratificacao;
2. Despacho do Gabinete a CCONT ratificando a
dispensa de licitacao;

3. Copia do instrumento assinado pelos participes.




Modo 2 — Complexo (12/15)

Encaminha o Solicita fonte
processo para guarda detalhada e tipo de
e acompanhamento pagamento (GRU)
, CDCO /DEDC DICONT / DPG
CCONT /DPG Dgﬁ?ﬁgﬂg%g&m{) g, ————————

- Encaminha fonte
detalhada e tipo de
Encaminha fonte pagamento (GRU)

detalhada e tipo de

pagamento (GRU)

iswese =
GRU |
— S




Modo 2 — Complexo (13/15)

Dessa forma, ao processo sao anexados 0sS
seguintes documentos:

1. Publicacao no DOU do extrato do termo final de instrumento;
2. Despacho da CCONT a DEDC encaminhando o processo
para guarda e acompanhamento;

3. Despacho da CDCO a DICONT solicitando dados de fonte
detalhada e tipo de pagamento;

4. Despacho da DICONT a CDCO com dados solicitados;

5. Despacho da CDCO ao Coordenador para emissao de GRU.




Modo 2 — Complexo (14/15)

Paga GRU e Solicita repasse do
comunica ao recurso a Fundacao
coordenador . de Apoio
— —
é\
|

Encaminha pedido de
repasse do recurso

Repassa o recurso a
Fundacdo de Apoio

_

FCM

FUNDACAO
CEFETMINAS




Modo 2 — Complexo (15/15)

DLWO OFICIAL DA UNTio ©
CDCO /DEDC
Encaminha o 2]

Y Repiblica Federaiva do Bresi - Igeens Nkl 3
processo para guarda
e acompanhamento Comunica aos

CCONT / DPG

participes assinatura
do instrumento

T : Transfere o recurso

: diretamente a
r,ﬂ FgM Fundag&o de Apoio Eg M
CEFETMINAS . e FUNDACAS

CEFETMINAS

------------------------------------------------------------------------------------




Tempo de Tramitacao

Modo 1 Modo 2
(Simples) (Complexo)

Geralmente: Processos impecavels:
Até 20 dias uteis Em média, 44 dias uteis
Ou aprox. 1 més Ou aprox. 2 meses
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Fundacao de Apoio

« Qual o papel da Fundacio de Apoio?
o Esta expresso no art 1° da Lei n° 8.958/94.

Art. 1° As Instituicoes Federais de Ensino Superior - IFES e as demais
Instituicoes Cientificas e Tecnoldgicas - ICTs, de que trata a Lei n° 10.973,
de 2 de dezembro de 2004, poderao celebrar convénios e contratos, nos
termos do inciso XlIl do caput do art. 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, por prazo determinado, com fundacdes instituidas com a
finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a
inovacgao, inclusive na gestao administrativa e financeira necessaria a
execucao desses projetos. (Redacao dada pela Lei n°® 12.863, de 2013)




Fundacao de Apoio

 Assim, guando e como se da sua participacao?

o Via de regra, em acao de extensao com
, convida-se Fundacao de Apoio
para que esta auxilie na gestao da acao.

o O apoio da fundacao se da por meio do fornecimento
de alguns , tals como:

- Controle financeiro dos recursos aportados;

- Aquisicao de bens e/ou materiais de consumo;
- Pagamento de bolsas;

- Prestacao de contas.




Fundacao de Apoio

« Como deve ser o fluxo de captacao do recurso?

O

Art 3°, § 1°da Lei n° 8.958/94.

§ 1° As fundacdes de apoio, com a anuéncia expressa das instituicoes
apoiadas, poderao captar e receber diretamente os recursos
financeiros necessarios a formacao e a execucao dos projetos de
pesquisa, desenvolvimento e inovacdo, sem ingresso na Conta Unica
do Tesouro Nacional. (Incluido pela Lei n® 12.863, de 2013)

A 4




Fundacao de Apoio

« Como deve ser o fluxo de captacao do recurso?

O

PARECER 15/2013 - DEPCONSU/PGF/AGU.

“A faculdade da captacao direta de recursos, sem ingresso na Conta
Unica do Tesouro Nacional, ndo se restringe a projetos de pesquisa,
desenvolvimento e inovagao, também se aplicando aos demais projetos
de que trata o art. 1°, caput, da Lei n° 8.958/94, a exemplo de projetos de
ensino e extensao, em consonancia, ainda, com o principio constitucional
da eficiéncia, além do postulado da indissociabilidade entre ensino,

pesquisa e extensao.”

v




Fundacao de Apoio

« Qual Fundacao de Apoio esta credenciada?

o A é a fundacao que esta
credenciada junto ao MEC e ao MCTI para exercer o
papel de fundacio de apoio junto ao CEFET-MG.

F M Ano de fundacao: 1994.
Natureza: organizacao de direito privado sem fins lucrativos.

i A Corpo diretor: indicado pelo CEFET-MG.




Fundacao de Apoio

 Quem convida a Fundacao de Apoio?
o ADEDC é quem realiza o convite a Fundacao de Apoio.

o Geralmente, a Fundacdo de Apoio aceita o convite,
iInformando seu

o Este custo operacional € determinado considerando os
detalhes presentes no plano de trabalho e na planilha
financeira da acao.

G
CEFETMINAS




Proxima Aula

* OrientacOes gerais para proposicao de acao:

Documentos integrantes de propostas. Dados gerais e
especificos da proposta. Dados orcamentarios: bolsas,
compra de materiais e servicos, custo operacional da
fundacio de apoio, valor de ressarcimento institucional.

« Sugestao de leitura:
RCD-14/17 , RCD-15/20 e Portaria DIR-364/18.
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https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2021/12/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CD-014_17.pdf

