GUIA PARA SUBMISSAO DE TRABALHOS
32 MOSTRA BIENAL DE EXTENSAO

ATENCAO!
Lembre-se de que quem devera fazer a inscrigio na 3* MOSTRA BIENAL DE EXTENSAO do
CEFET-MG, no Portal de Conferéncias ¢ o SERVIDOR(A), COORDENADOR(A) DO TRABALHO¢
nao os alunos.

1-Caso NAO tenha ainda um login e senha no sistema, abra a pagina:

https://www.conferencias.cefetmg.br/ e clique em “Cadastro”, no menu superior:

Portal de
Administracao de Conferéncias

Cadastro Pesquisa

Capa > Acesso SISTEMA ELEFE{E)N]CD DE -
ADMINISTRACAQ DE CONFERENCIAS
Acesso Ajuds
Senha Login '—
[ Lembrete com login & senha Senhz
[ Lembrar de mim

=]
(Contaiido da Conferéncia

= Nio ests cadastrado? Cadastre-se no sistema
= Esqueceu a senha?

Pesquisa
Todos v
Pesquisar

2- Escolha a conferéncia desejada, clicando em “3* Mostra Bienal de Extensao 2022”, como visto na imagem
abaixo:

Portal de @

Administracdo de Conferéncias CEFET MG

Capa Sobre Acesso Cadastro Pesquisa
Capa = Usudrio = Cadastro SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRACEO DE CONFERENCIAS
Cadastro Ajuda

S ThCeoLD NoEmno oo projeton parz e rograma Bolsa Complementagdo Educacional 2022 Lagin I

« 178 SEMANA DE CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEFET-MG - 2021 Sgnhal—
= 318 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacées —

« 163 Semana de Ciéncia & Tecnologia 2020 - CEFET-MG [ Lembrar de mim

+ 303 META 2020 - CEFET-MG Realizacdo: Margo de 2021

= 22 Mostra Bienal de Extensdo 2020

+ 153 Semana de Ciéncia & Tecnolegia 2019 - CEFET-MG

s Seminaric de Discentes dos Programas de Pos-Graduacdo Stricto Sensu " "

+ Encontro de alunos e ex-alunos de Engenharia Mecatrénica do CEFET-MG campus Divindpolis
+ 293 META 2019 - CEFET-MG .

+ 142 Semana de Ciéncia & Tecnologia 2018 - CEFET-MG Pesquisa

» Semindric de Discentes dos Programas de Pés-Graduacdo Stricto Sensu

. 283 META 2018 - CEFET-MG T
C Em BT fEarin A § s o iR



3- Preencha seu perfil adequadamente, escolha login e senha e complete os dados, lembrando que vocé

deve utilizar um e-mail de uso constante, para possibilitar nosso contato com voceé:

Capa > 3% Mostra Bienal de Extensdo 2022 = 32 Mostra Bienal de Extensdo 2022 = Cadastro SISTEMA ELETBEMCD DE
ADMINISTRACAO DE CONFERENCIAS
Cadastro Ajuda
preencha o formulsrio para se cadastrar no sistema.
Clique aqui caso ja seja cadastrado no sistema ou em outra conferéncia do portal, Login
Senha
Perfil () Lembrar do mim

O login deve conter apenas letras mindsculas (a-z), nimeros (0-9), sublinhados () ¢

ey

Senhz* -
. + Visualizar

A senha deve ter no minimo & caracteres © Pesingr / Cancelar assinatura de
Repetir senha™ notificaciies
Nome*
Nome do meio Conteido da Conferéncia
Sobrenome™ Pesquisa
Sexo

Todos v

Instituicdo™

A

E-mail®
Pais 2
Informacges sobre a Conferéncia

Biografia # Cronograma
Confirmagéo Enviar e-mail de canfirmacsia incluinde login & senha Prozurer
Cadast: ; « Por Conferéncia

-adastrar como Leitor: Receber notificagio via e-mail da publicagio de apresentages. « Por Autor

« Por titulo

Criar [ | Cancelar

* Indica campo obrigatério

Tamanho da font=

4-IMPORTANTE: Selecione os campos “leitor” e “autor” obrigatoriamente e clique em “CRIAR”.

Confirmagao Enviar e-mail de confirmacédo incluindo login & senha

Idiomas conhecidos English

Portugués (Brasil)

Cadastrar como Leitor: Receber notificacdo via e-mail da publicacdo de apresentacdes.

L% LSS

Autor: Permitido submeter & conferéncia.

Criar Cancelar |

* Indica campo cbrigatdrio

5- Para fazer a submissdo de seu trabalho clique em “[Nova submissao]”, ou se ja tiver feito a

inscricdo, ¢ quiser ou precisar alterar algum dado, clique em “Ativa”. Observe a tela abaixo.

Capa Sobre Pagina do usudrio Pesquisa
Capa > 32 Mostra Bienal da Extensdo = Pagina do usuario SISTEMA ELW_{émcc DE
ADMINISTRACAC DE CONFERENCIAS
Pagina do usuario Aguds

Minhas Conferéncias

Vocé estd logado coma...

32 Mostra Bienal da Extensdo 2022 Eamtapryy
+ Meu Perfil
32 Mostra Bienal da Extensdo « Sair
» Autor 0 Ativa [Nova submissdo]
Pesquisa

Mesclar cadastro

- Editar meu perfil [fods  ~

Alterar minha senha
Sair do sistema

Tamanho da fonte



FAZENDO A SUBMISSAO DO TRABALHO

Caso ja possua um login e senha no sistema de conferéncias e deseje apenas se cadastrar como autor da
3? MOSTRA BIENAL DE EXTENSAO, prossiga da seguinte maneira para submeter o trabalho:

1- Acesse http://conferencias.cefetmg.br/, clique em “ACESSO” ¢ efetue seu login com senha
normalmente.

Portal de
Administracao de Conferéncias

Cadastro Pesquisa

Capa = Acesso SISTEMA ELETRONICODE
ADMINISTRAGED DE CONFERENCIAS
Acesso Ajuds
Senha Login I—
[ Lembrete com login & senha Senha

O Lambrar do i
=i

> Nio ests cadastrado? Cadastre-se no sistema
- Esqueceu a senha?

Pesquisa
Todos ~

2- Em seguida, clique em “CAPA”, no menu superior ¢ logo abaixo do titulo do evento em
“ACESSAR A CONFERENCIA”:

Portal de
Administracao de Conferéncias

Capa > Portal de Administracdo de Conferéncias - CEFET-MG SISTEMA ELETE@NICO DE
ADMINIS‘TRAC‘AO DE
.. - ~ . CONFEREMCIAS
Portal de Administracdo de Conferéncias - CEFET-MG s
Jjuda

Wocé estd logado como...
nelnun

32 Mostra Bienal de Extensdo 2022

A Diretoria de Extensdo e Desenvolvimenta Comunitdrio (DEDC) realizard entre o= dias 12 a 16 de setemhbro « Mau Perfil
de 2022 a 3@ Mostra Bienal de Extensdo. A mostra tem por chjetivo principal divulgar as acdes de extensdo + Sair

organizadas e executadas pelo corpo social do CEFET-MG no periodo de 2020-2022, fomentadas ou ndo, por
editais da DEDC.

do da Conferéncia

A =ubmis=sdo dos trabalhos de extens3o desenvolvidos por servidores docentes e técnico-administrativos e por
discentes do CEFET-MG devera ser realizada por meio do Portal de Conferéncias do CEFET-MG, de 10 de maic a

10 de junho de 2022. ITudcrs v

A presente edigdo da Bienal de extensdo tem como tema a Semana de Arte Moderna de 1922, por ocasido do Pﬁquisarl
centendrio desse acontecimento artistico-cultural, que constitui um marco histdrico na cultura brasileira. A
Semana de Arte Moderna de 1922, que segue instigando o pensamento € suscitando debates diversos nos dias

de hoje, serd objeto de atividades de diferentes naturezas que compordc a programacdo geral do evento. Tamanho da fonte

N ACESSAR A CONFERENCIA JI

Pesquisa



http://conferencias.cefetmg.br/

3- Quando clicar em “ACESSAR A CONFERENCIA”, aparecera a tela abaixo. Clique em “Meu
perfil”’, no menu lateral direito e faga a verificagdo de seus dados:

Capa > Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG SISTEMA ELErEéNICO DE
ADMINISTRACAO DE
CONFERENCIAS

Portal de Administragdo de Conferéncias - CEFET-MG

Ajuda

Voc ests logado como...

nelnun

33 Mostra Bienal de Extensdo 2022

A Diretoria de Extensdc e Desenvelvimento Comunitdrio (DEDC) realizard entre os dias 12 a 16 de setembro
de 2022 a 32 Mostra Bienal de Extensao. A mostra tem por objetivo principal divulgar as agBes de extensdo
organizadas e executadas pelo corpo social do CEFET-MG no periodo de 2020-2022, fomentadas ou ndo, por
editais da DEDC.

A submissia dos trabalhos de extensdo desenvolvidos por servidores docentes e técnica-administrativos e por besquiss
discentes do CEFET-MG devera ser realizada por meio do Portal de Conferéncias do CEFET-MG, de 10 de maic a

10 de junho de 2022. Todos v

A presents edicio da Bienal de extens3o tem como tema a Semana de Arte Moderna de 1922, por ocasido do Pesquisar
centendrio desse acontecimento artistico-cultural, gue constitui um marco histérico na cultura brasileira. A
Semana de Arte Moderna de 1922, que segue instigando o pensamento & suscitando debates diversos nos dias

de hoje, serd objeto de atividades de diferentes naturezas que compor&e a programacio geral do evento.

ACESSAR A CONFERENCIA

4- Na edicao de seu perfil, faca a verificacdo dos dados e clique em “Salvar”, lembrando-se de
verificar se os dois botoes de “Leitor” e “Autor” estiao acionados.

Conferénci
atuai

Sobre Pagina do usudrio Pesquisa

Capa > 3% Mostra Bienal da Extenso > Usudrio > Editar perfil

Editar perfil

Login testesas3
Nome™ [examplo Viacd estd logado come...
Nome do meio
: + Meu Perf
Sobrenome® exemplo « Sair
Sexo Feminino ¥

E-mai® [Exemplo@examplo.com T
Pais [Brasil v + Gerenciar
Biografia

Papéis Leitor
Autor

re a Conferéncia

Cronograma
mpo cbrigatéric Procurar
: : 111 H an’
5- Na tela abaixo, clique em “Nova submissao”:
Capa Sobre Péagina do usuério Pesquisa
Capa > 33 Mostra Bienal da Extensdo > Pagina do usudrio SISTEMA ELETRONICODE
ADMINISTRAGAD DE CONFERENCIAS
Pagina do usuario Apuda

Vocé estd logado coma...

Minhas Conferéncias

32 Mostra Bienal da Extensdo 2022 teste3253
+ Meu Perfi
32 Mostra Bienal da Extensdo « Sair
Autor [Nova submissdo]

» Avaliador

Conteido da Conferénda

Desquisa

Mesclar cadastro

Editar meu perfi |Tﬁdu§ v

= Alterar minha senha

Sair do sistema

Tamanho da fonte

6- Em sequéncia, aparecera a tela abaixo. No campo das “Diretrizes para Submissao”, marque
todos os itens. VEJA O EXEMPLO ABAIXO:



Passo 1. Iniciar Submissao

Capa > Usudrio > Autor > Submissdes > Nova submisséo

Passo 1. Iniciar Submissdo

1. INfCIO 2. INFORMAR METADADOS 4. ENVIAR ARQUIVOS SUPLEMENTARES 4. CONFIRMACAO

Apés seu cadastro, os autores devem sequir os 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para
submissdc e transferéncia de manuscritos e informacdes relevantes (com opco de transferr, inclusive,
documentos suplementares, como resultados de pesquisa e outros recursos). Em caso de dificuldades com o
processo, entre em contato com Fernando Faria Soares via e-mail ou pelo telefone 37999045156 para suporte,

Diretrizes para Submiss&o
Certifique-se que a submissdo ests em conformidade com as condicdes seguintes, marcando as caixas de selecdo,

para prosseguir a0 Passo 2 do processo.

2 submisséo nao foi publicada ainda, nem ests em consideracdo para publicagio por outra conferéncia (ou
oferecer explicacdes no campo Comentarios ao Diretor)

Todas as URLS no texto (ex.: http://pkp.sfu.ca) esto ativas e prontas para clicar.

[<B<]

0 texto segue os padres de estilo & os requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores, na
secéo Sobre a Conferéncia.

Em caso de submissio a uma modalidade com avaliacdo pelos pares cega, os nomes dos autores foram
removidos, com “Autor” & ano usades na bibliografia & notas de rodapé, em vez do nome do autor, titulo do
[documento, etc.

a

Declaragao de Direito Autoral

Autores que submetem a esta conferéncia concordam com os seguintes termos:

a) Autores mantém os dirsitos autorais sobre o trabalho, permitindo & conferéncia colocs-lo sob uma licenca
Licenca Creative Commeons Attribution, que permite liuremente a outros acessar, usar & compartiihar o trabalho
com o crédito de autoria e apresentagio inicial nesta conferéncia

b) Autores podem abrir mio dos termos da licenca CC e definir contratos adicionais para a distribuicdo nde-
exclusiva e subsequente publicacio deste trabalho (ex.: publicar uma versio atualizada em um periédico,
disponibilizar em repositério institucional, ou publici-lo em livro), com o crédito de autoria & apresentagso inicial
nesta canferéncia.

) Além disso, autores sdo incentivados a publicar & compartilhar seus trabalhos online (ex.: em repositério
institucional ou em sua pagina pessoal) a qualquer momento antes  depois da conferéncia.

SisTEMA ELETRONICO DE
RDMINISTRAGEO DE CONFERENCIAS

Ajuda

Wack esté logado como..,
teste5253

. Meu Perfi

- sair

- Visualizar
- Gerenciar

Contedido da Conferéngia

Pesquisa

|

Todes

Informacies sobre 2 Conferéncia
# Cronograma

Tamanho da fonte

No ualtimo campo desta tela marque “Salvar e continuar” e passe para o Passo 2 da inscrigiode seu
trabalho.

7- Conforme abaixo, vocé devera preencher os metadados de seu trabalho, lembrando que: vocg,
COORDENADOR(A), deve ser o primeiro autor cadastrado, deixando inclusive o seu perfil como o
Contato Principal para correspondéncia. No campo “Biografia”, selecione a opgdo
“ORIENTADOR(A)”. Caso a equipe do trabalho possua como integrante algum outro(a) servidor(a),
inclua-o na lista de autores, selecionando a opgdo “ COORIENTADOR(A)” no campo “Biografia”.
Todos os ALUNOS(A, AS) deverdo ser incluidos(as) também, preenchendo corretamente todos os

dados.

Faga primeiramente o cadastramento dos autores para depois passar para a inclusao dos demais metadados.

IMPORTANTE:

* Confira os nomes de todos os participantes de seu trabalho, preenchendo os nomes por extenso para
facilitar a localizacao deles nos sistemas de conferéncia e na emissao de certificados. A responsabilidade
do preenchimento correto ¢ do(a) COORDENADOR(A).

Conferéncias

Sobre ¥
atuais

Pégina do usudrio

Pesquisa

SISTEMA ELETRGNICO DE
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Passo 2. Informando os Metadados da submissao Ajuda

Usudrio

Wocé estd logado coma...
teste5253

= Meu Perfil
Maria - Sair
Souza

Isouzamaf:a@gmail.com
[Campus | - Belo Horizonte |

Capa > Usuério = Autor = Submissdes = Nova submissdo

1. INICIO 2. INFORMAR METADADOS 4. ENVIAR ARQUIVOS SUPLEMENTARES 4. CCHFIRNAQK‘O

Autores
Nome™
Nome do meio

=
Sobrenome MNotificacdes

E-mail*
= Visualzar
= Gerenciar

Instituigdo

Pais | Brasil ot
Biografia Contedido da Conferénda
- Pesquisa
Incluir Autor Aluno(a)
Coorientador{a)
e Qrientador(a) Todes v

Pesquizar

Titulo e Resumo



8 - ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO

* Apos a inclusdo de todos os integrantes, devera ser feito o cadastramento do trabalho de extensao.

* Informe o titulo do trabalho: apenas a primeira letra da primeira palavra (e os nomes proprios) deve ser

em maiuscula.

* O resumo devera conter o link de acesso ao pitch carregado no ambito da plataforma YouTube.

Titulo®

Resumo™
(Obs.: Maximo de
1500 caracteres)

Titulo e Resumo

IA escrita de si como instrumento de visibilidade para os terceirizados do CEFI

https://www, youtube.com/watch?v=nAjgAEZt]Zw

9 - Preencha agora os metadados de Indexagdo. No campo de “AREAS DO CONHECIMENTO
ACADEMICO”, escolha a area na qual o seu trabalho se inclui, de acordo com a classificagdo doCNPq.

Indexacao

Digite termos que descrevam da melhol maneua 0 conteldo da submissdo, segundo as categorlas utilizadas
:

pela conferéncia e

Area do
conhecimento
académico

Palavras-chave

Idioma

Agéncias de Holl

e

Ciéncias Exatas edaTerra v

- weyc 05 termos com ponto (termol. termo2.).

Ciéncias Exatas e da Tema

Cieéncias Biologicas —

Engenharias

Ciéncias da Saude
Ciéncias Agrarias
Ciéncias Sccials e Aplicadas  )=fr
-1 Ciéncias Humanas

| Linguistica, Letras e Artes
| Multidisciplinar

aticg aplicada.

=,

Spanish=es, Cddigos Adicionais.

Meste campo, |nd|qLW ilado, junto as Agéncias de Fomento.

Caso seu trabalho ndo esteja vinculado a nenhum programa marque a alternativa N.A. - N3o se aplica.

Programas

v

10 - Em seguida, preencha o campo “Agéncias de Fomento/Programas”, sclecionando a seguinte
opcdo: “N.A” (Nao se aplica)

Idioma

FIBIC
FIBIC-JR

PIBITI

Agéncias de For PICV

MNeste campo, indigue

JTC-IC
BCE

English=en; French=fr; Spanish=es. Cadigos Adicionais.

gramas

gual seu projeto & vinculado, junto as Agéncias de Fomento.

Caso seu trabalho rla-:- N A
Programas

a nenhum programa margue a alternativa MN.A. - Ndo se aplica.

Salvar e c ontinuar |

Cancelar |

Na sequéncia, clique em “Salvar e continuar”. Em seguida, aparecera a tela ENVIAR ARQUIVOS
SUPLEMENTARES, ignore esta etapa. Clique em “Salvar e continuar” novamente e vocé podera

concluir a submissdo conforme a imagem abaixo:



Conferéncias
atuais

Pagina do usudrio Pesquisa

Capa > Usuano > Autor > Submissdes > Nova submissdo

Passo 4. Confirmagao da Submissao

1. INICIO 2. INFORMAR METADADOS 4. ENVIAR ARQUIVOS SUPLEMENTARES 4. CONFIRMACAD

Apds concluidos e verificados os passos anteriores, clique em Concluir Submissdo para enviar seu manuscrito para
a conferéncia 3 Mostra Bienal da Extensdo 2022, Um e-mail de confirmacdo serd enviado e a situacio da
submissdo, dentro do processo editorial, pode ser acompanhada entrando no sistema. Agradecemos seu interesse
em contribuir com trabalhos para a conferéncia 32 Mostra Bienal da Extensdo 2022,

Resumo de Documentos

NOME ORIGINAL DO
io] DOCUMENTO TIPO TAMANHO DO DOCUMENTOD DATA DE TRANSFERENCIA

Nenhum documento anexado & submiss8o.

Concluir Suhmlsséol I Cancelarl

Seu trabalho foi inscrito!
Aparecera a tela a abaixo.

Conferéncias

Pdgina do usudrio Pesquisa atuais

SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRAGAO DE CONFERENCIAS

Ajuda

Usuario

Vocé estd logado coma...
teste5253

« Meu Perfil

+ Sair

« Visualizar
« Gerenciar

Conteddo da Conferéncia

Pesquisa
] Todos v
RS 1

Capa > Usudrio > Autor > Submissdes > Submissdes Ativas

Submissodes Ativas

Submissdo concluida. Agradecemos seu interesse em contribuir com manuscritos para a conferéncia 32 Mostra
Bienal da Extensdo 2022.

» Submissdes Ativas

SISTEMA ELETRGNICO DE
ADMINISTRACEO DE CONFERENCIAS

Ajuda

Vocé estd logado como...
teste5253

« Meu Perfil

- Sair
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