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GEtapas de Encerramento da Acao de Extensao.
eOrientagéeS para Elaboracao do Relatorio Final.

QOrientagéeS para Prestacao de Contas.




Etapas de Encerramento




Etapas de Encerramento

 Encerrada a acao, o coordenador devera submeter o
relatorio final por meio do Modulo Extensao do SIGAA no
prazo maximo de 30 (trinta) dias (Art. 17 da RCD-14/17).

 No Modulo Extensao do SIGAA, o relatorio final da acao
de extensao é avaliado em duas instancias, a saber:

1) Setor de lotacao do coordenador da proposta.

2) Diretoria de Extensao e Desenvolvimento Comunitario.




Relatorio Final: Avaliacao

Analisa ]

correcoes [ Relatorio
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Pontos de Atencao

Recomenda-se que o
seja submetido apos registro da frequéncia dos participantes
inscritos, de modo a viabilizar a certificacao automatica.

de acado de extensao. Contudo, uma acao
de extensao pode ser prorrogada por um prazo determinado.

A DEDC a apresentacao de . Ou
seja, apenas o relatorio final da acao deve ser submetido.

As etapas aqui apresentadas para encerramento da acao de
extensao a cursos de pos-graduacao

, 0S quais seguem regulamento proprio (RCD-071/08).




Encerramento Antecipado

previsto, seja pelo alcance prévio dos resultados ou

por necessidade de interrupcao.

« Para tanto, o coordenador, por meio do Modulo Extensao
do SIGAA, deve submeter o da acao.

 E necessario justificar as circunstancias que levaram ao
encerramento antes do prazo Geralmente, nos campos:

b

” elou “




Encerramento Antecipado

« AO encerrar uma agao antecipadamente, é fundamental
que o

G Informe por e-mail & DEDC ( ) o término
antecipado da acao e, sobretudo, a
pelos discentes e demais membros da equipe;

a Solicite aos discentes que elaborem seus relatorios finais e
submetam no Mdédulo Extensao do SIGAA;

e Aprove os relatorios finais dos discentes;

° Providencie para cada do Discente
Bolsista de Extensao” (SIPAC) e anexe a acao (SIGAA).



mailto:cdco@cefetmg.br

Formalizacao: Rescisao

DApos Do DocuMENTO

Tipo do Documento:  TERMO DE RESCISAO DO DISCENTE BOLSISTA (ACAO DE EXTENSAO)
/2 Esse tio de documento exige um minimo de 2 assinantes
Natureza do Documento: * OSTENSIVO v

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficard disponivel para

consulta na drea piblica do sistema.

™ Documentos que contiverem informagaes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, enderego...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.
Assunto Detalhado: *

(1000 caracteres/0 digitados)

£ Observagdes:
I Médulos do SIPAC I
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * O Documento Fisico @ Escrever Documento O Anexar Documento Digital

EscREVER DOCUMENTO

— ATENGAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatagéo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar
apenas o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.
o o
Y Arquivo~  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela ~

D BIUS —L xx A-HA-
XDb B ®Q RO~ @B &

Formatos » Pardgrafo  ~  Fonte v Tamanho v  Palavas Reservadas v Refersncias v

- =~

Menu de protocolo com acesso a lista de
func

&
&

)nalidades disponiveis no modulo.

TERMO DE RESCISAO DO DISCENTE BOLSISTA DE EXTENSAO

Processos Documentos Orientagdes de Preenchimento:

- I CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

© cadastro a. Esse documento deve ser cadastrado como OSTENSIVO
| b. Este documento deve ser preenchido e assinado eletronicamente pelo Discente Bolsista da agdo de extensio E pelo
® Cadastrar Documento I Coordenador do Projeto

\ D an
, Pelo presente instrumento, o Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais CEFET-MG e o bolsista de extensao [Nome

completo do bolsista], resolvem rescindir a partir de o Termo de Compi do Discente Bolsista de Extensao n°
nn/aaaa de dd/mm/aaaa, no ambito da a¢ao de extensdo xxxx (codigo SIGAA nnn/aaaa).

NO SlPAC, na Opgéo , acesse o médu|0 . Em [LOCAL], 30 de Maio de 2022
seguida, a opgao . Em seguida, na aba :
escolha a opcéao .

- O . S S S S S . . .y
£

- o e e o o o o e o e e e e EE EE = =

Palavras: 93

X: Remover Assinante : Pend. de Autenticagio  @: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar ] (Adicionar Assinante




Cancelamento de Acao

uma proposta de acao de extensao
aprovada, mas ainda nao colocada em execucao.

 No SIGAA, a opcdo de para
proposta aprovada em . Neste caso, o coordenador
podera cancela-la antes de coloca-la em execucao.

 Proposta aprovada em fluxo continuo € colocada em
execucao automaticamente. Neste caso, o cancelamento
da acao antes de seu Iinicio exigira um




Prorrogacao de Acao

acao de extensao em execucgao
antes de seu término. Para tanto, o coordenador devera:

aSoIicitar por e-mail ( ) a prorrogacao,
apresentando uma justificativa circunstanciada;

@ nformar no e-mail que a prorrogagéo visa cumprir os
objetivos, metas e resultados esperados tracados no plano
de trabalho original da acao;

eAnexar a acao no SIGAA: (i) o PDF do e-mail de solicitagao
e (ii) o PDF do e-mail resposta (DEDC) com o deferimento.
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Prorrogacao de Acao

A solicitacao de prorrogacao devera indicar
para a da acao.

* Nao ha um limite maximo para o prazo de prorrogacao.

a submissao do
relatorio final da acao devera ser realizada em até 30 (trinta)
dias apos sua nova data de finalizacao.

* A solicitacido de prorrogacdo deferida devera estar registrada
no ambito do relatorio final da acao.

« Serao indeferidos pedidos de prorrogacado, cuja justificativa
Indique a alteracao do objeto do plano de trabalho original.




Relatorio Final




Importancia

e O de uma acao e utilizado, via de regra, para
comprovacao de sua execucao, elaboracao do Relatorio
de Gestao e atendimento aos orgaos de controle.

* As informacobes presentes no relatério final de uma acao
podem apoiar decisdes estratégicas da DEDC, bem como
a elaboracao do PDI e do PPl do CEFET-MG.

ao servidor que esteja em relacao
ao envio de de acao de extensao a
de propostas a da DEDC.




FET-MG - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas ] e w ]
Para se realizar a submissdo do relatorio final,

deve-se acessar o menu “Extensao >> Relatorios

FAVIO LUIS C. PADUA Alterar vinculo
DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO - NG (11.56.03)

Semestre atual: 2022.1

\& Ensino "% Extens&o DBiinoteca - | Produggo Intelectual @ Ambientes Virtuais @ Ou] == Relatorlos de Agoes de EXtensao”'
AcOes de Extensdo »

Nio ha 1 Autorizagdes »
Planos de Trabalho ' S— - Para efeitos do art. 17 da RCD-14/17, é exigido
Relatérios » Relatérios de Discentes Extensionistas .. . - -
Certificados e Declaragdes » Relatérios de Agdes de Extensdo apenas o Relatorlo Flnal da a(}aO de eXtensao'

Editais de Extensdo

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

RTAL DO DOCENTE > SUBMISSAO DO RELATORIOS DE AGCOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatério tenha sido "Aprovado com Recomendag&o" ou "Reprovado" pelo Departamento, o mesmo deve ser editado e
reenviado, para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela DEDC, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento e a DEDC reavaliem.

|#: cadastrar Relatério Parcial [']: Cadastrar Relatério Final
|1: Editar/Enviar Relatério i: Remover Relatério  [2l: Ver Relatério

Na tela seguinte, serdo listadas as

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado DEDC Justificativa DEDC agées de eXtenSéo EM EXECUQAO,
CR018-2022 - [AEX] Introducdo a Programagdo de Computadores (PG014-2021) 3| & H

N&o ha relatdrios cadastrados para esta agdo. para a quals Se. pc_)de elaborar e
EV016-2022 - [AEX] 12 Mostra do Curso de Engenharia de Computagéo do Campus Nova G leira na Bienal de Extensédo (PG014-2021) 3] & SU bmeter O relatérlo flnal .

N&o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.
PJ155-2020 - Plataforma para Inspecgédo Visual Automatica da Qualidade de Gr&dos Agricolas (3] £

N&o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.




Cadastro

COMO a que se segue.

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO
Cédigo do Projeto: PJ155-2020
Titulo do Projeto: Plataforma para Inspegdo Visual Automatica da Qualidade de Grdos Agricolas
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO - NG
Fontes Financiamento: ACAO SEM FINANCIAMENTO

N° Discentes Envolvidos: U

I Esta Acgdo foi realizada: * (@ SIM NAO je

Atividades Avaliagdo Arquivos

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

* Para se iniciar o cadastro do relatorio final de uma acao
de extensao, deve-se clicar no icone: | |.

* Apos clicar no icone em questao, sera aberta uma tela

O primeiro campo a ser preenchido
diz respeito a realizagdo da agao.
Deve-se responder “SIM” ou “NAQO”:

SIM: acdo teve objetivos atingidos
total ou parcialmente.

NAO: agdo foi cancelada ou seus
objetivos ndo foram atingidos.




Cadastro

* O relatério final de uma acao de extensdo demanda o
preenchimento de irés secoes, a saber:

Atividades

l

Avaliacao

Sec¢ao na qual pode-se anexar

ekt e ae Segdo na qual deve-se apresentar documentos adicionais ao relatorio
o desenvolvimento de cada os principais resultados obtidos na final. tai anilhas. fot
atividade prevista no cronograma execucdo da acdo de extenséo. Inal, tais como, planiihas, Totos,

da proposta aprovada. entre outros.

17




Cadastro: Atividades

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: P1155-2020

Titulo do Projeto: Plataforma para Inspecdo Visual Automatica da Qualidade de Grdos Agricolas

Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO - NG
Fontes Financiamento: AGAO SEM FINANCIAMENTO

P e St 2 |6 Para cada :cltlwdade prevista no cronograma da agao
) } de extensdao, o SIGAA apresenta sua descrigao,
Esta Agao foi realizada: * (@ SIM NAO P . ~ , . .
periodo de realizagdo e carga horaria estimada.

Atividades Avaliagéo Arquivos

] _ ) ANDAMENTO 5 .
ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODO REALIZAGAO: CARGA HORARIA: o — SITUAGAO ATIVIDADE:
5 "

1. 1. Mapear o processo de negdcio associado aos

sistemas de produgado de grdos agricolas, buscando-se

compreender, em especial, a etapa de pos-colheita por

meio de observagdes e analises das atividades 01/02/2021 a 28/02/2021
desenvolvidas in loco pelos potenciais beneficiarios da

tecnologia. Participes envolvidos nesta agdo: CEFET-

MG e EMBRAPA.

Digite um breve relato sobre a execucao da atividade

16 h 0% -- SELECIONE -- ~




Cadastro: Atividades

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

O coordenador deve preencher o seguinte campo:
CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PF
cédigo do Projeto: PJ155-2020 Andamento Atividade: em uma escala de 0% a 100%,

Titulo do Projeto: Plataforma para Inspecdo Visual Automética da Qualii =Rl e s er- 11 (o RIali0 M- F- =1\ (e -lo =R o] K (1) executada

Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO - NG integralmente (100%); (2) executada parcialmente,

GGl DL LU SR A RS SR indicando a estimativa de percentual correspondente;
N©° Discentes Envolvidos: 2 U e (3) néO executada (0%)

Esta Acdo foi realizada: * (@) SIM NAO

Atividades Avaliagéo Arquivos

ANDAMENTO SITUAGAO ATIVIDADE:
ATIVIDADE: -

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODO REALIZAGAO: CARGA HORARIA:

1. 1. Mapear o processo de negdcio associado aos
sistemas de produgado de grdos agricolas, buscando-se
compreender, em especial, a etapa de pos-colheita por
meio de observagdes e analises das atividades 01/02/2021 a 28/02/2021 16 h 0% -- SELECIONE -- v
desenvolvidas in loco pelos potenciais beneficiarios da
tecnologia. Participes envolvidos nesta agdo: CEFET-
MG e EMBRAPA.

Digite um breve relato sobre a execucao da atividade




Cadastro: Atividades

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: P1155-2020
Titulo do Projeto: Plataforma para Inspecdo Visual Automatica da Quali

Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO - NG
Fontes Financiamento: ACAO SEM FINANCIAMENTO Situacéo Atividade: deve-se selecionar uma entre trés
opcdes, a saber: “EM ANDAMENTO”, “CONCLUIDO”

O coordenador deve preencher ainda o campo:

N©° Discentes Envolvidos: 2 U

ou “CANCELADO".

Esta Acdo foi realizada: * (@) SIM NAO

Atividades Avaliagéo Arquivos

] _ ) ANDAMENTO 5 .
ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODO REALIZAGAO: CARGA HORARIA: o — SITUAGAO ATIVIDADE:
5 "

1. 1. Mapear o processo de negdcio associado aos
sistemas de produgado de grdos agricolas, buscando-se
compreender, em especial, a etapa de pos-colheita por
meio de observagdes e analises das atividades 01/02/2021 a 28/02/2021 16 h 0% -- SELECIONE -- v
desenvolvidas in loco pelos potenciais beneficiarios da
tecnologia. Participes envolvidos nesta agdo: CEFET-
MG e EMBRAPA.

Digite um breve relato sobre a execucao da atividade




Cadastro: Atividades

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

Por fim, o coordenador deve preencher o campo abaixo,

CADASTRO DE RELATORIO |  ,nsiderando as seguintes perguntas norteadoras:
Codigo do Projeto: P1155-2020

Bttt Lotk (1) Como foi a execugao desta atividade especifica?
F:n::'::;:::’a‘::::z EZ;’;RZQ:EF':LZNDCEI;S:NT;ACAO ll  (2) Como a execucio da atividade se relaciona com objetivos,
metas e resultados esperados no plano de trabalho?
(3) Caso a atividade esteja em andamento ou foi cancelada,
FDAEDIIEIEC (O 8l @) 1 qual a justificativa para tanto?

Atividades Avaliagéo Arquivos

N©° Discentes Envolvidos: 2 U

ANDAMENTO SITUAGAO ATIVIDADE:
ATIVIDADE: -

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODO REALIZAGAO: CARGA HORARIA:

1. 1. Mapear o processo de negdcio associado aos
sistemas de produgado de grdos agricolas, buscando-se
compreender, em especial, a etapa de pos-colheita por
meio de observagdes e analises das atividades 01/02/2021 a 28/02/2021 16 h 0% -- SELECIONE -- v
desenvolvidas in loco pelos potenciais beneficiarios da
tecnologia. Participes envolvidos nesta agdo: CEFET-
MG e EMBRAPA. . 2

Digite um breve relato sobre a execucao da atividade




Cadastro: Avaliacao

Parte

Inicial

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cédigo do Projeto: P1155-2020

Titulo do Projeto: Plataforma para Inspegdo Visual Automa

Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTA(;E«O - NG
Fontes Financiamento: ACAO SEM FINANCIAMENTO

N° Discentes Envolvidos: 2 El

Esta Agdo foi realizada: * (@) SIM NAO
Atividades Avaliagdo Arquivos

Publico Estimado: 17180 pessoas Bl

Publico Atingido: # pessoas

PRODUTOS GERADO

Apresentagdo em Eventos Cientificos: # apresentagoes.

O coordenador deve iniciar o preenchimento da secéo
“Avaliacao”, informando sobre o “Publico Atingido”.

Pergunta norteadora: quantas pessoas ao todo a acao

de extensdo atingiu ou beneficiou diretamente e
indiretamente durante sua realizagao?

Em seguida, o coordenador deve informar o

Resumo sobre a apresentagao:

numero de apresentacdes em eventos cientificos
que porventura tenham sido realizadas.

Artigos Cientificos produzidos a partir da agao de extensao: #

Resumo sobre o Artigo:

Outras produgdes geradas a partir da agido de Extensado: #

Resumo sobre a Produgao:

Pergunta norteadora: quantas apresentacdes
derivadas da execucio da acao foram realizadas?

Entdo, o coordenador deve preencher este campo.

Pergunta norteadora: para cada apresentacio, o
que foi apresentado e em qual evento cientifico?




Cadastro: Avaliacao

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cédigo do Projeto: P1155-2020
Titulo do Projeto: Plataforma para Inspegdo Visual Automatica da Qualidade de Gr&os Agricolas
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMP!

F"f“e”i"a"“amf"‘°=AC‘EISEM el Em seguida, o coordenador deve informar o
N Discentes Envoliidos:2 nimero de artigos cientificos que porventura
tenham sido produzidos.

Esta Agdo foi realizada: * (@) SIM NAO
Atividades Avaliagdo Arquivos

Publico Estimado: 17180 pessoas Bl

Pergunta norteadora: quantos artigos cientificos
foram produzidos a partir da execucao da acéo?

Publico Atingido: # pessoas

PRODUTOS GERADO

Apresentagdo em Eventos Cientificos: # apresentagoes.

Parte

Resumo sobre a apresentagao:

Inicial

Entdo, o coordenador deve preencher este campo.

Artigos Cientificos produzidos a partir da agéo de extensao: # Perunta norteadora para Cada ar‘“go’ qual f0| Seu
preme sonn o At objeto de estudo e quais seus dados principais

(autores, ano, veiculo de publicacio, entre outros)?

Outras produgdes geradas a partir da agido de Extensado: #

Resumo sobre a Produgao:




Cadastro: Avaliacao

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Parte

Inicial

Cédigo do Projeto: P1155-2020

Titulo do Projeto: Plataforma para Inspegdo Visual Automatica da Qualidade de Gr&os Agricolas
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMP!

Fontes Financiamento: ACAO SEM FINANCIAME

N° Discentes Envolvidos: 2 Bl
Esta Agdo foi realizada: * (@) SIM NAO
Atividades Avaliagdo Arquivos
Publico Estimado: 17180 pessoas Bl
Publico Atingido: # pessoas

PRODUTOS GERADO
Apresentagdo em Eventos Cientificos: # apresentagoes.

Resumo sobre a apresentagao:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agao de extensao: #

Resumo sobre o Artigo:

Por fim, nesta parte, o coordenador deve informar
0 numero de outras produgdes que tenham sido
obtidas (livro, patente, produto, entre outros).

Pergunta norteadora: quantas “outras producdes”
foram obtidas a partir da execucao da acao?

Entdo, o coordenador deve preencher este campo.

Pergunta norteadora: para cada produgao, qual seu
objeto e quais seus dados principais (autores, ano,

entre outros)?

Outras produgdes geradas a partir da agido de Extensado: #

Resumo sobre a Produgao:




Cadastro: Avaliacao

Perquntas norteadoras:

(1) Quais foram as dificuldades encontradas durante a realizacdo da agao?
Caso o publico atingido seja inferior ao estimado, qual a justificativa?

(2)
INFORMAGOES DO ProJETO )/ (3) Quais pontos fracos do planejamento ou da equipe a coordenacéo identificou?
(4)

Dificuldades Encontradas: #

Quais foram as principais ameacas externas a execucdo bem sucedida da acao?

Observagoes Gerais: #

Salvar (Rascunho) | | Cadastrar Cancelar

Perguntas norteadoras:
(1) Quais os principais resultados para o CEFET-MG e comunidade externa?
(2) Como foi estimado o publico atingido?

(4) Quais pontos fortes do planejamento ou da equipe a coordenacao identificou?
(5) Caso a acao tenha sido fomentada pela DEDC, como o recurso foi aplicado?

)

(3) Quais foram os aspectos positivos identificados na realizacdo da acéo?
)
)




Cadastro: Arquivos

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO
Cédigo do Projeto: PJ155-2020

Titulo do Projeto: Plataforma para Inspegdo Visual Automatica da Qualidade de Graos Agricolas
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO - NG

Fontes Financiamento: ACAO SEM FINANCIAMENTO . . i
> @ Quais documentos, planilhas, fotos, videos, entre

outros, podem comprovar ou ajudar a elucidar o que foi

N° Discentes Envolvidos

Esta Acdo foi realizada: * (® SIM NAO

realizado durante a execugao da acao? Anexe-0s aqui.

Atividades Avaliagéo Arquivos

ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAO DA AGAO
Descrigao: #
Arquivo: # | Browse... | No file selected.

Anexar Arquivo

'U: Remover Arquivo .: Ver Arquivo

Descrigao do Arquivo

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar




Prestacao de Contas




Importancia

e A €& um balanco financeiro , que
objetiva assegurar a transparéncia nas transacoes financeiras
realizadas no ambito da acao de extensao.

Via de regra, em acao de extensao com
, convida-se Fundacao de Apoio para que
esta auxilie na gestao da acao.

O apoio da fundacao se da por meio do fornecimento de alguns

. tais como: controle financeiro dos
recursos aportados; aquisicao de bens e/ou materiais de
consumo; pagamento de bolsas e




Prestacao de Contas

@
FCM s (=)

CEFETMINAS |

Solicita Analisa
alteragbes Prestacao
de Contas

Aprovada?
Recomenda
aprovacgao da

prestacdo de contas

o
(=)




Proxima Aula

* Acoes de extensao de natureza especial.

Definicao. Possibilidades e restricoes. Procedimento
de registro e aprovacao. Orientacdoes acerca de valor
remuneratorio.

* Sugestao de leitura:

Resolucdo CD-14/17 e Portaria DIR-364/18.
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https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2021/12/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CD-014_17.pdf
http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/PORTARIA-DIR-364.18.pdf

