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3. Gestão da ação de extensão

     1. Submissão de proposta de ação de extensão.

2. Aprovação de proposta de ação de extensão.

4. Encerramento da ação de extensão



Encerramento

Operações no SIGAAOperações no SIGAA
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Submissão ExecuçãoAprovação

Submissão de 
proposta de ação 
de extensão.

Cadastro do parecer 
do mérito da ação 
de extensão.

Aprovação de mérito 
da ação de extensão 
(1ª instância).

Aprovação de 
participação de 
servidor em equipe 
de ação de extensão
(1ª instância).

Aprovação da 
ação de extensão 
(2ª instância).

Iniciar ação de 
extensão

Gestão de 
participantes 
(cursos ou eventos)

Cadastro de 
relatório de 
atividades discente

Inscrição em curso 
ou evento de 
extensão

Manifestação de 
interesse em ação 
de extensão

Avaliação de 
relatório de 
atividades discente

Elaboração de 
relatório final de 
ação de extensão

Aprovação do 
relatório final de 
ação de extensão

Aprovação do 
relatório final de 
ação de extensão.

Cadastro de plano 
de trabalho de 
discentes



Submissão de propostasSubmissão de propostas



Submissão de proposta via SIGAASubmissão de proposta via SIGAA

Acesso:
2. No Menu Extensão, 

localize  a opção
“Submeter Proposta”.

1. No SIGAA, acesse
 o Portal Docente.

3. Confirme a opção
“Submeter Nova

Proposta”.

4. Selecione a modalidade
correspondente:

- Programa;
- Projeto;
- Curso;
- Evento.
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Submissão de proposta via SIGAA
   1. Dados Gerais

Submissão de proposta via SIGAA
   1. Dados Gerais
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Parte 
Inicial
Parte 
Inicial



Submissão de proposta via SIGAA
   1. Dados Gerais

Submissão de proposta via SIGAA
   1. Dados Gerais
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Parte 
Intermediária

Parte 
Intermediária



Submissão de proposta via SIGAA
   1. Dados Gerais

Submissão de proposta via SIGAA
   1. Dados Gerais
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Parte 
Final
Parte 
Final



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Programas e Projetos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Programas e Projetos
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   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Programas e Projetos
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Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Programas e Projetos
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Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Programas e Projetos
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Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

14

Programas e Projetos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Programas e Projetos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

16

Programas e Projetos
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Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Programas e Projetos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Cursos e eventos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Cursos e eventos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Cursos e eventos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Cursos e eventos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos
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Período que o curso irá acontecer.

Deve estar compreendido no
período de execução da ação, 

compreendido no semestre letivo.

Cursos



Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Submissão de proposta via SIGAA
   2. Dados específicos

Eventos

23 de 
86

Período que o evento irá acontecer.

Deve estar compreendido no
período de execução da ação, 

compreendido no semestre letivo.



Submissão de proposta via SIGAA
   3. Ações vinculadas

Submissão de proposta via SIGAA
   3. Ações vinculadas

Programas
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1. Localize a ação de extensão
Vinculada ao programa de extensão.
Utilize os parâmetros de busca
 adequados.

2. Clique em “Vincular ação” para 
incluir uma ação de extensão à proposta
de programa de extensão.

3. Visualize as ações de extensão 
vinculadas à proposta de programa
de extensão.

Apenas ações 
em execução, 

pendentes de relatório 
ou concluídas podem

ser vinculadas.



Submissão de proposta via SIGAA
   4. Membros da equipe executora

Submissão de proposta via SIGAA
   4. Membros da equipe executora
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1. Para indicar um membro:
- localize o servidor pelo nome;
- informe a função: Coordenador(a).

2. Adicione o coordenador(a) na
equipe executora.

3. Apenas coordenador(a) da
equipe executora da ação

de extensão.



Submissão de proposta via SIGAA
   5. Cronograma

Submissão de proposta via SIGAA
   5. Cronograma

1. Clicar em
“Cadastrar Atividade”.

2. Detalhar atividade:
- descrição;
- carga horária total;
- período de realização.

3. Indicar:
- membro da equipe;
- carga horária total por
   Membro.

4. Adicionar membro.
5. Adicionar atividade.
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Submissão de proposta via SIGAA
   5. Cronograma

Submissão de proposta via SIGAA
   5. Cronograma

6. Alterar ou excluir
Atividades cadastradas.

7. Avançar submissão.
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86



Submissão de proposta via SIGAA
   6. Orçamento detalhado

Submissão de proposta via SIGAA
   6. Orçamento detalhado

28 de 
86

1. Selecione a natureza de
despesa correspondente.

2. Discrimine a despesa, a
quantidade e o valor unitário.

3. Confirme a inclusão 
da despesa.

4. Verifique as despesas
cadastradas



Submissão de proposta via SIGAA
   7. Orçamento consolidado

Submissão de proposta via SIGAA
   7. Orçamento consolidado
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1. Indique a fonte do recurso 
correspondente a cada natureza de
despesa informada na etapa anterior.

Preencher campo “CEFET-MG”
se a proposta de ação de extensão
for submetida no âmbito dos editais

da DEDC.



Submissão de proposta via SIGAA
   8. Anexar arquivos e fotos

Submissão de proposta via SIGAA
   8. Anexar arquivos e fotos
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1. Selecione o arquivo a ser anexado
e a descrição correspondente.

2. Confirme em [Anexar Arquivo].

3. Visualize os arquivos 
correspondentes



Submissão de proposta via SIGAA
   9. Finalizar submissão

Submissão de proposta via SIGAA
   9. Finalizar submissão
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1. Confirme a veracidade das informações.

2. Confirme a submissão



Aprovação de propostasAprovação de propostas



Cadastro do Parecer do Mérito da AçãoCadastro do Parecer do Mérito da Ação
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3. Selecione o documento “Parecer da Comissão
(Ação de extensão)”.

1. Acesse o módulo Protocolo
do SIPAC.

2. Selecione a opção
“Cadastrar Documento”.

4. Selecione “Escrever documento”, 
em seguida “Carregar modelo”.



Cadastro do Parecer do Mérito da AçãoCadastro do Parecer do Mérito da Ação
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5. Preencha o parecer com as 
informações pertinentes.

6. Informe os assinantes do documento, 
Correspondente aos membros da comissão
Que realizou o parecer do mérito da ação.



Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação

Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação
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1. Selecione a opção “Autorizar Ações de
Extensão” no menu Chefia no Portal Docente.

2. Localize a ação de extensão
com os parâmetros correspondentes.

3. Selecione a ação
de extensão.



Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação

Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação
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4. Indique as informações da 
portaria de designação da comissão
avaliadora do mérito da ação
de extensão



Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação

Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação
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5. Indique o número do protocolo do
documento eletrônico referente ao 
parecer de análise de mérito da
ação de extensão. 

6. Confirme a aprovação ou
reprovação.



Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação

Aprovação em 1ª instância
   1. Chefe do setor de lotação do coordenador da ação
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Redação da justificativa da aprovação/reprovação:

Para avaliação do mérito da proposta de ação de extensão, constituiu-se por meio da Portaria 001/22, 
de 07/06/22 a comissão prevista no § 2º do art. 3º da Portaria DIR-364/18, de 02 de maio de 2018.

O mérito da proposta de ação de extensão foi APROVADO pela comissão, a qual utilizou em sua 
avaliação os critérios previstos no parágrafo único do art. 14 da Resolução CD-014/17, de 28 de junho 
de 2017.

Observando o parecer elaborado pela referida comissão, disponibilizado no âmbito do documento 
23062.000000/2022-99, esta chefia manifesta-se pela APROVAÇÃO da proposta de ação de 
extensão.

Em consonância com o disposto no art. 15 da Resolução CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro 
ainda que a(s) participação(ões) na ação de extensão do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor não 
acarretará(ão) prejuízo às suas atividades didáticas e administrativas.



Aprovação em 1ª instância
   2. Chefe do setor de lotação do membro da equipe.

Aprovação em 1ª instância
   2. Chefe do setor de lotação do membro da equipe.
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1. Selecione a opção “Autorizar Ações de
Extensão” no menu Chefia no Portal Docente.

2. Localize a ação de extensão
com os parâmetros correspondentes.

3. Selecione a ação
de extensão.



Aprovação em 1ª instância
   2. Chefe do setor de lotação do membro da equipe.

Aprovação em 1ª instância
   2. Chefe do setor de lotação do membro da equipe.
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1. Ajuste a justificativa com a redação
correspondente.

2. Confirme a aprovação ou
reprovação.



Aprovação em 1ª instância
   2. Chefe do setor de lotação do membro da equipe.

Aprovação em 1ª instância
   2. Chefe do setor de lotação do membro da equipe.
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Redação da justificativa da aprovação/reprovação:

Em consonância com o disposto no art. 15 da Resolução CD-014/17 de 28 de junho de 2017, 
declaro ainda que a(s) participação(ões) na ação de extensão do(s) servidor(es) lotado(s) neste 
setor não acarretará(ão) prejuízo às suas atividades didáticas e administrativas.



Gestão da ação de extensãoGestão da ação de extensão



Iniciar ação de extensãoIniciar ação de extensão

1. No SIGAA, acesse
 o Portal Docente.

3. Localize a ação correspondente, 
e selecione “Executar Ação”.

2. No menu Extensão, 
localiza a opção

“Listas Minhas Ações”.
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Ação necessária apenas para propostas 
submetidas em editais. 
As propostas submetidas em fluxo contínuo entra “em
execução” assim que forem aprovadas pela DEDC.



Discente manifesta interesseDiscente manifesta interesse

1. No SIGAA, acesse
 o Portal Discente.

2. Localizar a opção
“Oportunidade de bolsas”

no menu “Bolsas”.

3. Para localizar a ação, selecione:
- Tipo de bolsa: “Extensão”;
- Ano: ano correspondente;
- Unidade: Departamento do curso.

4. Confirmar a participação na ação
correspondente no ícone “Participar 
da Seleção de Bolsas de Extensão”.

5. Discente indica
Qualificações e “Registra-se
como Interessado”.
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Plano de Trabalho do DiscentePlano de Trabalho do Discente

Orientador elabora Plano de Trabalho do Discente

Principais campos:
   - Carga horária TOTAL;
   - Período de execução;

   - Objetivos;

   - Justificativa;
   - Descrição das ações;
   - Local de trabalho;
   - Cronograma de atividades.
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Modelo para elaboração do Plano de Trabalho 
do Discente disponível na página da DEDC:
- https://www.dedc.cefetmg.br/documentos/ 

Exemplo:
Se uma ação possui 50 horas-relógio (60
horas-aula) de atividades de extensão
previstas ao longo do semestre para o 
discente, informar 50 horas no Plano de 
Trabalho do Discente.

Não informar carga horária semanal!

https://www.dedc.cefetmg.br/documentos/


Plano de Trabalho do DiscentePlano de Trabalho do Discente

Coordenador da ação cadastra Plano de Trabalho
1. No SIGAA, acesse

 o Portal Docente.
2. No menu Extensão, 

localiza a opção
“Cadastrar Plano de 

Trabalho de Voluntário”.

3. Selecione a ação
correspondente, e cadastre
um novo Plano de Trabalho.
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Plano de Trabalho do DiscentePlano de Trabalho do Discente

Coordenador da ação cadastra Plano de Trabalho
4. Preencha o Plano

de Trabalho do discente.
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Plano de Trabalho do DiscentePlano de Trabalho do Discente

Coordenador da ação cadastra Plano de Trabalho

5. Informar o discente correspondente
dentre os que manifestaram 

interesse.

6. Indicar:
- vínculo: VOLUNTÁRIO / BOLSISTA INTERNO;
- data de início das atividades do discente;
- carga horária TOTAL do plano de trabalho;
- justificativa da escolha do discente.
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Plano de Trabalho do DiscentePlano de Trabalho do Discente

Coordenador da ação cadastra Plano de Trabalho
7. Informe a atividade e o

prazo correspondente.

8. Clique em “Adicionar Atividade”
para uma nova atividade.

9. Avance na opção “Resumo”.
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Plano de Trabalho do DiscentePlano de Trabalho do Discente

Coordenador da ação cadastra Plano de Trabalho

10. Finalize o cadastro na opção
“Confirmar Cadastro e Enviar”.
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Gerenciar participantesGerenciar participantes
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• Os participantes NÃO devem ser confundidos com os membros que 
fazem parte da equipe executora da ação.

• Correspondem ao público-alvo externo da ação de extensão.

• Cadastro relevante para o levantamento de dados escolares do 
SISTEC e Plataforma Nilo Peçanha.

• Forma de cadastro de participantes:

       1. Cadastro manual: coordenador informar manualmente cada 
participante;

       2. Inscrição automática: a inscrição é realizada pelo próprio 
participante.



Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual

Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual
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1. Selecione a opção “Gerenciar 
Participantes” no menu “Extensão” 

no Portal Docente.

2. Selecione a opção “Gerenciar 
Participantes” para a ação de extensão

correspondente.



Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual

Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual
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3. Localize o participante a partir
do parâmetro de busca adequado.

O resultado exibirá os participantes
já cadastrados anteriormente no SIGAA.

Caso seja necessário cadastrar um
participante, selecione a opção
“Adicionar Novo Participante”.

Em seguida, “Cadastrar 
Novo Participante”



Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual

Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual

54 de 
86

4. Informe os dados cadastrais.

5. Confirme o cadastro.



Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual

Gerenciar participantes
     1. Cadastro manual
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6. Informe as configurações do 
Participante:
- tipo de participação;
- frequência;
- autorizar declaração? (Sim/Não)
- autorizar certificado? (Sim/Não)

7. Adicione o participante.

8. Confirme as alterações.



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

56 de 
86

1. Selecione a opção “Gerenciar 
Inscrições” no menu “Extensão” 

no Portal Docente.

2. Selecione a opção “Gerenciar
Períodos de Inscrições”.

3. Em seguida, confirme a abertura
do período de inscrição.

1. Coordenador cria método de inscrição:



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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4. Configure o 
método de inscrição.

1. Coordenador cria método de inscrição:
→ Cobrança de Taxa de Matrícula: Informar 
NÃO.

→ Métdo de Preenchimento de vagas:

COM CONFIRMAÇÃO: O coordenador deverá 
aprovar cada inscrição realizada para que os 
participantes estejam devidamente inscritos no 
curso ou evento.

PREENCHIMENTO AUTOMÁTICO: À medida que 
os participantes se inscrevem, eles 
automaticamente participam dos cursos ou evento. 
Não é necessária aprovação do coordenador.

→ Quantidade de vagas: número de vagas que 
serão confirmadas

→ Período de inscrição: início e término das 
inscrições.



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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4. Configure o 
método de inscrição.

1. Coordenador cria método de inscrição:
→ Envio de arquivo obrigatório: Informar se é 
necessário envio de arquivo no momento da 
inscrição.

→ Questionário: Aplicação facultativa de 
questionário para coleta de dados, de forma a 
auxiliar a confirmação da inscrição, ou realizar 
algum levantamento dos participantes da ação 
de extensão.5. Confirme o 

método de inscrição.

6. Verifique o método de 
inscrição configurado.



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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2. Participante realiza inscrição:

• Participante precisa acessar a área externa do SIGAA

https://sig.cefetmg.br/sigaa/public/extensao/loginCursosEventosExtensao.jsf

1. Clicar em “Ainda não
possuo cadastro!”

https://sig.cefetmg.br/sigaa/public/extensao/loginCursosEventosExtensao.jsf


Gerenciar participantes
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2. Participante realiza inscrição:

2. O participante deve informar
os seus dados cadastrais

3. Confirme o
 cadastro

4. SIGAA exibe informação de 
sucesso no cadastro, e também envia

e-mail de confirmação



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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2. Participante realiza inscrição:

5. Acesse a área externa
Do SIGAA.

6. Acesse a opção “Cursos
e Eventos Abertos”.

7. Selecione a opção 
“Inscrever-se” para o

curso/evento de extensão
correspondente.



Gerenciar participantes
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2. Participante realiza inscrição:

8. Confirme a inscrição.

9. SIGAA exibe mensagem
de confirmação de inscrição.



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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3. Coordenador gerencia inscrição:

2. Selecione os participantes
Inscritos, e confirme em
“Aprovar Participantes”.

1. Selecione a opção “Gerenciar 
Inscrições” no menu “Extensão” 

no Portal Docente.



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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3. Coordenador gerencia inscrição:

4. Gerencia os participantes inscritos.
Esse procedimento é o mesmo
do realizado para a inscrição

manual de participantes.

3. Em seguida, selecione a opção
“Gerenciar  Participantes” no menu 

“Extensão” no Portal Docente.



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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2. Participante realiza inscrição:

8. Confirme a inscrição.

9. SIGAA exibe mensagem
de confirmação de inscrição.



Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática

Gerenciar participantes
     2. Inscrição automática
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2. Participante realiza inscrição:

8. Confirme a inscrição.

9. SIGAA exibe mensagem
de confirmação de inscrição.



Encerramento da ação de extensãoEncerramento da ação de extensão



Relatório de atividades discenteRelatório de atividades discente
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1. Selecione a opção “Meus Relatórios”
no menu “Extensão” no Portal Discente

2. Cadastre o Relatório Final da
ação de extensão correspondente.

O preenchimento do 
Relatório Parcial é

facultativo.



Relatório de atividades discenteRelatório de atividades discente
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1. Preencher o relatório discente.

2. Confirmar o envio do relatório final.



Avaliação do relatório discenteAvaliação do relatório discente
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1. Selecione a opção “Relatórios de
Discentes Extensionistas” no menu

“Relatórios” no Portal Docente.

2. Cadastre o Relatório Final da
ação de extensão correspondente.



Avaliação do relatório discenteAvaliação do relatório discente
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4. Cadastre o Relatório Final da
ação de extensão correspondente.

3. Informe o parecer sobre
o Relatório de Atividades do

Discente de Extensão



Relatório final de ação de extensãoRelatório final de ação de extensão
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Para efeitos do art. 17 da RCD-14/17, é exigido 
apenas o Relatório Final da ação de extensão.

1. Para se realizar a submissão do relatório final, 
deve-se acessar o menu “Extensão >> Relatórios 
>> Relatórios de Ações de Extensão”.

2. Na tela seguinte, serão listadas as 
ações de extensão EM EXECUÇÃO, 
para a quais se pode elaborar e 
submeter o relatório final.



Relatório final de ação de extensãoRelatório final de ação de extensão
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3. O primeiro campo a ser preenchido diz 
respeito à realização da ação.
Deve-se responder “SIM” ou “NÃO”:

SIM: ação teve objetivos atingidos 
total ou parcialmente.

NÃO: ação foi cancelada ou seus objetivos
não foram atingidos. 
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preenchimento de três seções, a saber: 
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AtividadesAtividades ArquivosArquivosAvaliaçãoAvaliação

Seção na qual deve-se descrever
o desenvolvimento de cada 
atividade prevista no cronograma
da proposta aprovada.

Seção na qual deve-se apresentar 
os principais resultados obtidos na 
execução da ação de extensão.

11 22 33

Seção na qual pode-se anexar 
documentos adicionais ao relatório
final, tais como, planilhas, fotos,
entre outros.
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4. Para cada atividade prevista no cronograma da 
ação de extensão, o SIGAA apresenta sua 
descrição, período de realização e carga horária 
estimada. 
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5. O coordenador deve preencher o seguinte campo:

Andamento Atividade: em uma escala de 0% a 100%, 
é necessário informar se a atividade foi: (1) 
executada integralmente (100%); (2) executada 
parcialmente, indicando a estimativa de percentual 
correspondente; e (3) não executada (0%). 
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6. O coordenador deve preencher ainda o campo:

Situação Atividade: deve-se selecionar uma entre três 
opções, a saber: “EM ANDAMENTO”, “CONCLUÍDO” 
ou “CANCELADO”.
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7. Por fim, o coordenador deve preencher o campo abaixo, 
considerando as seguintes perguntas norteadoras:

a) Como foi a execução desta atividade específica? 
b) Como a execução da atividade se relaciona com objetivos, 

metas e resultados esperados no plano de trabalho?
c) Caso a atividade esteja em andamento ou foi cancelada, 

qual a justificativa para tanto?
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Parte 
Inicial
Parte 
Inicial

8. O coordenador deve iniciar o preenchimento da 
seção “Avaliação”, informando sobre o “Público 
Atingido”.

Pergunta norteadora: quantas pessoas ao todo a ação 
de extensão atingiu ou beneficiou diretamente e 
indiretamente durante sua realização?

9. Em seguida, o coordenador deve informar o 
número de apresentações em eventos científicos 
que porventura tenham sido realizadas.

Pergunta norteadora: quantas apresentações 
derivadas da execução da ação foram 
realizadas?

10. Então, o coordenador deve preencher este campo.

Pergunta norteadora: para cada apresentação, o que foi 
apresentado e em qual evento científico?
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Parte 
Inicial
Parte 
Inicial

11. Em seguida, o coordenador deve informar o 
número de artigos científicos que porventura 
tenham sido produzidos.

Pergunta norteadora: quantos artigos científicos 
foram produzidos a partir da execução da ação?

Então, o coordenador deve preencher este campo.

Pergunta norteadora: para cada artigo, qual foi seu 
objeto de estudo e quais seus dados principais 
(autores, ano, veículo de publicação, entre outros)?
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Parte 
Inicial
Parte 
Inicial

12. Por fim, nesta parte, o coordenador deve 
informar o número de outras produções que tenham 
sido obtidas (livro, patente, produto, entre outros).

Pergunta norteadora: quantas “outras produções” 
foram obtidas a partir da execução da ação?

Então, o coordenador deve preencher este campo.

Pergunta norteadora: para cada produção, qual seu 
objeto e quais seus dados principais (autores, ano, 
entre outros)?
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Parte 
Final
Parte 
Final

14. Perguntas norteadoras: 

1) Quais os principais resultados para o CEFET-MG e comunidade externa?
2) Como foi estimado o público atingido?
3) Quais foram os aspectos positivos identificados na realização da ação?
4) Quais pontos fortes do planejamento ou da equipe a coordenação identificou?
5) Caso a ação tenha sido fomentada pela DEDC, como o recurso foi aplicado? 

13. Perguntas norteadoras: 

a) Quais foram as dificuldades encontradas durante a realização da ação? 
b) Caso o público atingido seja inferior ao estimado, qual a justificativa?
c) Quais pontos fracos do planejamento ou da equipe a coordenação identificou?
d) Quais foram as principais ameaças externas à execução bem sucedida da ação?



Relatório final de ação de extensãoRelatório final de ação de extensão

83

15. Quais documentos, planilhas, fotos, vídeos, entre 
outros, podem comprovar ou ajudar a elucidar o que 
foi realizado durante a execução da ação? Anexe-os 
aqui.
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1. No SIGAA, acesse
 o Portal Docente.

2. No Menu “Chefia”, 
localize  a “Autorizações > 
Validar Relatórios de Ações

de Extensão”
3. Localize a ação com os

parâmetros de busca
correspondentes.
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4. Selecione o relatório final 
da ação de extensão

Correspondente.

5. Informe a justificativa da
aprovação do relatório final.

6. Confirme a aprovação
do relatório final
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• Projeto de extensão com viés de PD&I e 
prestação de serviço técnico-especializado

• Sugestão de leitura:

Resolução CD-027/18 – Política de Inovação
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http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2018/RES_CD_027_18.htm
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