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MINISTERIQ DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CONSELHO DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

CEFET-MG

RESOLUGAO CEX/CEPE/CD/CEFET-MG N° 432, DE 01 DE MARGO DE 2023

Institui o Programa de Fomento a Realizagéo de Atividades de
Campo de Discentes do CEFET-MG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educagao, no
uso das atribuicdes legais e regimentais que lhe séo conferidas, considerando: (i) a necessidade de se regulamentar o
fomento as atividades de campo de discentes no ambito do CEFET-MG,; (ii) a integrag@o curricular da extensao nos cursos
de graduagéo, com ensejo na demanda por realizagdo de atividades externas aos campi do CEFET-MG; (iii) o disposto na

Resolucdo CD-069/08, de 2 de junho de 2008; e (iv) o que foi decidido na 1792 Reunido do Conselho de Extensdo e
Desenvolvimento Comunitario, realizada em 13 de fevereiro de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° ? Instituir o Programa de Fomento as Atividades de Campo de Discentes do Centro Federal de Educacdo
Tecnolégica de Minas Gerais (CEFET-MG).

Art. 2° ? Regulamentar o Programa de Fomento as Atividades de Campo de Discentes, anexo e parte integrante desta
Resolucdo.

Art. 3° ? Esta Resolugéo entra em vigor em 1° de margo de 2023.
Publique-se e cumpra-se.

Prof. Flavio Luis Cardeal Padua
Presidente do Conselho de Extensao e
Desenvolvimento Comunitario

ANEXO A RESOLUCAO CEX/CEPE/CD/CEFET-MG N° 432, DE 01 DE MARGCO DE 2023

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE FOMENTO AS ATIVIDADES DE CAMPO DE DISCENTES DO CEFET-MG

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este regulamento normatiza os critérios e procedimentos para a concessao de fomento a realizagéao de atividades
de campo de discentes com vinculo ativo e regular junto a curso de educagéo profissional técnica de nivel médio, graduagao
ou pos?graduagao do CEFET-MG e institui o Programa de Fomento a Realizagdo de Atividades de Campo de Discentes.

Paragrafo unico - No ambito do CEFET-MG, a Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitario (DEDC), por meio da
Coordenacgéo de Desenvolvimento de Carreiras (CDCA), € a unidade responsavel por gerenciar, acompanhar e unificar os
procedimentos referentes as atividades de campo de que trata este regulamento.

Art. 2° - Para fins deste regulamento, considera-se:

| - Atividades de campo: atividades desenvolvidas em espagos formativos externos aos campi do CEFET-MG com o objetivo
de contribuir para a integracdo e o desenvolvimento profissional e académico dos discentes com vinculo ativo e regular junto
a curso de educagéo profissional técnica de nivel médio, graduagdo ou pos?graduagédo do CEFET-MG, visando diversificar o
conhecimento nas atividades préaticas desenvolvidas por diferentes espagos formativos, propiciando aprendizados
complementares a formagao integral dos discentes.

Il - Comunidade académica: servidores docentes e técnico-administrativos, pesquisadores em estagio pos-doutoral,
pesquisadores colaboradores ou visitantes, prestadores de servigco terceirizado, profissionais envolvidos em atividades
conveniadas e discentes com vinculo ativo e regular junto a curso de educagéo profissional técnica de nivel médio,
graduacgéao ou pos?graduagao do CEFET-MG.

Il - Proponente: servidor docente ou técnico-administrativo, em efetivo exercicio no CEFET-MG ou, se aposentado, que
tenha celebrado com a instituicdo termo de adesdo ao servigo voluntario, bem como professor substituto contratado pelo
CEFET-MG, responsavel por estruturar todas as etapas da atividade de campo, desde o planejamento até a entrega do
relatoério final.
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§1° - A atividade de campo deve estar relacionada a alguma disciplina ou componente curricular (por exemplo, agédo de
extensao) integrante do Projeto Pedagégico do Curso (PPC) ao qual o discente esta vinculado.

§2° - A atividade de campo deve, obrigatoriamente, constar no Plano Didéatico da disciplina ou no Plano de Trabalho do
componente curricular (por exemplo, agao de extenséo) ao qual esta relacionada.

§3° - Toda atividade de campo deve ter o acompanhamento integral de seu proponente e ser composta por, no minimo, 2/3
(dois tercos) dos participantes pertencentes a comunidade académica do CEFET-MG.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
Art. 3° - As atividades de campo promovidas pelo CEFET-MG tém os seguintes objetivos:

| - Promover o enriquecimento didatico-pedagégico, aperfeicoamento, e atualizagdo técnico-cientifica dos discentes,
precedida de planejamento e realizada com o detalhamento de deslocamento, previamente definido.

Il - Promover a integracdo entre a teoria e a pratica no que se refere aos conhecimentos mobilizados por discentes na
instituicéo de ensino.

Il - Propiciar aos discentes a vivéncia no mundo do trabalho, produtos, processos e servigos in loco e a integragéo entre
diferentes sujeitos, agentes, instituicoes.

IV - Propiciar ao discente a oportunidade de aprimorar a sua formagéao profissional, cultural, artistica e pessoal.
V - Potencializar as aprendizagens por meio de vivéncias diversas em diferentes contextos formativos.

VI - Incentivar a formagdo de discentes por meio de visitas técnicas, trabalhos de campos e outras experiéncias em
diferentes territérios educativos.

VIl - Possibilitar a articulagéo de diferentes conhecimentos em espagos formativos diversos.

VIII - Contribuir para o desenvolvimento das a¢des de extensao integradas aos curriculos dos cursos de graduagéao.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES E TIPOS DE ABRANGENCIA DE ATIVIDADES DE CAMPO

Art. 4° - S30 modalidades de atividades de campo no ambito do CEFET-MG:
| - Visitas a instituigdes publicas.

Il - Visitas a empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou produgéao.
Il - Visitas a propriedades rurais ou locais publicos.

IV - Visitas a unidades de conservagao.

V - Participagdo como ouvinte ou expectador ou visitante em feiras, congressos, seminarios, exposi¢oes e eventos similares,
com fins pedagégicos.

VI - Participagdo em atividades externas associadas as agoes de extensao aprovadas pela DEDC.

VIl - Participag@o em atividades de competi¢éo.

Art. 52 - No ambito do CEFET-MG, as atividades de campo de que trata o art. 4° poderéo ser classificadas nos seguintes
tipos de abrangéncia:

| - Dentro do municipio e area conurbada.
Il - Fora do municipio, sem pernoite.

Il - Fora do municipio, com pernoite.

) CAPITULO IV
DA PROPOSICAO E EXECUGAO DAS ATIVIDADES DE CAMPO

Art. 6° - A concessao de fomento para a realizagéo de atividade de campo devera ser precedida de submisséo e aprovagéo
de proposta em edital de fluxo continuo elaborado, semestralmente, pela DEDC e aprovado pelo CEX e estara condicionada
a:

| - Previsdo no Plano Didatico da disciplina ou no Plano de Trabalho da agéo de extenséo a qual esta relacionada.

Il ? Disponibilidade orcamentaria e financeira na data de realizacéo da atividade.
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Il ? Disponibilidade de veiculo e motorista na data de realizagéo da atividade, quando for caso.

Art. 7° - Na elaboragéo do edital de que trata o art. 6°, a DEDC observara as seguintes diretrizes e requisitos:
| ? Adequagao integral ao disposto neste regulamento.
Il ? Fixagéo explicita do periodo de vigéncia com as datas de inicio e término para apresentacao de propostas.

Il ? Definicdo da forma, fluxo e procedimentos administrativos para proposi¢ao de atividades de campo, preferencialmente
por meio de processo administrativo autuado no Sistema Integrado de Administracdo, Protocolo e Contratos (SIPAC).

IV ? Padronizagéo dos documentos e formularios necessarios para formalizagao, inclusive, de modelo de plano de trabalho
que devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

(a) - Identificagéo do proponente e publico-alvo da atividade de campo.

(b) - Justificativa para realizagéo da atividade de campo.

(c) - Metodologia (atividades pedagoégicas e administrativas realizadas antes, durante e depois da atividade de campo).
(d) - Roteiro detalhado da visita.

(e) - Plano de aplicagao financeira.

(f) - Ciéncia e aprovagéo da instituicdo que recebera a atividade de campo, quando for o caso.

(g) - Detalhamento das normas especificas e exigéncias da instituicdo que recebera a atividade de campo, incluindo a
vestimenta adequada, quando for o caso.

(h) - Descrigao detalhada de eventuais riscos associados a atividade de campo proposta.
(i) - Ciéncia e aprovagdo do(a) coordenador(a) do curso e do(a) respectivo(a) Diretor(a) do Campus.
V ? Montante total de investimento a ser executado por nivel de ensino.

VI - Critérios de avaliagédo a serem adotados para analise das propostas apresentadas, contemplando os seguintes quesitos,
sem prejuizos de outros a serem propostos pela DEDC e aprovados pelo CEX:

(a) - Previséo da atividade de campo no Plano Didatico da disciplina ou no Plano de Trabalho da agao de extensdo a qual
esté relacionada.

(b) - Compatibilidade da atividade de campo com o contetido da disciplina ou com o objeto da acdo de extensao a qual esta
relacionada.

(c) - Disponibilidade de transporte, recursos financeiros e humanos.

(d) - Numero de componentes curriculares envolvidos.

(e) - Numero de discentes contemplados.

(f) - Participagéo preferencial em atividades necessarias para integralizagao curricular dos discentes participantes.

(9) - Previsao de participacdo preferencial de discentes que, durante a sua formacgdo no curso matriculado, ndo tenham
realizado outra atividade de campo desta modalidade.

(h)- Previsdo de participagdo preferencial de discentes com maior carga horaria total integralizada.
VIl ? limitagdo do periodo de afastamento a, no maximo, 6 (seis) dias.

VIII ? previsdo quanto a necessidade de programacao das atividades de segunda a sexta-feira, salvo casos devidamente
justificados.

IX ? limitagcdo da quantidade a 1 (uma) atividade de campo por disciplina ou acdo de extensdao no semestre, salvo casos
devidamente justificados e aprovados pela DEDC.

Paragrafo unico ? Para analise dos critérios de avaliagdo de que trata o inciso VI deste artigo, a DEDC, quando necessario,

podera, por meio de portaria especifica, designar Comissdo Ad hoc, composta por servidores do CEFET-MG, que emitira
parecer conclusivo sobre a demanda apresentada, observados os critérios fixados no edital.

CAPITULO V
DO FOMENTO PARA REALIZAGAO DAS ATIVIDADES DE CAMPO

Art. 8% - O Programa de Fomento & Realizagdo de Atividades de Campo de Discentes, por meio do qual o CEFET-MG
apoiara as propostas aprovadas nos termos do art. 6° deste regulamento, contemplara a concesséo de:

| ? Veiculo e motorista para execugdo do percurso integral da atividade de campo aprovada ou aluguel de veiculo
compativel, com motorista, ou concessao de auxilio para transporte aos discentes participantes.
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Il ? Auxilio financeiro aos discentes participantes, na forma deste regulamento, e destinado a cobrir despesas com:

(a) Auxilio para taxa de inscri¢cdo, taxa de entrada e/ou similares: concedido quando o local da atividade exigir taxa para
ingresso.

(b) Auxilio para almoco: concedido na data da partida quando esta ocorrer antes das 11h; durante os dias de permanéncia
no local visitado e durante o retorno da viagem, desde que a chegada seja apés as 13h.

(c) Aucxilio para jantar: concedido na data da partida quando esta ocorrer antes das 18h; durante os dias de permanéncia no
local visitado e durante o retorno da viagem, desde que a chegada seja apds as 19h.

(d) Auxilio para hospedagem: concedido por pernoite, quando a hospedagem for prevista e aprovada para a atividade de
campo.

Il ? Diaria(s) aos servidores participantes da atividade, na forma da legislagéo vigente, e limitado a concessao a no maximo
02 (dois) servidores, salvo casos devidamente justificados e aprovados pela DEDC.

IV ? Seguro de vida e contra acidentes pessoais para todos os participantes da atividade de campo aprovada.

§1° - Na disponibilizagdo de motoristas para realizagdo da atividade de campo serdo preferencialmente observados os
critérios a seguir:

(a) distancia de até 600 quilémetros sera realizada por 1 (um) motorista;

(b) distancia acima de 600 quildbmetros sera realizada por 2 (dois) motoristas.

§2° - Os recursos mencionados no caput ocorrerao a conta do orgamento do edital de selecdo do semestre e serdo
liberados quando forem estritamente necessarios para a realizagéo da atividade de campo, cabendo ao proponente, dentro
do possivel, obter apoio para as despesas com as instituicdes que receberao a atividade de campo.

§3° - Cabera ao proponente da atividade de campo aprovada, a solicitagdo do auxilio para os discentes participantes, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes da realizagdo da atividade, observando as orientagcbes encaminhadas pela

DEDC.

§4° - O auxilio financeiro a ser concedido ao discente para participagdo na atividade de campo somente sera disponibilizado
por meio de crédito em conta corrente no nome do discente.

§5° - O valor de auxilio para hospedagem de que trata o inciso Il deste artigo sera acrescido em 50% (cinquenta por cento)
na hipotese de discente em condigdo de vulnerabilidade social reconhecida no ambito da Diretoria de Desenvolvimento
Estudantil do CEFET-MG.

§6° - Os auxilios para almogo e jantar ndo serdo concedidos quando houver previsdo de concessao pelo local de realizagao
da atividade.

§7° - Nas hipoteses de concessao de auxilio transporte para os discentes participantes, o auxilio estara limitado aos valores

equivalentes praticados no Programa de Participacéo de Discentes em Eventos ou o valor integral do deslocamento, o que
for menor.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES

Secao |
Da Diretoria de Extensao e Desenvolvimento Comunitario
Art. 9° - Compete & DEDC:

| - Elaborar, semestralmente, o edital de fomento a realizagdo de atividades de campo, na forma deste regulamento, e
submeter para aprovagéo do CEX.

Il - Publicar, semestralmente, o edital aprovado pelo CEX.
Il - Gerenciar e executar o orgamento anual destinado as atividades de campo na forma dos editais aprovados pelo CEX.

IV - Receber e analisar, conclusivamente, as propostas de atividades de campo apresentadas no ambito do edital de
fomento vigente.

V - Manter atualizados os formularios e orientac¢des relativas ao processo de atividades de campo, bem como outros
documentos pertinentes a acao.

VI - Apoiar os proponentes na prospeccao de locais para realizagao das atividades de campo.

VIl - Dar ciéncia ao proponente da atividade de campo sobre o deferimento ou ndo do seu pedido na forma deste
regulamento e do edital de fomento vigente.

VIl - Gerar relatério de planejamento das propostas de atividades de campo.

IX ? Disponibilizar o Termo de Responsabilidade e Conhecimento de Risco ao proponente da atividade de campo para
preenchimento e coleta de assinatura de todos os participantes na atividade, bem como dos responsaveis legais, quando
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houver previséo de participacéo de discentes menores de idade.

X - Adotar as providéncias junto a Diretoria de Planejamento e Gestao (DPG) para autorizagdo da viagem e respectivo
agendamento e reserva de veiculos, quando for o caso.

Xl - Adotar as providéncias junto a DPG para pagamento do auxilio financeiro ao discente para participagdo em atividades
de campo, quando for o caso.

Xl - Acompanhar junto ao proponente a realizagao da prestacao de contas quanto a atividade de campo realizada.

XIlI - Adotar providéncias para efetivagao do seguro de vida e contra acidentes pessoais para todos os participantes da
atividade.

X1V - Adotar providéncias para contratacdo de transporte terceirizado, quando for o caso.

XV - Enviar relagéo constando nome do discente, RG, contato emergencial e eventuais cuidados de salde a empresa de
transporte contratada, quando utilizado transporte terceirizado.

XVI - Orientar o proponente sobre procedimentos para o0 bom andamento da atividade de campo.

Secao ll
Do Proponente

Art. 10 - Compete ao proponente:

| - Fazer o planejamento da atividade de campo, conjuntamente ou ndo, com outros servidores e/ou profissionais externos e
submeter a proposta, na forma deste regulamento e do edital de fomento vigente, a DEDC.

Il - Fazer o levantamento prévio junto ao coordenador do curso quanto a viabilidade da data para a realizagéo da atividade
de campo.

Il - Reunir informagdes sobre o evento/espago em que ocorrerd a atividade de campo (localizagéo, periodo de inscri¢ao,
agendamento, data de realizagdo, horario de saida, e horario provavel de chegada ao Campus).

IV - Reunir informagdes sobre a turma ou turmas participantes, com a relagao dos nomes dos discentes, nimero do
documento de identidade (RG) e cadastro de pessoa fisica (CPF) de cada um fornecendo copia para o motorista condutor
da viagem, além de obter autorizag@o dos pais e responsaveis, no caso de discentes menores de idade.

V - Instruir processo de pagamento de auxilio financeiro para discentes conforme orientagdo da DEDC, quando for o caso.

VI ? Zelar pelo patriménio institucional, pelo patrimdnio do local em que ocorrera a atividade de campo e pelo cumprimento
do cronograma e da rota previamente estabelecida, comunicando eventuais atrasos ou antecipagdes a DEDC, a Dire¢édo do
Campus, quando for o caso, e a todos os demais envolvidos.

VII ? Cumprir e fazer cumprir os regulamentos gerais internos do local em que ocorreré a atividade de campo, devendo
resguardar a manutencao do sigilo da divulgacéo de informacdes sensiveis a que tiver acesso durante a atividade.

VIl ? Avaliar os resultados da atividade de campo, se possivel em conjunto com os discentes participantes, elaborando o
Relatério Final da atividade, em modelo padronizado pela DEDC, a ser submetido para apreciagdo da DEDC, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis apos a realizagéo da atividade, acompanhado do Relatério de Ocorréncias, em modelo padronizado pela
DEDC, quando for o caso.

IX - Preencher o Relatorio de Prestacdo de Contas e submeter a DEDC, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apos a realizagéo
da atividade.

X - Zelar com responsabilidade pelo éxito da atividade de campo, motivar, preparar e acompanhar os discentes em todas as
etapas da atividade.

Xl - Zelar pelo desenvolvimento académico e divulgar as orientagdes deste regulamento, assim como de qualquer outro
documento pertinente.

Xl - Acompanhar todo o desenvolvimento da atividade de campo, a menos que a sua presenga nao esteja prevista no plano
de trabalho devido a particularidade da tarefa a ser desempenhada, caso em que a atividade deve ficar sob
responsabilidade de outro servidor.

XIII - Permitir que somente os discentes cujos nomes constam no plano de trabalho da atividade possam efetivamente
participar da atividade de campo.

X1V - Realizar a verificagdo da frequéncia dos discentes que estéo presentes na atividade de campo.

XV - Avaliar os relatérios ou outro instrumento de avaliagdo dos discentes.

§1° - O proponente da atividade néo se responsabiliza por atos praticados, sejam por agdo ou por omisséo, de servidores,
discentes e profissionais externos, que estejam em desconformidade com as instrugbes e/ou orientagdes pelo mesmo
definidas.

§2° - O proponente da atividade de campo deve levar, durante a viagem, uma cépia do plano de trabalho aprovado, bem

como a lista de participantes, no qual constara obrigatoriamente o contato de um servidor da DEDC, com o objetivo de
executar as providéncias necessarias no caso de alguma limitagdo ou urgéncia.
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Secao lll
Dos Discentes

Art. 11 - Compete aos discentes participantes da atividade de campo:

| - Cumprir, durante a atividade de campo, as normas deste regulamento e do edital de fomento vigente, bem como as
normas internas especificas do local em que ocorrera a atividade, devendo resguardar o sigilo das informacdes a que tiver
acesso.

Il - Entregar ao proponente da atividade o Termo de Responsabilidade e Conhecimento de Risco, preenchido e assinado
com a ciéncia do responsavel legal, caso seja menor de idade nos termos da Lei.

Il - Observar, rigorosamente, as orientagdes e determinagdes do proponente da atividade de campo.
IV - Concorrer com ag¢des ou omissdes para o éxito das atividades desenvolvidas, néo se furtando a adogéo de medidas
para o correto andamento dos trabalhos, ostentando condutas proativas de seguranca, inclusive prestando informagdes

adicionais sobre caracteristicas pessoais geradoras ou potencializadoras de risco.

V - Comparecer a todas as atividades previstas, no que concerne a cursos ou atividades informativas sobre procedimentos
de seguranca em geral e especificos de cada atividade de campo.

VI - Manter comportamento adequado aos fins e objetivos do CEFET-MG, adotando padrao disciplinar adequado, mesmo
quando fora dos horarios de atividades previstas no plano de trabalho, respondendo por posturas ou condutas improprias,
gue causem transtornos ou sejam lesivas ao grupo, ao proprio participante, a terceiros e/ou ao CEFET-MG.

VIl - Apresentar-se com vestuério adequado e, quando necessario, utilizar os equipamentos de protecao individual exigidos.

VIl - Portar-se com urbanidade, respeito e solidariedade com os demais envolvidos e com a comunidade em que se
desenvolverem as atividades, evitando brigas ou brincadeiras que atentem contra a dignidade das pessoas.

IX - Comparecer a todas as atividades nos horarios estipulados de inicio e término.
X - Utilizar, com zelo, equipamentos e materiais que estiverem ao seu acesso durante a atividade.

Xl - Devolver, por meio de pagamento de GRU, os valores recebidos como auxilio, quando, por qualquer motivo, ndo tenha
participado da atividade de campo programada, no prazo de 5 (cinco) dias do término da atividade.

XII - Portar seus documentos pessoais durante a visita para quaisquer necessidades de apresentacao.

XIlI - Apresentar relatério das atividades realizadas ou outro instrumento de avaliagdo, quando exigido pelo proponente da
atividade.

§1° - No caso de omisséo por parte do discente ou do seu responsavel quanto aos dados exigidos no inciso Il deste artigo,
especialmente no tocante a existéncia de fatores de risco ou incapacitantes pessoais, ficam isentos o CEFET-MG e o
proponente da atividade de campo de qualquer responsabilidade quanto aos fatos e atos decorrentes da participacao desse
discente na atividade, independente de outras sangdes disciplinares ou legais que sejam cabiveis no caso.

§2° - Caso seja comprovada responsabilidade do discente a qualquer dano no local visitado, o discente ou seu
representante legal devera arcar com o prejuizo decorrente.

§3° - Na execucéo de atividades de campo, aplica-se, no que couber, as disposicdes do Regimento Disciplinar Discente do
CEFET-MG.

Secao IV
Do Coordenador de Curso

Art. 12 - Compete ao Coordenador de Curso:
| - Autorizar ou n&o as solicitagdes de atividades de campo a serem submetidas a DEDC.

Il - Conjuntamente com o Chefe de Departamento e a Coordenagéo de Assuntos Académicos, propor opgdes e/ou solugbes
para conflitos entre o agendamento de atividade de campo e o cumprimento dos demais componentes curriculares da turma
envolvida, bem como para conflitos de horarios com outras turmas.

IIl - Comunicar, com antecedéncia, aos docentes das disciplinas do curso, com aulas no periodo da atividade, sobre a
auséncia dos discentes participantes, garantindo a estes a manutengéo do contedldo programatico do curso, assim como de
quaisquer processos de avaliagao.

IV - Realizar levantamento prévio das atividades de campo previstas nos Planos Didaticos de disciplinas ou nos Planos de
Trabalho das agbes de extenséo no inicio de cada semestre e comunicar a Diregao de Campus e Coordenagéo de Assuntos
Académicos.

Paragrafo unico - Compete ao Coordenador de Curso, no momento de autorizagdo da atividade de campo, avaliar a

adequacéo da atividade ao perfil dos discentes participantes, especialmente no que se refere a faixa etaria e conhecimentos
técnicos necessarios ao desenvolvimento da atividade.
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Secao V
Da Diretoria de Campus
Art. 13 - Compete ao Diretor do Campus:
| - Autorizar ou ndo as solicitagdes de atividades de campo a serem submetidas a DEDC.
Il - Auxiliar o Coordenador de Curso e o Chefe Departamento na proposi¢do de opgdes e/ou solugdes para conflitos entre o
agendamento de atividade de campo e o cumprimento dos demais componentes curriculares da turma envolvida, bem como

para conflitos de horarios com outras turmas.

Il - Receber da DEDC o Relatério de Ocorréncias da atividade de campo e adotar providéncias para aplicagao do regime
disciplinar discente, quando for o caso.

IV - Realizar a solicitagdo de diarias aos servidores participantes da atividade de campo, estritamente nos limites
autorizados pela DEDC, quando da aprovagdo do plano de trabalho da atividade, e observadas as normas do Sistema de
Concesséo de Diérias e Passagens - SCDP.

V - Exercer, sob orientagdo da DEDC, outras atribuicbes necessarias ao planejamento e organizagdo das atividades de
campo no ambito do campus.

Secéao VI
Demais servidores participantes da atividade
Art. 14 - Compete aos demais servidores participantes na atividade de campo:
| - Relatar imediatamente ao proponente da atividade qualquer infringéncia das normas aplicaveis aos demais participantes.

Il - Prestar informagdes e orientagdes reputadas imprescindiveis, segundo delegagao do proponente da atividade.

CAPITULO VII
DAS VEDAGOES

Art. 15 - E vedada a realizagdo de atividade de campo sem a presenca de seu proponente, o qual, quando for o caso,
devera hospedar-se, obrigatoriamente, no mesmo local que os discentes participantes.

§1° - Seréa permitido o transporte de guias e pessoas que pertengcam ao quadro da instituicdo que recebera a atividade de
campo, desde que autorizados pelo proponente da atividade.

§2° - Sera permitido o transporte de servidores do CEFET-MG, desde que autorizado pela Dire¢do do Campus, atendendo
ao principio da economicidade e desde que ndo venha prejudicar a realizagéo da atividade de campo.

§3° - E vedada a participagdo em atividade de campo a qualquer discente ou servidor que esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar no CEFET-MG.

Art. 16 - Durante a realizagdo de atividade de campo é vedado:
| ? Realizar tarefas sem a presenga do proponente da atividade.
Il ? Jogar lixo pelas janelas ou dentro do veiculo oficial de transporte.

Il ? Fumar ou ingerir bebida alcodlica, assim como portar quaisquer substancias nocivas e/ou entorpecentes durante a
atividade.

IV ? Permitir presenca de pessoas nao constantes na relacéo de participantes da atividade.

V ? Parar o veiculo oficial de transporte em localidades estranhas ao programa da atividade.

VI ? Permitir que discentes e/ou participantes separem-se do grupo em atividades que envolvam locomogao.

VIl ? Usar de aparelho sonoro néao autorizado no interior do local em que ocorrera a atividade de campo.

VIII - Descumprir as regras da instituicdo em que ocorrera a atividade de campo e do termo de responsabilidade.

Paragrafo anico. A inobservancia das vedagdes deste artigo e daquelas previstas na legislagdo vigente sera passivel de
abertura de processo disciplinar.

Art. 17 - E vedado o deslocamento para locais que ndo estdo previstos no plano de trabalho da atividade, bem como o
desvio de rota da viagem, salvo nos casos de impedimento viario.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
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Art. 18 - O proponente da atividade de campo que nao apresentar o Relatério Final e/ou o Relatorio de Prestacdo de Contas
ou apresenta-los com pendéncias, sera impedido de realizar ou participar de nova atividade de campo até a regularizagao
da pendéncia.

Art. 19 - E vedada a realizagdo de atividade de campo, ou qualquer transporte de discentes, sem a efetivagéo de seguro de
vida e contra acidentes pessoais.

Art. 20 - As propostas de atividades de campo, sempre que possivel, deverdo envolver mais de uma turma, contemplando o
principio da economicidade.

Art. 21 - As atividades de campo poderao ser realizadas em veiculos de servico do CEFET-MG, transporte publico municipal
e intermunicipal, transporte cedido por empresas ou 6rgéaos publicos parceiros ou por transporte fretado.

Paragrafo Unico - Em todas as hipoteses de transporte de que trata o caput a atividade somente podera ocorrer com a
efetivacdo de seguro de vida e contra acidentes pessoais para todos os participantes, tomadas as providéncias pela DEDC.

Art. 22 - O CEFET-MG, por meio das suas unidades, 6rgaos competentes e do(s) responsavel(is) pela atividade de campo,
prestara imediata e efetiva assisténcia, inclusive in loco, aos integrantes, na hipétese de ocorréncia de acidentes ou sinistros
que requeiram medidas de emergéncia.

Paragrafo unico - A DEDC devera manter servidor capacitado para atender e acionar os procedimentos adequados em
casos de emergéncia junto a seguradora contratada, bem como manter canal de comunicagdo sempre aberto para
recebimento dessas solicitagdes.

Art. 23 - E de responsabilidade do campus, curso ou setor proponente tomar todas as providéncias visando ao fiel
cumprimento da atividade de campo, podendo, inclusive, nomear servidor responsavel por cada atividade especifica ou
requerer a participagado temporéria de profissional técnico-especializado que se faga necessaria, cujo pedido sera atendido a
partir da anélise de viabilidade e disponibilidade por parte da Secretaria de Gestao de Pessoas.

Art. 24 - A atividade de campo sera considerada concluida, apenas ap0s a aprovagao pela DEDC do Relatério Final e do
Relatorio de Prestagdo de Contas da atividade.

Art. 25 - Nao serdo aprovadas propostas de atividades de campo solicitadas fora do periodo de vigéncia dos editais de
fomento, aprovados pelo CEX, ou solicitadas apés esgotados os recursos financeiros disponibilizados no ambito desses
editais.

Art. 26 - O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento e/ou no edital de fomento vigente resultara em
nao aprovacao da atividade de campo e/ou cancelamento da mesma a qualquer tempo.

Art. 27 - As informagdes necesséarias para a publicagdo deste regulamento como documento-padrdo do Catalogo
Institucional de Servigos e Padrdes serdo acrescidas pela DEDC, considerando o que estabelece a Politica de Padronizagao
de Processos e Servigos aprovada pela Resolugdo CD-019/18, de 28 de margo de 2018.

Art. 28 ? O tratamento de dados pessoais no ambito deste regulamento observara ao disposto na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, denominada Lei Geral de Protegcao de Dados (LGPD).

Art. 29 - Os conflitos e casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela DEDC, em primeira instancia, cabendo
recurso ao CEX e demais instancias superiores, nos termos do Estatuto do CEFET-MG.

Prof. Flavio Luis Cardeal Padua
Presidente do Conselho de Extensao e
Desenvolvimento Comunitario
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