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1. INTRODUCAO

Este guia tem como objetivo orientar os membros da equipe executora de agao de extensdo sobre como
cadastrar a Declaracdo de Percepc¢do de Rendimento Mensal Inferior ao Teto Constitucional. Esta declaragdo
é necessdria quando a participagdo do servidor na acdo de extensdo é remunerada, pois certifica o
cumprimento do que estabelece o inciso XI do art. 37 da Constitui¢do Federal.
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2. CADASTRO DA DECLARAGAO DE PERCEPCAO DE RENDIMENTO MENSAL INFERIOR
AO TETO CONSTITUCIONAL

2.1.No SIPAC, na opc¢do “Mddulos”, acesse o mddulo “Protocolo”. Em seguida, a op¢do “Menu”. Clique na aba
“Documentos” e escolha a op¢do “Cadastro >> Cadastrar Documento”:
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2.2.Sera aberta a janela a seguir:
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Dapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: # | DECLARAGAOC DE PERCEPCAO DE RENDIMENTO MENSAL

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO w

Ostensivo: documenta cujo teor deve ser do conhecimento do pablico em geral e ficard dispanivel
para censulta na drea piblica do sistema.

" Decumentss que contiverem informagies pessoais (CPF, RG, dades bancdrios, endereco..} devem
ser cadastrades coma RESTRITO.

Informe o nome do(a) servidor(a),|
Assunto Detalhado: «

{1000 caracteres/232 digitados)

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * () Documento Fisico @ Escrever Documente () Anexar Documento Digital

EscrevErR DocuUMENTO

ATENCAO: evitar copiar & colar textos j& formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatagde ao imprimir o documente, o ideal
seria copiar apenas o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELC CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo =  Editar ~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela

OB I YU S —L %X X A-~-B-FFF=E E-E-== 6
¥ B H & ) L &2 WO B =
Formatos = Paragrafo  ~  Fonte ~ Tamanho b4 Palavras Reservadas =~  Referéncias =

DECLARA(;EO DE PERCEP(;.K.O DE RENDIMENTO MENSAL

Declaro, para os devidos fins, em cumprimento ao que estabelece o inciso XI do Art. 37 da Constituicio da Repiblica Federativa do Brasil de
1988, que a soma da remuneracao (salario bruto), retribuicdes e bolsas ou quaisquer outras vantagens, recebidas por mim durante a
execucdo da acdo de extensdo proposta ndo excederd, mensalmente, o maior valor recebido pelo funcionalismo plblico federal,
representando o valor de RS 41.650,92 (quarenta e um mil, seiscentos e cinquenta reais, € noventa e dois centavos).

Firmada a presente declaracdo, sujeito-me s sancgdes apliciveis a espécie.

<CIDADE>, ==DATA_ATUAL_POR_EXTENSO==

0 documento devera ser assinado eletronicamente pelo membro participante da proposta de agéo

2.3.Preencha os campos da seguinte forma:

a)

b)

d)

e)

Tipo de Documento: Busque pelo nome “Declara¢do de Percepc¢do de Rendimento Mensal”;
Natureza do Documento: Selecione “Ostensivo”;

Assunto Detalhado: Informe o seu nome completo;

Forma de Documento: Selecione “Escrever Documento” e clique em “Carregar Modelo”;

Preencha o “Modelo”, informando a cidade e a data atual por extenso.
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2.4.Na parte inferior da tela, clique em “Adicionar Assinante” >> “Minha Assinatura” e depois assine o
documento clicando no menu “Assinar”.

Adicionar Assinante

J Minha Assinatura

a Servidor da Unidade

¥ Servidor de Outra Unidade
i Terceirizado

xh&# Externc

&y Discente

Solicitar Indicagdo de Assinantes

p Grupo de Assinantes

2.5.Conclua esta etapa no botdo “Continuar >>".

2.6.Na sessao “Dados do Arquivo a Ser Anexado” ndo é necessario anexar nenhum documento, por isso
conclua esta operacdo no botdo “Continuar >>".

2.7.Na sessdo “Dados do Interessado a Ser Inserido”, informe seus dados:

DAapo0sS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: (8 Servidor O Aluno O credor ) unidade ) outros

SERVIDOR
Servidor: * |Nome do(a) servidor (a)
Notificar Interessado: * © Sim O N3o
E-mail: * E-mail do(a) servidor (a)

Inserir
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

2.8.Conclua a operacdo no botdo “Inserir” e clique em “Continuar >>".

2.9.Na sessdo “Movimentac3o Inicial”, informe em “Unidade de Destino” o seu departamento/setor:
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MoVvIMENTACAO INICIAL

origem Interna: * @ Prapria Unidade (O Outra Unidade
Dapos pA MOVIMENTACAO
Unidade de Origem: COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)
Unidade de Destino: *[11.52.02] | COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.52.02)
+ [ DIRETORIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.50) ~
= DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
=] CENTRO DE FORMAGAO PROFISSIONAL DE CAMPO BELO (11.53.06)
] COORDENAGAO DE ARTE E CULTURA (11.53.01)
= COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)
~]COORDENAGAQ DE DESENVOLVIMENTO DE CARREIRAS (11.53.04)
~|COORDENAGAQ DE INOVAGAQ E EMPREENDEDORISMO (11.53.03)
=7 PROGRAMA PRO-TECNICO (11.53.05)

i+ ) DIRETORIA DE GOVERNANCA E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (11.72)
£ DIRETORIA NE GRANDIACAN 111 /1y

B &

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)
Urgente: O sim ® nso
[] INFOrRMAR DESPACHO

<< Voltar| Cancelar | Continuar >>

* CamEus de Ereench\mentu ubr\qatérm.

2.10. Conclua a operacao no botdo “Continuar>>".

2.11. Na sessdo “Confirmacdo”, confira todos os dados do documento e conclua o cadastro da declaragdo
no botao “Confirmar”.

2.12. Salve a declaragdo assinada em .pdf, sendo que:

a) Se vocé for também coordenador da acdo de extensdo, deve-se inserir a declaragdo salva em .pdf
como anexo no Maédulo de Extensdo (SIGAA);

b) Se vocé ndo for o coordenador, deve-se enviar a versdo em .pdf para o coordenador inserir como
anexo no Maddulo de Extensdo (SIGAA).

Se tiver duvidas sobre como anexar arquivos no Médulo de Extensdo (SIGAA),
assista ou visualize o arquivo dos slides da aula 7 do “Curso de Introducgdo a
Extensdo” disponivel em https://www.dedc.cefetmg.br/integracaodaextensao/.

Ponto de

atencao!

Ponto de Qualquer sugestao, criticas e comentarios sobre este guia podem ser enviados para
atencao! 0 e-mail dedc@cefetmg.br.
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