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O Termo de Aprovagao para Participacdao de Servidor em Ac¢do de Extensdo deve ser cadastrado
no SIPAC como um documento eletrénico pelo servidor participante da acdo de extensdo, nos
casos das acdes que tramitam unicamente no SIPAC. Este termo deve ser assinado eletronicamente
pelo chefe do setor de lotacao.

1. CADASTRAR DOCUMENTO ELETRONICO

1.1.  Acesse o SIPAC e em seguida a Mesa Virtual no canto superior direito da tela:

= pPortal Admin.
SIPAC

{Administrativo) @
i

1.2.  No menu horizontal, escolha a op¢do “Documentos” > “Cadastrar Documento”:

# MépuLo pe Protocore » &4 Mesa VirTual
Processos Documentos Despachos Memorandos Arguiv

Cadastrar Documento

MES#

Alterar Documentos

1.3.  Natela seguinte informe os campos obrigatérios, conforme imagem abaixo:

e Tipo de Documento: Termo de Anuéncia

e Natureza do Documento: Ostensivo

e Assunto Detalhado: Termo de Anuéncia para Participacdo em Acdo de Extensdo

e Forma do documento: Escrever documento (conteido conforme modelo a seguir)
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I Dapos po DOCUMENTO I

Tipa do Documento: | TERMO DE ANUENCIA
Natureza do Documento: & | OSTENSIVO A4
ostensivo: documents cujo teor deve ser do conhecimento do pdblico em geral & ficard disponivel para
. consulta na drea publica do sistema.
7,

~ Documentos que contlverem informagBes pessoais (CPF, RG, dados bancirios, enderego...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Termo de Anuénda para Participacio em Acio de Extensio
Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
ObservagBes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # Documento Fisice ' Escrever Documento Anexar Documento Digital
- -""""""""""""""""""""""""""""""""""""—"—:

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar & colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatagdc ao imprimir o documente, o ideal seria copiar
apenas o texto e realizar a formatagdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELOD CARREGAR MODELD UNIDADE

Arquivo~  Editar v Inserr v Visualizar ~ Formatar~ Tabela ~

b B I US —T xz,’ A~A~EFE=FT=EE =S~E~ = = 6
4 X Ihe B 8 Q & 2 M6~ @ = 9
Formatos = Paragrafo = Arial ~ Tamanho - Palavras Reservadas ~  Referéncias =

Em consonancia com o disposto no art. 15 da Resolucéo CD-021/22 de 11 de agosto de 2022, a qual regulamenta as acdes de
extensao do CEEET-MG, declaro que a participacio do(s) servidor(gs) abaixo dlscrlmlnado(s) na acgéo de extensdo intitulada

" conforme descrita no plano de trabalho apresentado, n&o acarretara prejuizo as atividades didaticas e
administrativas do(a) "setor de lotagao™

NOME SIAPE

1.4. Cole na tela do SIPAC de cadastro do documento, o seguinte texto:

Em consonancia com o disposto no art. 15 da Resolugcdo CD-021/22 de 11 de agosto de
2022, a qual regulamenta as acbOes de extensdo do CEFET-MG, declaro que a
participagdo do(s) servidor(es) abaixo discriminado(s) na agdo de extensdo intitulada
"XXXXXXXXX", conforme descrita no plano de trabalho apresentado, ndo acarretara
prejuizo as atividades didéaticas e administrativas do(a) "setor de lotac&o":

NOME SIAPE
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Ponto de O documento devera ser assinado pelo chefe do setor de lotagdo do servidor
atencdo! participante da agdo de extensao.

1.5.  Apds adicionar o “Assinante”, prossiga no botao [Continuar >>].

1.6. Em “Documentos Anexados”, clique no botdo [Continuar >>]:

[3

Documentos Anexados

er anexados arquivos 20 documento que esti sendo cadastrado. Ma parte Inferlor da p&gina serSo mostrados os arquivaos Incluidos durante sua
imento.

Dapos po ARQUIVO A SER ANEXADO

Mome do Arquivo:
Descrigdo: ®

(4000 caracteres,/ 0 digitados)
Argqulvo: ® | Browse... .| No file selected. (Formatos de Arquivos Permitidos)

Anexar

€ . Visualizar Arquivo ‘-,L‘ Excluir Documento

ARQUIVOS ANEXADOS A0 DOCUMENTO I
Descrigio Arguivo

Nenhum Argquive Anexado.

= Voltar || Cancelar || Continuar ==

1.7. Na aba “Interessados”, informe como interessado o servidor que participara da acdo de

extensdo. Salienta-se que a notificagdo por e-mail é opcional.

Dapos po INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ servidor Aluno Credor Unidade Outros

SERVIDOR

Servidor: # ULISSES COTTA CAWVALCA (3610647)
Notificar Interessada: # Sim o Nio

Inserir




MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

1.8. Confirme o nome do interessado clicando no botdo [Inserir] e em seguida clique no botdo
[Continuar >>].

1.9. Natela “Movimentacao Inicial”, informe o setor de lotacdo do servidor participante da acao
como unidade de destino e clique no botdo [Continuar >>]:

MovIMENTACAD INICIAL |

onigem Interna: * @ prépriz Unidade Outra Unidade
cio
unidade de Origem: DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO {[11.53)
unidade de Desting: % [11.53 DIRETORIA DE EXTENSAD E DESENVOLVIMENTD COMUNITARIO (11.53)

- ~—] CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS {11.00)
=] AUDITORIA INTERNA (11.29)
5 COMITE DE GOVERNANGA (11.78)
+ || CONSELHO DIRETOR (11.38)
4[] CORREGEDORIA {11.77)
4| | MRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)
4| | DIRETORIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA {11.50)
SIS DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53) |
:_—-|CENTRO DE FORMAGAO PROFISSIONAL DE CAMPO BELO (11.53.06)
ECOORDENACAD DE ARTE E CULTURA (11.53.01)
=S EO0ORNDFNACAD NF NFSFNVOL VIMFNTO COMUNITARIO (11 53091
na Unidade de Destino: [Em Das)

uUrgente: sim W nNEo

<< Voltar | | Cancelar || Continuar ==

1.10. Por fim, na aba de confirmacao, finalize o cadastro do documento no botdo [Confirmar].

Dapos po DocuMeEnTO

origem do Documento: Interno

Tipo do Documento: TERMO DE ANUENCIA
Assunto Detalhado: Terme de Anuénclz para Particlpagdo em Aclo de Extensio

Natureza do Documento: OSTENSIVO

Unidade origem: DEDC (11.53)
Data do Documento: 18/08/2021
observages: --
AssINANTES DO DocuMENTO
# Assinante Unidade Situagio

ULISSES COTTA CAVALCA
Matricula: 3610647

DEDC (11.53) MNAD ASSINADO
Pré-visualizar Documento
InTERESSADOS INSERIDOS A0 DocuMenTo (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
3610647 |ULISSES COTTA CAVALCA -— Servidor

Dapos pa MoVIMENTACAD
Urgente: Nio
uUnidade de Origem: DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTC COMUNITARIO {11.53)
Unidade de Destino: DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTD COMUNITARIO (11.53)

Confirmar | | << Voltar || Cancelar




