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O Termo de Aprovação para Participação de Servidor em Ação de Extensão deve ser cadastrado 
no SIPAC como um documento eletrônico pelo servidor participante da ação de extensão, nos 
casos das ações que tramitam unicamente no SIPAC. Este termo deve ser assinado eletronicamente 
pelo chefe do setor de lotação. 
 

1.  CADASTRAR DOCUMENTO ELETRÔNICO 

 
1.1. Acesse o SIPAC e em seguida a Mesa Virtual no canto superior direito da tela: 
 
 

 
 
 

 
 
1.2. No menu horizontal, escolha a opção “Documentos” > “Cadastrar Documento”: 

 
 
1.3. Na tela seguinte informe os campos obrigatórios, conforme imagem abaixo: 
 

 Tipo de Documento: Termo de Anuência 

 Natureza do Documento: Ostensivo 

 Assunto Detalhado: Termo de Anuência para Participação em Ação de Extensão 

 Forma do documento: Escrever documento (conteúdo conforme modelo a seguir) 
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1.4. Cole na tela do SIPAC de cadastro do documento, o seguinte texto: 

 

Em consonância com o disposto no art. 15 da Resolução CD-021/22 de 11 de agosto de 

2022, a qual regulamenta as ações de extensão do CEFET-MG, declaro que a 

participação do(s) servidor(es) abaixo discriminado(s) na ação de extensão intitulada 

"xxxxxxxxx", conforme descrita no plano de trabalho apresentado, não acarretará 

prejuízo às atividades didáticas e administrativas do(a) "setor de lotação": 

 

NOME SIAPE 
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Ponto de 
atenção! 

 
O documento deverá ser assinado pelo chefe do setor de lotação do servidor 
participante da ação de extensão. 
 

 

1.5. Após adicionar o “Assinante”, prossiga no botão [Continuar >>]. 
 
1.6. Em “Documentos Anexados”, clique no botão [Continuar >>]: 
 

 

1.7. Na aba “Interessados”, informe como interessado o servidor que participará da ação de 

extensão.  Salienta-se que a notificação por e-mail é opcional.  
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1.8. Confirme o nome do interessado clicando no botão [Inserir] e em seguida clique no botão 

[Continuar >>]. 

 

1.9. Na tela “Movimentação Inicial”, informe o setor de lotação do servidor participante da ação 

como unidade de destino e clique no botão [Continuar >>]: 

 

1.10. Por fim, na aba de confirmação, finalize o cadastro do documento no botão [Confirmar]. 


