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1. INTRODUCAO

Este guia tem como objetivo orientar os coordenadores das a¢des de extensdo sobre como cadastrar o termo
de rescisdao de bolsa de extensao.

2. CADASTRO DO TERMO DE RESCISAO DE BOLSA DE EXTENSAO

2.1.No SIPAC, na opgdo “Mddulos”, acesse o mdédulo “Protocolo”. Em seguida, a opgao “Menu”. Clique na aba
“Documentos” e escolha a opgdo “Cadastro >> Cadastrar Documento”:
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2.2.Serd aberta a janela a seguir:
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DAapoS Do DOCUMENTO

Tipo do Documento: * | TERMO DE RESCISAQ DO DISCENTE BOLSISTA (ACAQ DE EXTENSAQ)
1, Esse tipo de documento exige um minimo de 2 assinantes.

Natureza do Documento: | OSTENSIVO »~

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficara disponivel
para consulta na drea publica do sistema.
" Documentos que contiverem informacées pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...)

devem ser cadastrados como RESTRITO.

Termo de rescisdo da bolsa de extensdo do (a) discente bolsista "XX000" (Acdo de
.

Assunto Detalhado: # &Xtensao

(1000 caracteres/0 digitados)

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * (O Documento Fisico (8 Escrever Documento () Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatag3o ao imprimir o documento, o ideal seria
copiar apenas o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo = Editar = Inserir~ Visualizar» Formatar~ Tabela -

Ik X, X A~-A~- EFE E I E S-E- E B3 6

OB I UsSs — L X%
¥ B B ® Q &£ 8 N OG- B =

Formatos = Paragrafo = Fonte » Tamanho ~  Palavras Reservadas +  Referéncias =

TERMO DE RESCISAO DO DISCENTE BOLSISTA DE EXTENSAO

Orientagdes de Preenchimento:

a. Esse documento deve ser cadastrado como OSTENSIVO
b. Este documento deve ser preenchido e assinado eletronicamente pelo Discente Bolsista da acdo de extensdo E pelo

Coordenador do Projeto

Pelo presente instrumento, o Centro Federal de Educacao Tecnoldgica de Minas Gerais CEFET-MG e o bolsista de extensao [Nome
completo do bolsista], resolvem rescindir a partir de dd/mm/aaaa o Termo de Compromisso do Discente Bolsista de Extensao n°
nn/aaaa de dd/mm/aaaa, no ambito da acdo de extensdo xxxx (cédigo SIGAA nnn/aaaa).

[LOCAL], 27 de Junho de 2022

Palavras: 93|_

X : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

Assi ][Adicionar" inant

ASSINANTES DO DOCUMENTO
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2.3.Preencha os campos da seguinte forma:

a)

b)

d)

2.4.Apés o preenchimento do modelo, clique em “Adicionar Assinante” na parte inferior da tela e selecione
“Minha assinatura”. Em seguida selecione também o nome do “Discente Bolsista” que ird assinar o termo:

Data da rescisdo;

Tipo de Documento: Busque pelo nome “Termo de Rescisdo do Discente Bolsista (Acdo de
Extensdo)”;

Natureza do Documento: Selecione “Ostensivo”;

Assunto Detalhado: Informe o nome do(a) discente bolsista e o titulo da a¢do de extensao, tal como
o exemplo a seguir:

Termo de rescisdo da bolsa de extensdo da discente bolsista “Maria José de Oliveira” (Agdo de
extensdo “YYYYYYY”).

Forma de Documento: Selecione “Escrever Documento” e clique em “Carregar Modelo”;

Preencha todos os dados do “Modelo”:

Identificacdo do Discente;

Dados do Termo de Compromisso do Discente Bolsista;

Identificacdo da Agdo de Extensdo;

Adicionar Assinante
J Minha Assinatura
@?{ Servidor da Unidade

/'i Servidor de Outra Unidade

iy .
$8 Terceirizado

L& Externo

QJ{ Discente «

34|  Solicitar Indicagdo de Assinantes

@ Grupo de Assinantes

2.5. Assine o documento clicando no menu “Assinar”.



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

2.6.Conclua esta etapa no botdao “Continuar >>".

2.7.Na sessao “Dados do Arquivo a Ser Anexado” ndo é necessario anexar nenhum documento, por isso
conclua esta operacdo no botdo “Continuar >>".

2.8.Na sessdo “Dados do Interessado a Ser Inserido”, informe os dados do discente:

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: O Servidor @® Aluno O Credor O unidade O Outros
ALUunNO
Aluno: = Nome do(a) discente bolsista
Motificar Interessado: = @ Sim () Nio

E-mail: * E-mail do(a) discente bolsista

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatorio.

2.9.Conclua a operagdo no botdo “Inserir” e clique em “Continuar >>".

2.10. Na sessdo “Movimentacdo Inicial”, informe em “Unidade de Destino” o seu departamento/setor:

MovIMENTAGAO INICIAL

origem Interna: * (@& Prépria Unidade (O Outra Unidade
Dapos pA MovIMENTACAO
Unidade de Origem: COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)
Unidade de Destino: | 11.53.02| COORDENAGAC DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO {11.53.02)
+ | DIRETORIA DE EDUCA(;I"K) PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.50) ~
=+ DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO {11.53)
= CENTRO DE F(}RMA{;E\{) PROFISSIONAL DE CAMPO BELO (11.53.06)
QCO{)RDENA{;I\O DE ARTE E CULTURA (11.53.01)

=) (COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)

4 ) COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO DE CARREIRAS (11.53.04)
) COORDENAGAO DE INOVAGAQ E EMPREENDEDORISMO (11.53.03)
=] PROGRAMA PRO-TECNICO (11.53.05)
+J 1 DIRETORIA DE GOVERNANGA E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (11.72)

o T DIRETORIA NE GRADIACAN 111 "1y

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)
Urgente: O sim @® nzo
[] INFORMAR DESPACHO

<< Voltar | | Cancelar || Continuar >>

* Camgus de preenchimento ubriﬁatu’riu.

2.11. Conclua a operacdo no botdo “Continuar>>".

2.12. Na sessdo “Confirmacdo”, confira todos os dados do documento e conclua o cadastro do termo no
botdo “Confirmar”.
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2.13. Apds a assinatura do(a) discente bolsista, salve o termo assinado em .pdf e insira como anexo no
Mddulo de Extensdo (SIGAA).

Se tiver duvidas sobre como anexar arquivos no Moédulo de Extensdo (SIGAA),
assista ou visualize o arquivo dos slides da aula 7 do “Curso de Introdugdo a
Extensdo” disponivel em https://www.dedc.cefetmg.br/integracaodaextensao/.

Ponto de

atengao! . . L ~ ~ .
¢ Se tiver duvidas sobre a participagdo discente em agao de extensdo, assista ou

visualize o arquivo dos slides da aula 4 do “Curso de Introdugdo a Extensdo”
disponivel em https://www.dedc.cefetmg.br/integracaodaextensao/.

Ponto de Qualquer sugestao, criticas e comentdrios sobre este guia podem ser enviados para
atencgao! o e-mail dedc@cefetmg.br.
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