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1. INTRODUCAO

AcOes de extensdo de natureza especial sdo ac¢bes de curta duracdo, sem cardter continuado e
executadas por um unico servidor, para as quais se dispensa as formalidades previstas nos Capitulos I, llI, IV
eV daResolucdo CD-21/22, sendo facultativa a elaboragéo de instrumento juridico entre os participes. Assim,

sdo consideradas acOes de extensdao de natureza especial, aquelas que se enquadram em um dos quatro
incisos do art. 26 da referida Resolucao:

| - Participacdo em comissdes externas julgadoras ou avaliadoras de concurso ou de formagdo
académica, que envolva ou ndo retribuicdo pecunidria, na forma de pré-labore, caché ou jeton;

Il — Acdo que envolva o pagamento de bolsa ou estimulo a inovacao paga por agéncia oficial de fomento,
por fundacdo de apoio devidamente credenciada junto aos érgdos competentes ou por organismo
internacional amparado por ato, tratado ou convencao internacional;

Il — Agdo que envolva o pagamento de bolsa pelo desempenho na formacgao de professores da educagao
basica, no ambito da Universidade Aberta do Brasil ou de outros programas oficiais de formacdo de
professores;

IV - Participagao esporadica em palestras, treinamentos, atividades artisticas e culturais, aulas em cursos
de especializagao em instituicdes de ensino credenciadas pelo MEC, conferéncias, presta¢des de servigos
na forma de assessorias, consultorias e pericias relacionados a area de atua¢do do docente, que
envolvam ou ndo retribuicdo pecuniaria paga diretamente ao docente por ente distinto do CEFET-MG.

§ 12 Para fins do disposto no inciso IV deste artigo, considera-se participacado esporadica aquela que,
no total, ndo exceda 30 (trinta) horas durante o ano civil, observando-se, no que couber, o disposto
no § 22 do art. 23.

§ 29 A acdo de extensdo de natureza especial mencionada no caput deste artigo devera ser
registrada pelo seu executor junto a DEDC, antes de sua realizagdo, para que se realize o devido
controle das horas dedicadas a a¢do.

§ 32 — A proposta de acdo de extensdo de natureza especial mencionada no caput deste artigo
devera compor o Relatério Anual de Atividades do servidor docente e, sempre que possivel, devera
ser prevista em seu Plano de Trabalho, conforme disposto na Norma para Atribuicdo e Avaliacdo de
Encargos Didaticos e Académicos dos Docentes do CEFET-MG.

Estdo disponiveis no site https://www.dedc.cefetmg.br/integracaodaextensao/, os slides e as aulas

Ponto de ministradas pela Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitario (DEDC) no “Curso de
atencao! Introdugdo a Extensdao”. Recomenda-se que assistam a aula 6 sobre as acdes de extensdo de
natureza especial.



https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2022/12/RES_CD_21-22.pdf
https://www.dedc.cefetmg.br/integracaodaextensao/
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1.1. DOCUMENTOS PARA SUBMISSAO DE UMA PROPOSTA DE AGAO

Para a submissdo de uma proposta de a¢do de extensdo de natureza especial, o coordenador da agdo
devera providenciar os artefatos listados no quadro a seguir:

DOCUMENTO ORIGEM

Carta convite ou de manifestagao de interesse do parceiro
informando razdo social, CNPJ, e-mail, telefone de
1. contato, bem como a carga horaria a ser dedicada pelo
servidor a acdo de extensdo e o valor total a ser pago ao
servidor, quando se tratar de acdo remunerada.

Documento obrigatdrio, tal como explicado no item
1.2 deste guia.

Declaragdo de percep¢do de rendimento mensal inferior | Documento  obrigatério a ser cadastrado
2. ao teto constitucional, para cada servidor integrante da |individualmente no médulo Protocolo/SIPAC, tal
equipe executora, guando se tratar de acdo remunerada. | como explicado no item 1.3 deste guia.

Documento obrigatdrio, tal como explicado no item

3. Plano de Trabalho Simplificado. 1.4 deste guia.

1.2. CARTA CONVITE OU DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE DO PARCEIRO

A carta convite ou de manifestacdo de interesse do parceiro é um documento obrigatério em acGes de
extensao de natureza especial. Ela deve informar razdo social, CNPJ, e-mail, telefone de contato, bem como a
carga hordria a ser dedicada pelo servidor a agao de extensao e o valor total a ser pago ao servidor, quando
se tratar de agdo remunerada.

A DEDC ndo prové um modelo padrao, tendo em vista o amplo espectro de possibilidades para este
documento. Assim, apds o preenchimento, os responsaveis do(s) parceiro(s) devem assina-la e o coordenador
deve anexa-la no SIPAC, tal como explicado no item 2.6 deste guia.

E possivel consultar via SIPAC exemplos de cartas convite em processos de a¢des de natureza
Ponto de especial ja finalizadas. Ademais, no slide 22 da aula 6 do “Curso de Introdugdo a Extensdo”,
atengao! disponivel no site: https://www.dedc.cefetmg.br/integracaodaextensao/, ha dois exemplos de

Carta Convite.

1.3. DECLARAGAO DE PERCEPGCAO DE RENDIMENTO MENSAL INFERIOR AO TETO
CONSTITUCIONAL

Estd disponivel na pagina “Documentos”, localizada no menu “Desenvolvimento Comunitario” do site
da DEDC, o documento que orienta os coordenadores das acdes de extensdao sobre como cadastrar a
“Declaragao de Percepc¢do de Rendimento Mensal Inferior ao Teto Constitucional” no SIPAC. Esta declaragdo
é necessdria quando a participacdo do servidor na a¢do de extensdo é remunerada, pois certifica o
cumprimento do que estabelece o inciso Xl do art. 37 da Constituicao Federal.



https://www.dedc.cefetmg.br/integracaodaextensao/
https://www.dedc.cefetmg.br/
https://www.dedc.cefetmg.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

1.4. PLANO DE TRABALHO SIMPLIFICADO

Estd disponivel na pagina “Documentos”, localizada no menu “Desenvolvimento Comunitdrio” do site
da DEDC, um modelo editavel do Plano de Trabalho Simplificado, que é um documento obrigatério em acGes
de extensdo de natureza especial.

2. ABERTURA DE PROCESSO DE AGOES DE EXTENSAO DE NATUREZA ESPECIAL

2.1.No SIPAC, na op¢do “Méddulos”, acesse o mddulo “Protocolo”. Em seguida, a op¢do “Menu”. Clique na aba
“Processos” e escolha a opgdo “Abrir Processos”. Serd aberta a janela a seguir:

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo: # PROJETO DE EXTENSAQ

Processo eletrdnico: # Sim NEo T|

Todo o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e
/1 =uas tramitacies serio faitas em meio eletrdnico pelo SIPAC. Pais este tipo exige que ele saja

totalmente eletrénico.
REGISTRO DE ACAC DE EXTENSAC DE NATUREZA ESPECIAL

Assunto Detalhado: #
(900 caracteres /50 digitados)
Observagdo:
(4000 caracteres/0 digitados)

* A seguir; & opcional a indicagdo de interessados de acordo com a sua categoria dentro da instituigdo para a abertura do processo.

DADOS DO INTERESSADO
Categoria: # | Servidor d
servidor: #[JamiLe camarcos De oLvelrA | NG

Notificar Interessado: @ sim () Nio

e-mail:  jamilc |

Inserir

2.2.Preencha os campos da seguinte forma:

a) Tipo de Documento: Busque pelo nome “Projeto de Extensido”;
b) Assunto Detalhado: Escreva “Registro de acdo de extensdo de natureza especial”;

c¢) Em Dados do Interessado: Informe a sua Categoria, o seu nhome e o seu e-mail.


https://www.dedc.cefetmg.br/
https://www.dedc.cefetmg.br/
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2.3.Clique em “Inserir” e depois em “Finalizar”.

2.4. Sera aberta uma janela com o resumo do processo:

DADOS GERAIS DO PROCESSO
N° Protocole:

Origem do Processo: Interno

Usuario de Autuacdo: JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA
Data de Cadastro: 03/11/2022
Tipo do Processo: PROJETO DE EXTENSAQ
Assunto Detalhado: REGISTRO DE ACAO DE EXTENSAO DE NATUREZA ESPECIAL
Unidade de Origem: COORDENACAQ DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)
Observacdo: --—-
Situacdo: ABERTO
INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo

1143957 JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA _ Servidor

Adicionar Documentos

Abrir Novo Processo

2.5.Cliqgue em “Adicionar Documentos”.

2.6.0 primeiro documento a ser adicionado é a Carta Convite ou de manifestagao de interesse do parceiro,
gue deve conter as informagdes descritas no item 1.2 deste guia. Assim, para adicionda-la, preencha os
campos da seguinte forma:

a) Tipo de Documento: Busque pelo nome “Carta Convite”;

b) Natureza do Documento: Selecione “Ostensivo” ou “Restrito”, a depender dos dados que foram
fornecidos no documento;

c) Forma do Documento: Selecione “Anexar Documento Digital”;

d) Data do documento: Informe a data do documento;

e) Data do recebimento: Informe a data do recebimento do documento;

f) Tipo de Conferéncia: Selecione “Documento Original” ou “Cépia Simples”;

g) Arquivo Digital: Procure o documento da Carta Convite a ser anexado.
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2.7.Cliqgue em “Adicionar Documento”:

=] ADICAO DE DOCUMENTOS

Tipo do Documento: % | CARTA CONVITE
Natureza do Documento: # OSTENSIVO w

Todos os documentos ostensives do processo ficardo disponiveis para consulta na drea publica do sistema.

1, Documentos que contiverem inf Ses p is (CPF, RG, dados bancdrios, enderego...) devemn ser cadastrados

como RESTRITO.

Assunto Detalhado:

V
(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:
Observages:
4
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * (O Escrever Documento (8 Anexar Documento Digital
ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Documenteo: # 03/11/2022  |[7H
Identificador: [EI
Ano:
Unidade de Origem:
- - ~
(=+= CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINA S GERAIS (11.00)
EAUDITORIA INTERNA (11.39)
5 COMITE DE GOVERNA NCA (11.78)
() CONSELHO DIRETOR (11.38)
+ ) CORREGEDORIA (11.77)
) DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)
) DIRETORIA DE EDUCACKO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.50)
+ ) DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
& (] DIRETORIA DE GOVERNANCA E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (11.72)
& ] DIRETORIA DEGR.ADUA(!‘EO (11.51)
v

+ - MDETADIA NE DECAINSA F DAS SDANIACAN 144 E9

Data do Recebimento: # 03/11/2022  [TF]

Responsdvel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: * DOCUMENTO ORIGINAL v
Arquivo Digital: Carta Convite.pdf Remover Arquivo

Nimero de Folhas: # 2

1, Caso o arquive saja informadse, serd necessério informar pelo menos um Assinante do Documento.

l Adicionar Documento '

2.8.Na parte debaixo da tela, selecione o documento inserido e clique em “Adicionar Assinante” >> “Minha
Assinatura” >> “Assinar”:

DocumENTOS DO PROCESSO Assinar Adicionar
. # Documento Assinantes
CARTA CONVITE -
1 — = @

Natureza: OSTENSIVO

Finalizar | Cancelar
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2.9.Serda aberta uma nova janela. Clique em “Adicionar Fun¢do” >> Selecione a sua Fungao >> Insira sua senha
do SIG >> Clique em “Confirmar”.

2.10. Apds assinar o documento, clique em “Finalizar”.

2.11. Sera aberta uma janela com o resumo do processo. Clique em “Visualizar Processo”:

.
%j = Documentos adicionados ao processo com sucesso

' = Este € 0 ambiente de treinamento do 5IG. As informacies cadastradas aqui ndo refletem no ambiente de producdo do 5IG €, a
[0

qualq o, pod ser apagad

DApPOS GERAIS DO PROCESSO
N° Protocolo: )
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacado: JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA
Data de Cadastro: 03/11/2022
Tipo do Processo: PROJETO DE EXTENSAQ
Assunto Detalhado: REGISTRO DE ACAQ DE EXTENSAO DE NATUREZA ESPECIAL
Natureza do processo: OSTENSIVO
uUnidade de Origem: CDDRDENACJED DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)
Observacao: ---

Situacdo: ABERTO
J: Visualizar Documento (“'ai Visualizar Informacées Gerais
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagio

1 '\E_\‘, CARTA CONVITE 03/11/2022 CDURDENAQE\U DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02) OSTENSVO ATIVO _J ("'a

B Adicionar Novos Documentos em Lote —
j_g B Movimentar o Processo .| Visualizar Processo J Arquivar Processo
Adicionar Novos Documentos

',I‘J Mover Processo Para Pasta

N

2.12. Serd aberta a visdo geral do processo. Clique nos “Trés Tracinhos” a direita datela = >> Clique em
“Adicionar Documentos” >> “Adicionar Novos Documentos em Lote” ou “Adicionar Novo Documento”:

& rrocesso - ; q
PROJETO DE EXTENSA Processo 23062.0458652022 90

Dados Gerais Q

p
5 -
] ; y Q
= =
B (Eg
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E possivel adicionar um documento tanto na funcdo “Adicionar Novos Documentos em Lote” ou
LGN [ “Adicionar Novo Documento”. Como a fung¢do “Adicionar Novo Documento” foi explicada no item
EVCL (=101 2.6, vamos explicar a seguir como adicionar um documento usando a fung¢do “Adicionar Novos
Documentos em Lote” (é possivel adicionar de 1 a 10 documentos).

2.13. Neste momento, deve ser anexado o “Plano de Trabalho Simplificado”, que deve ser preenchido
previamente com os dados da acdo de extensdo de natureza especial. Este documento estd disponivel na
pagina “Documentos”, localizada no menu “Desenvolvimento Comunitdrio” do site da DEDC.

Para anexd-lo ao processo, preencha os campos da seguinte forma:

a) Quantidade de Documentos: 1
b) Tipo de Documento: Busque pelo nome “Plano de Trabalho”;
c) Confira os campos que serdo preenchidos automaticamente;

d) Arquivo Digital: Procure o documento do “Plano de Trabalho Simplificado” a ser anexado.

2.14. Clique em “Adicionar Documentos”.

2.15. Na parte debaixo da tela, similarmente ao explicado no item 2.8, selecione o documento adicionado
ao processo e cliqgue em “Adicionar Assinante” >> “Minha Assinatura” >> “Assinar”.

2.16. Serd aberta uma nova janela. Clique em “Adicionar Fungdo” >> Selecione a sua Fungdo >> Insira sua
senha do SIG >> Clique em “Confirmar”.

2.17. Apds assinar o documento, clique em “Finalizar”.

2.18. Sera aberta uma janela com o resumo do processo. Confira as informacGes e depois clique em
“Adicionar Novos Documentos em lote” ou “Adicionar Novos Documentos”:

DADOS GERAIS DO PROCESSO
N° Protocolo: 2]
origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacdo: JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA
Data de Cadastro: 03/11/2022
Tipo do Processo: PROJETO DE EXTENSAQ
Assunto Detalhado: REGISTRO DE ACAO DE EXTENSAO DE NATUREZA ESPECIAL
Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)
Observacdo: -
Situacdo: ABERTO

_l: Visualizar Documento (-*'3: Visualizar Informactes Gerais

DoCUYMENTOS DO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagéo
P CODRDENA(}AD DE DESENVOLVIMENTO > Q)
1|5 GARTA CONVITE 03/11/2022 : OSTENSIVO ATIVO &
= COMUNITARIO {11.53.02) - N
DECLARA(}AU DE PERCEPQAU DE CUUHDENA(}AU DE DESENVOLVIMENTO ) )
03/11/2022 i OSTENSIVO ATIVO ~
© RENDIMENTO MENSAL COMUNITARIO (11.53.02) - i
|Adicionar Noveos Documentos em Lote —
_ea B Movimentar o Processo = <~I Visualizar Processo J Arquivar Processo
|Adicionar Novos Documentos

-_J Mowver Processo Para Pasta
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Ponto d E possivel adicionar um documento tanto na funcdo “Adicionar Novos Documentos em Lote” ou
onto de .. - . . ~ ..
“Adicionar Novo Documento”. A explicagdo abaixo utilizou a fungdo “Adicionar Novos Documentos

atengao!

em Lote”.

2.19. Neste momento, se a acdo for remunerada, deve ser anexada a “Declaracdo de Percepc¢do de
Rendimento Mensal Inferior ao Teto Constitucional”. Para isso, preencha os campos da seguinte forma:

e) Quantidade de Documentos: 1
f) Tipo de Documento: Busque pelo nome “Declaracdo de Percepcdo de Rendimento Mensal”;
g) Confira os campos que serdo preenchidos automaticamente;

h) Arquivo Digital: Procure o documento da “Declaragdo de Percep¢do de Rendimento Mensal
Inferior ao Teto Constitucional” a ser anexado.

Ponto de o
Se a a¢do nao for remunerada, pule para o passo 2.25.

atengao!

2.20. Clique em “Adicionar Documentos”:

B DADOS GERAIS DO PROCESSO

Nimero do Processo: 23062.045865/2022-90 /)
Tipo do Processo: PROJETO DE EXTENSAQ
Assunto Detalhado: REGISTRO DE ACAC DE EXTENSAC DE NATUREZA ESPECIAL
Matureza do processo: OSTENSIVO

Observacdo: —-
Quantidade de Documentos: # |1 ~
Ordem Tipo do Documento » Data do « Data do il El « Tipo de Conferéncia « N® de Folhas + Natureza «
DECLARAGAO DE PERCEPGAO DE || |03/11/2022 [ 03/11/z022  [H COPIA SIMPLES ~]|[2 OSTENSIVO v

Arguivo Digital:  Declaragdo.pdf Remover Arguivo

I Adicionar Documento(s) I

Caso a “Declaragao de Percepgao de Rendimento Mensal Inferior ao Teto Constitucional” ndo tenha
sido gerada previamente como explicado no item 1.3, é possivel cadastra-la dentro do processo.
L1 1 X[ Para isso, clique nos “Trés Tracinhos” a direita da tela >> Clique em “Adicionar Documentos” >>
EIL (1M “Adicionar Novo Documento”. Os préoximos passos sdo similares ao explicado no guia “Declaragao
de Percepcdo de Rendimento Mensal Inferior ao Teto Constitucional”, disponivel na pagina
“Documentos”, localizada no menu “Desenvolvimento Comunitario” do site da DEDC.

2.21. Na parte debaixo da tela, similarmente ao explicado no item 2.8, selecione o documento adicionado
ao processo e cliqgue em “Adicionar Assinante” >> “Minha Assinatura” >> “Assinar”.


https://www.dedc.cefetmg.br/
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2.22. Serd aberta uma nova janela. Clique em “Adicionar Fungdo” >> Selecione a sua Fun¢do >> Insira sua
senha do SIG >> Clique em “Confirmar”.

2.23. Apods assinar o documento, clique em “Finalizar”.

2.24. Sera aberta uma janela com o resumo do processo. Confira as informagdes e depois clique em
“Adicionar Novos Documentos”:

2.25. Sera aberta uma nova janela, na qual, deve-se preencher os campos da seguinte forma:

a) Tipo de Documento: Busque pelo nome “Despacho Informativo”;

b) Natureza do Documento: Selecione “Ostensivo”;

c) Forma de Documento: Selecione “Escrever Documento”.

=] ADICAO DE DOCUMENTOS
Tipo do Documento: *|DESPACHO INFORMATIVO

Natureza do Decumento: * | OSTENSIVO =

Todos os documantos ostansivos do procasso ficarfio disponivais para consulta na drea piblica do sistama.

#, Documentos que contiverem informagées pessoais (CPF, RG, dados bancarios, enderega...) devem ser cadastrados
como RESTRITO.

Assunte Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:

Observagdes:

Forma de Documento: @ Escrever Documento ) Anexar Documento Digital

EScREVER DocuMENTO

ATENCAO: evitar capiar e colar textos id formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatagdo ao imprimir o documente, o ideal seria copiar
apenas o texto e realizar a formatago abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar v Formatar~ Tabela~

0O B I US — L x X =E=E =S-E- = = 6
X e B o Q & =
Formatos ~ F'arégram - Fonte ~ Tamanho - Palavras Reservadas ~ Referéncias ~

Elabore o Despacho Informativo que precisa conter as seguintes informacgdes:

a) Objeto da agdo de extensao;
b) Carga horaria a ser dedicada pelo servidor;
c) Periodo de realizacdo da acdo de extensao;

Valor total a ser pago ao servidor, caso a a¢do for remunerada.

Ponto d Sugere-se que o valor pago ao servidor ndo ultrapasse o teto estabelecido pela Resolucdo CD-
onto de

tenciol 034/22 e disposto na Tabela de valor maximo por hora trabalhada, em consonancia com o
atencgdo!

disposto no paragrafo segundo do art. 7 do Decreto N2 7.423, de 31 de dezembro de 2010.


https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2023/01/RCD-34_22.pdf
https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2023/01/RCD-34_22.pdf
https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2023/03/valoresBolsas_RCD034-22.pdf
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2.26. Finalize o “Despacho Informativo” clicando em “Adicionar Documentos”.

2.27. Na parte debaixo da tela, similarmente ao explicado no item 2.8, selecione o documento a ser

assinado e clique em “Adicionar Assinante” >> “Minha Assinatura” >> “Assinar”.

2.28. Serd aberta uma nova janela. Clique em “Adicionar Fungdo” >> Selecione a sua Fungdo >> Insira sua

senha do SIG >> Clique em “Confirmar”.

2.29. Apds assinar o documento, clique em “Finalizar”.

2.30. Serd aberta uma janela com o resumo do processo. Confira os dados e clique em “Movimentar

Processo”.

2.31. Serd aberta uma nova janela. Informe como “Unidade de Destino” a Coordenacdo de

Desenvolvimento Comunitario (11.53.02) e clique no botdo “Enviar”:

Dapos po Envio

Unidade de Origem: COORDENACAQ DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)

Unidade de Destino: # [11.53.02 lCOOF{DENAgﬁO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02) '

=5 CENTRO FEDERAL DE EDUCACAOQ TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)
=] AUDITORIA INTERNA (11.39)
5 COMITE DE GOVERNANCA (11.78)
[+l [ ] CONSELHO DIRETOR (11.38)
# [~ CORREGEDORIA (11.77)
[+ [_] DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)
[+ [_] MRETORIA DE EDUCAgiO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.50)
=5 DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
=] CENTRO DE FORMAGAO PROFISSIONAL DE CAMPO BELO (11.53.06)
5 COORDENA(!';EO DE ARTE E CULTURA (11.53.01)

£5 COORDENACAQ DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53.02)

DAp0S COMPLEMENTARES
Tempo de Permanéncia: (Em Dias) El

Retorno Programade: () sim @ N3 [2]

Urgente: O sim @ Nao

Observagdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

Enviar | Cancelar

2.32. Compete a Coordenacdo de Desenvolvimento Comunitario aprovar ou reprovar o registro da acao,

de acordo com os seguintes critérios (Art. 11, § 22 da Portaria GDG-008/2023):

| - Aderéncia da proposta a politica institucional de extensao;
Il - Relevancias académica e social da proposta;
[l - Exequibilidade da proposta;

IV - Capacidade de desenvolvimento da proposta pelo seu executor.



https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2023/07/PORTARIA-NORMATIVA-GDG-8-07072023.pdf
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A CDCO podera recorrer a pareceristas ad hoc para a avaliagdo da proposta de agdo de
extensdo de natureza especial, sendo que, neste caso, o prazo para deliberacdo sobre sua
aprovacgdo ou reprovacgao sera de no maximo 10 (dez) dias Uteis.

Ponto de

atengao!

Salienta-se que é VEDADA a execugdo de acdo de extensdo de natureza especial junto a
entidade interessada que esteja em situacdo de irregularidade fiscal, trabalhista e de
idoneidade.

2.33. Se aprovada, a portaria serd anexada ao processo, o qual é devolvido ao servidor para guarda e
acompanhamento.

2.34. Encerrada a a¢do de extensdo de natureza especial, seu executor devera, no prazo maximo de 30
(trinta dias):

| - Anexar ao processo eletronico o “Relatério Final Simplificado da Acdo” disponivel na pdgina
“Documentos”, localizada no menu “Desenvolvimento Comunitdrio” do site da DEDC.

Il - Emitir a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e realizar o pagamento do valor de ressarcimento
institucional de que trata o § 12 do art. 24 da Resolucdo CD-21/22, de 11 de agosto de 2022, anexando
ao processo eletrénico correspondente a guia e o comprovante de pagamento. Assim, os campos devem
ser preenchidos da seguinte forma:

Ponto de

Unidade Organizacional: Selecione “Colegiado da Diretoria”;

Tipo do Pagamento: Selecione o cddigo “421 - A¢des de Extensdo de Natureza Especial -
Ressarcimento Institucional”;

Valor: Informe o valor correspondente a 10% do valor total recebido pelo coordenador da agdo
de extensdo de natureza especial;

Data de Vencimento: Informe a data correspondente aos 30 dias apds o encerramento da agao
de extensdo de natureza especial, ou seja, se a agdao estd prevista para encerrar no dia
01/04/2023, a data de vencimento sera 01/05/2023, por exemplo.

Justificativa: Informe a seguinte justificativa: “Valor relativo ao ressarcimento institucional (inciso
I, pardgrafo quinto, art. 11 da Portaria Normativa GDG-8, de 07/07/2023)";

Tipo do contribuinte: Selecione “Pessoa Fisica”;
CPF do contribuinte: Informe o CPF do coordenador da a¢do de extensdo de natureza especial;

Nome completo do contribuinte: Informe o nome completo do coordenador da a¢do de extensao
de natureza especial;

CEP; Nome do Logradouro; Numero; Complemento; Bairro; Estado e Municipio: Informe o
endereco do coordenador da acdo de extensao de natureza especial.

Qualquer duvida sobre a emissdao de GRU, fineza entrar em contato com a Divisao de
Contabilidade.

30! . . . . .
ELEUECL Oy alquer sugestdo, criticas e comentdrios sobre este guia podem ser enviados para o e-mail

dedc@cefetmg.br.


https://www.dedc.cefetmg.br/
https://gru.cefetmg.br/
https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2022/12/RES_CD_21-22.pdf
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