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Nesta etapa, o coordenador da acdo de extensdo fard a elaboracdo e o gerenciamento do(s)
relatdrio(s) final(is) da(s) acdo(Ges) de extensdo ao qual coordena.

1. GERENCIAR RELATORIO FINAL DE ACAO DE EXTENSAO

Para a selecdo e elaboracdo do relatério final, acesse a op¢cdao Médulos no Portal Docente.

2 Médulos Aﬁbr

&= Alterar senha

PORTAIS

{ &

Portal do Docente

Em seguida acesse o menu “Extensdo > Relatorios > Relatdrios de A¢cdo de Extensdo”.

efia % Extensdo B Biblioteca _, Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais &= O
Acbes de Extensao *
Autorizacdes »

IS Ci
Planos de Trabalho »
Relatorios b Relatorios de Discentes Extensionistas
Comissdo de Extensao » Relatorios de Agdes de Extensao

Na tela seguinte localize a ac3o de extensdo com o status EM EXECUCAO das quais sdo passiveis
de preenchimento do relatério final.

| : Cadastrar Relatério Parcial | |: Cadastrar Relatério Final
|7: Editar/Enviar Relatério %1 Remover Relatério  |C: Ver Relatério
Tipo Relatorio Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado DEDC  Justificativa DEDC
P1143-2020 - Teste PP-115
RELATORIO PARCIAL CADASTRO EM ANDAMENTO P ’L

Aprovado a fim de verificagéo do
RELATORIO FINAL 24/06/2020 APROVADO procedimento de finalizagao de uma al
agdo de extensao

PJ145-2020 - TESTE (EXCLUIR)

N&o ha relatorios cadastrados para esta agao.
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Para cada acdo de extensdo é possivel elaborar relatério parcial e final da acdo de extensdo. O
gerenciamento desses relatdrio (inclusdo, exclusdo ou alteracdo) deverd ser realizado nos botGes
disponibilizados pelo SIGAA:

_5-: Cadastrar Relatorio Parcial _L : Cadastrar Relatério Final

4 Editar/Enviar Relatorio 4 : Remover Relatério | : Ver Relatério

Para efeitos do art. 172 da Resolucdo CD 14/17 de 28/06/2017, sera exigida apenas o
Relatdrio Final da respectiva acdo de extensao, cuja responsabilidade de preenchimento
e elaboracdo é do coordenador da proposta.

Ponto de

atengdo!
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2. PREENCHIMENTO DO RELATORIO FINAL DE ACAO DE EXTENSAO

O relatério final de uma acdo de extensdo é composto por trés partes:

* Atividades: Secdao ao qual sdo descritas o desenvolvimento de cada atividade prevista na proposta
de extensao inicialmente cadastrada e aprovada no SIGAA;

* Avaliagdo: Se¢do ao qual o coordenador apresenta os principais resultados obtidos na execugdo da
acao de extensao;

* Arquivos: Recurso para anexar documentos adicionais ao relatério final, tal com planilhas, fotos, e
demais documentos.

Para iniciar o cadastro do relatério final, clique no bot3o | |: Cadastrar Relatério Final

O primeiro campo a ser informado é sobre a realizagdo da agdo, ao qual deve ser indicado “Sim”
ou “N3o”.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: P1145-2020
Titule do Projete: TESTE (EXCLUIR)
Unidade Proponente: BH2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD
Fontes Financiamento: ACﬂD SEM FINAMCIAMENTO

N° Discentes Envolvidos:

Esta Agdo foi realizada: + © gy NED

Selecionar SIM quando:
e Acdo com objetivos atingidos totalmente ou parcialmente.

Ponto de

ateng3o! Selecionar NAO quando:
* Agdo abandonada ou cancelada.
e Acdo com objetivos nao atingidos.

Na parte inferior do relatdrio estao disponiveis os botdes:
* Salvar (Rascunho), para preenchimento em momento posterior;

*  Enviar Relatério, referente a submissdo do relatério final para provagao do chefe do setor
ao qual o coordenador esta lotado.

Salvar (Rascunho) Enviar Relatdrio Cancelar
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2.1. ATIVIDADES

Para cada atividade prevista no cronograma da ag¢ao de extensao, o SIGAA apresenta o nome da
atividade, periodo de realizacdo, e carga horaria estimada.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cédigo do Projeto: P1145-2020
Titulo do Projeto: TESTE (EXCLUIR)
Unidade Proponente: BH2 - DEPARTAMENTO DE COMF‘UTA(;AO
Fontes Financiamento: AGAD SEM FINANCIAMENTO
N© Discentes Envolvidos: E

Esta Agdo fol realizada: * © siM NAO

Atividades Avaliagéo Arquivos

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODD REALIZAGAO: CARGA HORARIA ANDAMENTO ATIVIDADE: SITUAGAO ATIVIDADE:
0 100

1. planejamento 15/08/2020 a 30/08/2020 100 h -- SELECIONE -- j
-

Digite um breve relato sobre a execugao da atividade \ J \ \

Salvar (Rascunho) Enviar Relatdrio || Cancelar

O coordenador devera preencher:
* Andamento da atividade, em uma escala de 0% a 100%, quanto a sua conclus3o;

e Situacdo da atividade, cujos estados possiveis sdo em andamento, concluido, ou cancelado;

e Descricdo do desenvolvimento, ao qual é apresentado um breve relato sobre a execucdo da
atividade.

Ponto de Caso a atividade tenha sido CANCELADA, o coordenador devera apontar os motivos que
atencdo! levaram ao cancelamento desta etapa.
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2.2. AVALIACAO
Na sessdo avaliacdo deverdo ser incluidos:
*  Publico atingido, em comparagao ao publico estimado no momento da submissdo da proposta;
* Numero de apresenta¢do em eventos cientificos e o respectivo resumo;
* Numero de artigos cientificos produzir a partir da acdo de extensao e o respectivo resumo;
* Numero de demais producdes geradas a partir da acao de extensao e o respectivo resumo;
¢ Dificuldades encontradas;

*  ObservacgOes gerais.

Atividades Avaliagao Arquivos

=]
Publico Estimado: 246 pessoas l_l

Puablico Atingido: # pessoas

ProouTos GERADO
Apresentagdo em Eventos Cientificos: % apressntaghes.

Resumo sobre a apresentagio:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agéio de extensio: &

Resumo sobre o Artigo:

Outras produgdes geradas a partir da agéo de Extensio: #

Resumo sobre a Produgio:

InFoRmaGOES Do PROJETD

Dificuldades Encontradas: #

Observagies Gerais: #

Salvar (Rascunhao) Enviar Relatorio Cancelar
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2.3. ARQUIVOS

Essa sessdo sdo informados anexos que apresentam maiores informacgdes sobre a execuc¢do da
acdo de extensdo. Informe a descricdo do arquivo no campo descri¢do, e selecione o arquivo no botdo
[Browse]. Finalize o envio do arquivo no botdo [Anexar Arquivo].

Aftividades Avaliagdo Arquivos

ANEXAR ARQUIVDO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGADC DA AGAD

Descrigao: #
Arguivo: Browse... No file selected.
Anexar Arguivo
‘ﬂ Remower Arquivo <51 Ver Arquiveo

Descrigdo do Arquivo

Salvar (Rascunhao) Enviar Relatorio Cancelar

A submissdo do relatdrio final deve ser concluida no botdo [Enviar Relatério].
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