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Nesta etapa, o coordenador da a¢do de extensdo verificara as principais operagdes para gerenciar
uma ac¢do de extens3o que estd EM EXECUCAO. Entre as principais opcdes, destacamos:
* Iniciar uma acdo de extensao;
* Alterar atividades;

° Anexar documentos e fotos.

1. CONSULTAR ACOES DE EXTENSAO

Para a selec¢do e elaborac¢do do plano de trabalho, acesse a opcdo Mddulos no portal Docente.

2 Médulos Aﬁbr

&= Alterar senha

PORTAIS

{ &

Portal do Docente

Em seguida acesse o menu “Extensdo >> Acbes de Extensdo >> Gerenciar A¢oes >> Listar Minhas

Ac¢bes”.

efia % Extensio ) Biblioteca - | Producdo Intelectual i@ Ambientes Virtuais (o Outras
Acdes de Extensao ¥ Submissdes de Propostas

! Autorizaches ¥ Inscriches ¥
Planos de Trabalha ¥ Gerenciar Ages ¥ Listar Minhas Actes o
Relatdrios » Gerenciar Equipes Organizadoras 18
Comissac de Extensao ¥ Gerendar Participantes H
Certificados & Declaracies  » Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
Cdibmin din CarkmmemSin

Na tela seguinte localize as respectivas a¢des a partir do seu nome no campo “Servidor”, e
confirme a busca no botdo [BUSCAR].

Palavras-Chawve:
Servidor: 3610647 ULISSES COTTA CAVALCA

Buscar Apenas Aches em que o Servidor Coordene
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O SIGAA exibird o conjunto de a¢Ges ao qual coordena e que participa como membro da equipe.
Verifique as opgdes disponiveis para cada a¢dao no botdo |=: visualizar Menu

A tela a seguir exibird trés acOes de extensdo com status distintos para cada etapa do seu ciclo:
submetida, em execugdo e aprovado com recursos.

: : Visualizar Menu
LisTa DAS ACGES DE ExTENSAo QuE CoORDENOD (3)
Codigo Titulo Tipo 2
EVxxx-2020 Evento para testar visualizagdo das atividades EVENTO SUBMETIDA :]
|, Visualizar 2 Versio para impressiao
PI006-2020 Proposta para verificar a revisdo PROIETO l EM E)(ECUC.E\O :]
2! Anexar Fotos "d Anexar Arquivos S Visualizar
4 Versio para impressio ‘.r-s Orgamento Aprovado d Avaliacbes
%g Criar Comunidade Virtual | Designar Fungdo a Membro )" Alterar Atividades
PI00B-2020 Projeto com recurso 1 PROJETO IAPROVADO COM RECURSOS : ]I
]- Executar Acio ., Visualizar ~a Versio para impressio
¥ Orcamento Aprovado o Avaliagoes

Quando uma acgdo esta com status SUBMETIDA, significa que a proposta estd aguardando a
aprovacao em 12 jnstdncia pelo chefe de departamento ou setor ao qual o coordenador estad lotado.
Portanto, as opgOes possiveis para esse status é visualizar e imprimir a proposta de agéo.

Para a agdo que estd APROVADO COM RECURSOS é possivel visualizar e imprimir a proposta,
verificar as avaliacGes realizadas pela Comissdao e Diretoria de Extensdo, bem como iniciar a execugdo de
uma acao de extensao.

Por fim, iniciada uma ac¢do de extensdo, representada pelo status EM EXECUGAO, o coordenador
pode anexar fotos e documentos, alterar atividades, designar fungdo a membro, além das opgdes ja
mencionadas para os estados anteriores.

Uma acao de extensdo tera sua numeragao gerada pelo sistema somente para os
seguintes estados: APROVADO COM RECURSO, APROVADO SEM RECURSQS, e EM
Ponto de EXECUCAO.

atencgdo!

As principais operagdes com uma agao de extensao sé é possivel quando o seu status
estd marcado como EM EXECUCAO.
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2. INICIAR UMA ACAO DE EXTENSAO

Para iniciar uma acdo de extensao, selecione a op¢do “Executar acdo” da respectiva proposta que
coordena. Na imagem a seguir serd iniciada a a¢do “Projeto com recurso 1”.

PI0O0OB-2020 Projeto com recurso 1

]T Executar Acio

Na tela a seguir o SIGAA exibirda um resumo da proposta para efeitos de visualizagdo. Confirme a
execucdo da a¢do no botdo [Executar acdo de extensdo].

PORTAL DO DOCENTE > RESUMO DA ACAO DE EXTENSAO

RESUMO DA ACAO

Codigo: PI008-2020
Titulo: Projeto com recurso 1
Ano: 2020
Periodo de Realizagdo: 01/06/2020 a 31/12,/2020
Tipo: PROJETO

Lista de departamentos envolvidos na autorizacéo da proposta
Autorizacdo Data Analise Autorizado

BH2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTAGCAO 27/04/2020 16:13:06 SIM

Executar Acdo de Extensdo MNao Executar Acdo de Extensdo << Voltar Cancelar
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3. ALTERAR ATIVIDADES

O procedimento de alteracdo das atividades seguird os mesmos passos realizados no momento do
cadastro da proposta da a¢do. Cabe frisas que nessa sessdao serdao cadastradas as atividades, atribuicGes e o
planejamento de carga horaria para o cronograma previsto na proposta de acdo de extensdo. Em cada
atividade é possivel atribuir mais de um membro para a execugdo do cronograma previsto.

Para incluir uma atividade, clique em [CADASTRAR ATIVIDADE].

« Cadastrar Atividade . : Alterar Atividade E’ Remover Atividade

Na tela seguinte, conforme figura a seguir, informar a “Descri¢cdo da atividade”, “carga hordaria da

atividade”, “periodo”, “membro” e “carga hordria por membro”. Conclua essa operacdo em [ADICIONAR
MEMBRO].

Dapos pAa ATIVIDADE

Descricac da Atividade: # |Ccmpor a equipe executora.

CH Total da Atividade: # |20 |h
Periodo: #[01/01/2020 |TF] a [28/02/2020 ||

MeMBROS DA ATIVIDADE

ULISSES COTTA CAVALCA - Coordenadoria) Adjuntc(a)
Membro: #

CH Total por Membro: # 30  |h El

Adicicnar Membro

Apds informar os membros da atividade, finalize a inser¢cdo da atividade no botdo [ADICIONAR
ATIVIDADE].

Dapos pa ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: % |Compor a equipe executora.

CH Total da Atividade: # (200 |h
Periodo: # [01/01/2020 |[E] a [28/02/2020 |TE|

MeEMBROS DA ATIVIDADE

FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA - Coordenador(a)
ULISSES COTTA CAVALCA - Cocrdenader(a) Adjuntofa)
Membro: #

CH Total por Membro: # [g h Iil

Adicionar Membro

-ﬂ: Remover Membro

Membro Projeto Funcao Carga Horaria
FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA Coordenador{a) 10h ﬂ
ULISSES COTTA CAVALCA Coordenador{a) Adjunto(a) 10h o

Adicionar Atividade Cancelar
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Ponto de O inicio e término de cada atividade devem pertencer ao intervalo de execu¢do da agao
atencdo! na sessdo de Dados Gerais da Agao.

A interface principal da inclusio do cronograma da proposta de acdo apresenta as atividades
cadastradas até ent3o. E possivel realizar a alteracdo da atividade cadastrada no bot3o

A exclus3o da atividade é feita no botdo =i

LisTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descrigio da Atividade Periodo de Realizacio Carga Hordria

Compor a equipe executora. 01/01/2020 a 28/02/2020 20h "y 2’
Participantes Relacionados:

FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA 10h

ULISSES COTTA CAVALCA 10h

Capacitar a equipe executora. 01/02/2020 a 31/03/2020 20h "y 2’
Participantes Relacionados:

ULISSES COTTA CAVALCA 20h

REsSuMO Dos MEMBROS

Membro Funcgio Carga Horaria Total
FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA Coordenador{a) 10h
ULISSES COTTA CAVALCA Coordenador(a) Adjunto(a) 30h
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4. ANEXAR DOCUMENTOS E FOTOS

Nessa sessdo serdo informados arquivos complementares a proposta de acdo de extensdo em
submissdo, que eventualmente sejam necessarios para a avaliagao.

Para anexar documentos a acdo de extensdo, clique no botdo | g Anexar Arquives

Informe o nome do arquivo no campo “descricao”, e selecione-o documento no campo “arquivo”.
Conclua a operagao no botdo [ANEXAR ARQUIVO].

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Titule: Plataforma Digital de Apcic a Criacdo e Disseminacgic de Glossarios em Libras

Descrigao: # Planc de trabalho

Arquivo: ¥ Browse.. No file selected.

Anexar Arguivo

~4: Visualizar Arquive y Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descrigido do Arquivo
Planc de trabalho 4 ]

De forma andloga, para complemento das informagdes da proposta em submissdo, o modulo
permite o envio de imagens.

Para anexar fotos a ac3o de extensdo, clique no botdo ' Anexar Fotos

Informe o nome da imagem no campo “descri¢do”, e selecione-o arquivo no campo “arquivo”.
Conclua a operacdo no botdao [ANEXAR FOTO].

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titule: 2019 - Plataforma Digital de Apoio a Criacdo e Disseminacdo de Glossdrios em Libras

Descrigao: # |Imagem

Arquive de Foto: # Browse... No file selected.

Anexar Foto
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