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1. INTRODUÇÃO 

 

Este guia tem como objetivo orientar os coordenadores sobre como emitir certificados e declarações de 
participação de discentes nas ações de extensão.   

 

2. EMISSÃO DE CERTIFICADOS DE PARTICIPAÇÃO DE DISCENTES EM AÇÕES DE 
EXTENSÃO 

 

2.1. Para emissão de certificados de participação em ações de extensão propostas, aprovadas e 
gerenciadas no SIPAC antes da inauguração do módulo extensão do SIGAA (fevereiro/2020), o (a) 
coordenador (a) da ação deve: 

 

 Verificar a regularidade do discente (plano de trabalho e relatório de atividades); 

 Solicitar à DEDC (dedc@cefetmg.br) o modelo de certificado; 
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 Produzir o certificado utilizando modelo fornecido pela DEDC; 

 Assinar o certificado; 

 Enviar o certificado ao discente com cópia para dedc@cefetmg.br para fins de registro e posterior 
verificação. 

 

2.2. Para emissão de certificado de participação em ações de extensão propostas, aprovadas e 
gerenciadas no SIGAA, o (a) coordenador (a) deve validar o relatório de atividades (relatório final) feito 
pelo discente diretamente no módulo extensão. Após a validação, o discente consegue obter os 
certificados diretamente do SIGAA, tal como descrito no guia “Obter certificados/declarações de 
participação”. 

 

Ponto de 
atenção! 

Está disponível no site da DEDC, o guia sobre como analisar o relatório de 
atividades do discente extensionista.  

 

3. EMISSÃO DE DECLARAÇÕES DE PARTICIPAÇÃO DE DISCENTES EM AÇÕES DE 
EXTENSÃO 

 

3.1. Para emissão de declaração de participação em ações de extensão propostas, aprovadas e 
gerenciadas no SIGAA, é necessário que: 

 

 O Plano de Trabalho do discente tenha sido inserido no SIGAA; 

 A ação de extensão esteja com status EM EXECUÇÃO.  

 A situação do aluno esteja com o status ATIVO. 

 
 

Ponto de 
atenção! 

Salienta-se que o menu “Extensão >> Certificados e Declarações” é utilizado para 
emitir os certificados e declarações do (a) coordenador (a) e não dos discentes 
extensionistas.  

 
 
 

 

 

Ponto de 
atenção! 

Qualquer sugestão, críticas e comentários sobre este guia podem ser enviados para 
o e-mail dedc@cefetmg.br.  

https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/guias/2/Guia-SIGAA-2.3.-Obter-certificados-e-declara%C3%A7%C3%B5es-pelo-discente.pdf
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