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1. INTRODUCAO

Este guia tem como objetivo orientar os discentes extensionistas sobre como obter certificados e declara¢des
de participacdo em ac¢des de extensao.

a) O sistema sé permite a obtencdo do certificado pelo discente extensionista
qguando as seguintes condi¢des forem atingidas:

e Aprovacdo pelo coordenador do relatdrio final do discente.

Ponto de

atencao! b) O sistema s6 permite a obteng¢do da declaragdo pelo discente quando as
seguintes condi¢Ges forem atingidas:

e O plano de trabalho do discente for inserido no sistema;
e Aacdode extensdo ndo estiver finalizada e o projeto ndo estiver concluido.
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2 EMISSAO DE CERTIFICADOS/DECLARACOES DE PARTICIPACAO EM ACOES DE
EXTENSAO

2.1. No SIGAA, acesse o “Portal do Discente”:

PorTals

2.2.No menu principal, localize a op¢ao “Extensao > Certificados e Declara¢des”

*% Extensdo I’E Agdes Associadas E Bibliotd

Consultar Acdes

Meus Planos de Trabalho
Minhas Acdes como Membro da ipe
Meus Relatdrios

Certificados e Declarages

‘isualizar Resultados das Inscrigies

2.3. Selecione a agdo de extensdo a qual deseja emitir o certificado/declaragao:

I L.: visualizar 7| Emitir Declaracio ﬂ: Emitir Certificado Parcial ﬁ: Emitir Certificado I

LISTA DE PARTICIPAGOES COMO DISCENTE DAS ACOES DE EXTENSAO

Acdo Exemplo 1

Discente Vinculo Inicio Fim Situacdo

CAMILA_ VOLUNTARIO 01/08/2022 31/10/2022 ATIVO

Acdo Exemplo 2
Discente Vinculo Inicio Fim Situacdo

cavis [ BOLSISTA INTERNO  01/03/2022 03/05/2022 FINALIZADO 5

No exemplo acima, observe que a Camila participa de duas agdes: “Acdo
Exemplo 1” e “A¢ao Exemplo 2”. A participacdo da discente na “A¢do Exemplo
1” termina em 31/10/2022, por isso é possivel que a discente obtenha a
Ponto de declarag¢ao de participacao na referida acao.

atencao!

Por outro lado, na “A¢ao Exemplo 2” a participagao da discente foi finalizada
no dia 03/05/2022 e o coordenador/orientador aprovou o seu relatério de
atividades, portanto, ela consegue obter o certificado de participacao.
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2.3.1. Se o certificado/declaracdo ndo estiver disponivel para impressdo, entre em contato com o (a)
coordenador (a) da acdo de extensdo, pois uma das condi¢es descritas na Introducdo deste guia
estdo pendentes.

Ponto de Qualquer sugestao, criticas e comentarios sobre este guia podem ser enviados
atencgao! para o e-mail dedc@cefetmg.br.



mailto:dedc@cefetmg.br

