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1. INTRODUÇÃO 

 

Este guia tem como objetivo orientar os discentes extensionistas sobre como obter certificados e declarações 
de participação em ações de extensão.   

 

Ponto de 
atenção! 

a) O sistema só permite a obtenção do certificado pelo discente extensionista 
quando as seguintes condições forem atingidas: 

 

 Aprovação pelo coordenador do relatório final do discente.  
 

b) O sistema só permite a obtenção da declaração pelo discente quando as 
seguintes condições forem atingidas: 

 

 O plano de trabalho do discente for inserido no sistema; 

 A ação de extensão não estiver finalizada e o projeto não estiver concluído. 
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2 EMISSÃO DE CERTIFICADOS/DECLARAÇÕES DE PARTICIPAÇÃO EM AÇÕES DE 
EXTENSÃO 

2.1.  No SIGAA, acesse o “Portal do Discente”:  

 

 

 

2.2. No menu principal, localize a opção “Extensão > Certificados e Declarações” 

 

 

 

2.3.  Selecione a ação de extensão a qual deseja emitir o certificado/declaração: 

 

 

 

 

Ponto de 
atenção! 

No exemplo acima, observe que a Camila participa de duas ações: “Ação 
Exemplo 1” e “Ação Exemplo 2”. A participação da discente na “Ação Exemplo 
1” termina em 31/10/2022, por isso é possível que a discente obtenha a 
declaração de participação na referida ação. 
 
Por outro lado, na “Ação Exemplo 2” a participação da discente foi finalizada 
no dia 03/05/2022 e o coordenador/orientador aprovou o seu relatório de 
atividades, portanto, ela consegue obter o certificado de participação.  

 

Ação Exemplo 1 

Ação Exemplo 2 
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2.3.1. Se o certificado/declaração não estiver disponível para impressão, entre em contato com o (a) 
coordenador (a) da ação de extensão, pois uma das condições descritas na Introdução deste guia 
estão pendentes.  

 

Ponto de 
atenção! 

Qualquer sugestão, críticas e comentários sobre este guia podem ser enviados 
para o e-mail dedc@cefetmg.br.  
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