MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

GUIA DO USUARIO

SIGAA — MODULO EXTENSAO

Funcionalidade: 3.1. Aprovar mérito de proposta de a¢do de extensdo e participacao de
servidor em equipe executora

Modulo: Extensdo
Perfil de usudrio Chefe da UORG de lotag¢do do coordenador da agao
Data: 26/09/2023

Versao: 2

Sumadrio

1.Constituir comissao de AVAliaga0 ....uuuviieeiiiicciiieeee e e e e e e e e e aaaaaas 2
2.Distribuir propostas de agao SUBMELIdAs ......c.uvviiiieiie e 2
3.Aprovar proposta de agao SUDMELIA@......cceiiiii it e e e e e e e e e 5

1. CONSTITUIR COMISSAO DE AVALIACAO

A primeira agdo a ser realizada pelo chefe do setor de lota¢do do coordenador da a¢do de extensao
é a constituicdo de comissdo de avaliacdo de mérito da proposta, em conformidade ao § 32 do art. 32 da
Portaria GDG-008/23.

A constituicdo de comissdo de avaliagdao de mérito é realizada dentro da rotina do setor, devendo
ser composta por 3 (trés) servidores efetivos com formagdo e atuagdo na area correlata a a¢do de extensdo e
que NAO s3o sejam membros integrantes da equipe da ac3o de extens3do a ser avaliada.

Ponto de O numero da portaria de constituicdo da comissdao devera ser mencionada no parecer
atengao! conclusivo do chefe do setor de lotagao.


http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/PORTARIA-DIR-364.18.pdf
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2. DISTRIBUIR PROPOSTAS DE AGAO SUBMETIDAS

Uma vez constituida a comissao de avalia¢do, o chefe do setor de lotagdo do coordenador da agdo
deve encaminhar as respectivas propostas de acdo de extensdo para os avaliadores. No entanto, esse
procedimento deve ser realizado paralelamente ao mdédulo Extensdo do SIGAA.

Portanto, acesse o Portal Docente e na opgdao “Extensdo”, selecionar “Autoriza¢gdes >> Autorizar
Acdes de Extensao”.

2 Médulos A Abr]

&= Alterar senha
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e . Portal do Docente

*% Extensdo ':é Acoes Integradas Convénios B Biblioteca ;] Producao Intelectual

‘ Acoes de Extensao »
Autorizacbes » Autorizar Agdes de Extensdo
T Planos de Trabalho > Validar Relatorios de Agdes de Extensao

Na tela seguinte, localize a(s) acdo(Ges) de extensdo a serem analisadas e clique no botdo “Visualizar
Proposta” -

Exrensio > VaLroacio oe Prorostas oe Acdes Acapémicas

Atengio: selecione uma Unidade Proponente & digue em buscar para que sejam listadas todas as propostas de agdes de académicas pendentes de validacio na unidade
selEcionads.

Unidade Propenente: + | BH2 - DEPARTAMENTO DE CDN?LFFA;.ERCI (11.01.27.10% i |

Buscar Cancalar

L: Visualizar Proposta  (3): Analisar Proposta

LISTA DE TODAS AS ill'lﬂll!l.;ﬁ!! PARA A UNIDADE SELECIONADA

Ano  Titule Analisado Em Autorizade

20019  Identificacio Automiatica de Classes Gramaticais em Textos Provenientes de Comunicadores Online NAC AMALISADA

2019 | NAD ANALISADA

201%  PMataforma Digital de Apoio a Criagio e Disseminagdo de Glossarios em Libras NAD ANALISADA

LN
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A acdo de extensdo a ser avali

ada sera exibida na tela:

ExTensio > VisuaLizacio pa Acio pe Extensio

Dapos GERAIS
Codigo:
Titulo:
Categoria:
Ano:
Unidade Proponente:
Unidade Orcamentaria:
Executor Financeiro:
Unidade Co-Executora Externa:
Outras Unidades Envolvidas:
Area do CNPq:
N= Bolsas Solicitadas:

Tipo de Cadastro:

Piblico Alve Interno:

Pdblice Estimado Externo:
Publico Atingido:

Fonte de Financiamento:
Linha de Atuacao:
Programa Estratégico:

Vinculado a agdo de formacao continuada e
permanente:

Faz parte de Programa de Extenséo?
Modalidade do Curso:

Periodo do Curso:

Carga Horaria:

Situacao:

Responsavel Pela Acio:

E-mail do Responsavel:

Contato do Responsavel:

-4 Visualizar Arquivo

CRaom-2020

Curso de Introducdo a Linux
CURSO

2020

L_|: Visualizar Plano de Trabalho

DADOS DA AGAD DE EXTENSAO

Abrangéncia:

Periodo de Realizagdo:

BH2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTACAQ / CEFETMG

Ciéncias Exatas e da Terra
0

SUBMISSAO DE NOVA PROPOSTA

Alunos do curso técnico de redes de
computadores

100 pessoas
Nao informado @

ACAO SEM FINANCIAMENTO

Extensdo e Desenvolvimento Comunitdrio

N3 esta associado a um programa estratégico.

NAO
nio ©
Presencial

01/06/2020 a 30/06/2020
40 horas

Area Principal:
N= Bolsas Concedidas:

Convénio Fundacio de
Apoio:

Pablico Alve Externo:

Pablico Estimade Interno:

Renovacido:

Tipo do Curso:

Previséio de N° de Vagas:

AGUARDANDO APROVACAC DOS DEPARTAMENTOS

ULISSES COTTA CAVALCA
ulissesi@cefetmg.br
(31) 3319-7000

Local
04/05/2020 a 31/12/2020

Tecnologia & Producdo
0

NAO
Aluncs das escolas estaduais
XYZ

5 pessoas

NAD

Iniciagao

100

Exporte o conteudo da proposta como PDF. Se estiver usando o navegador Firefox, acesse o menu
“Arquivo”, “Imprimir” e selecione “Imprimir para arquivo”. Indique o local que o arquivo sera salvo no campo
“Arquivo”. Por fim, conclua essa operacdo no botdo [Imprimir]:
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® Imprimir

Geral | Configurar pagina Opcdes

Impressora Localizacao Status
¥ |mprimir para arquivo
= print Rejeitando trabalhos
= prt0 Manutenc¢ao Rejeitando trabalhos

I[Arquivo: ...temp10/Acao de Extensao.pdFf

Intervalo Copias
© Todas as paginas Copias: 1 + ]
Pagina atual Agrupar
Selecao ) Inverter 1’
) Paginas:

Cancelar Imprimir

No navegador Chrome, acesse a opcdo “Imprimir” (Ctrl+P), e certifique se a op¢do “Destino” esta
marcada como “Salvar como PDF”. Conclua essa operacao no botdo [Salvar].

Loz B P —
Imprimir 2 paginas
Destino B salvar como PDF hd
Padginas Tudo 7
Layout Retrato v
Mais definiges v

o Cancelar Salvar
[P p— busca_ausorlzar_acows st 1w
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Verifique se a proposta de a¢do de extensdo contém anexos. Nesse caso, os arquivos deverdo ser
copiados do SIGAA e encaminhados junto com a proposta a ser analisada no formato PDF para a Comissdo de
Avaliacao.

A Comissdo de Avaliagao deve elaborar o Parecer de avaliagao do mérito da agdo de extensdo
Ponto de conforme o Guia "Elaboracdo do parecer da Comissdao de Avaliagdo em 1a instancia",
atengao! disponivel na pagina “Guia”, localizada no menu “Desenvolvimento Comunitério” do site da
DEDC.

3. APROVAR PROPOSTA DE ACAO SUBMETIDA

Apds a conclusdo dos trabalhos da comissdo de avaliacdo, o chefe do setor do coordenador da
proposta da acdo de extensdo devera realizar a aprovacdo ou reprovagdo da respectiva proposta. Para a
aprovacgdo das propostas de acdo de extensdo submetida, o chefe de departamento deve acessar o Portal
Docente e na opgdo “Extensdo”, selecionar “Autorizagdes >> Autorizar Agdes de Extensdo”.

D Médulos A Abr]

€= Alterar senha

|

PORTAIS

; a

*% Extensdo Q’ Acgoes Integradas Convénios Ej Biblioteca ;J Producao Intelectual

‘ Acoes de Extensao >
Autorizacdes » Autorizar Agbes de Extensdo
T Planos de Trabalho » Validar Relatorios de Agbes de Extensado

Na tela seguinte, localize a(s) agdo(Ges) de extensdo a serem analisadas e clique no botdo “Analisar
Proposta” &

Exvtensido > VaLipacAo pe Prorostas o Acoes AcADEMICAS

Atencglo: selecione uma Unidade Proponente e clique em buscar para que sejam listadas todas as propostas de agdes de académicas pendentes de validagio na unidade

selecionada.

Unidade Proponente: # | BH2 - DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO (11.01.27.10) |
Buscar Cancelar
L1V Prop @:A Proposta

Ano Titulo Analisado Em Autorizado
2019  Identificacdo Automatica de Classes Gramaticais em Textos Provenientes de Comunicadores Online NAO ANALISADA 4 @
2019 | NAO ANALISADA G
2019  Plataforma Digital de Apoio a Criagdo e Disseminacio de Glossarios em Libras NAO ANALISADA \ @
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Uma vez selecionada a proposta de acdo de extensdo, a préxima tela exibird as informacoes
principais da referida agdo. No campo “Parecer”, informar o valor APROVAR ou REPROVAR.

ANALISE DA PROPOSTA DE AGAD ACADEMICA

DETALHES DA AcAo ACADEMICA
Titulo: 2019 - Plataforma Digital de Apoio a Criacio e Disseminacio de Glossarios em Libras
Tipo Acdo: PROJETO
Fonte de Financiamento: AGAO SEM FINANCIAMENTO
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA
Area Tematica Principal: Direitos Humanos e Justica
Area CNPq: Outra

Envolvidos na Agdo de Extensdo Funcio
ULISSES COTTA CAVALCA (DECOM) Coordenador({a) Adjunto(a)
TESTE JOAD Analista
FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA (DECOM) Coordenador{a)
PARECER
Parecer: | APROVAR '

Para avaliagdo do mérito da proposta de acdo de extensdo, constituiu-se por meio da Portaria
fAA>, de <DD de MMMM de AAAA> a comissdc prevista no § 2° do art. 3° da Portaria
DIR-364/18, de 02 de maio de 2018.

O mérito da proposta de acdo de extensdo foi <APROVADO/REPROVADO= pela comissdo, a qual
utilizou em sua avaliagdo os critérios previstos no paragrafo Unico do art. 14 da Resolugdo
CD-014/17, de 28 de junho de 2017.

Observande o parecer elaborado pela referida comissae, disponibilizado no @mbite do_processo
< 23062 XX XXXE Y- MN>, esta chefia manifesta-se pela <APROVACAC/REPROVACAO> da
proposta de acdc de extensdoc.

Justificativa:
Em consonancia com o disposto no art. 15 da Resolucdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017,
declaro ainda que a(s) participacdo(@es) na acdc de extensdo do(s) servidor(es) lotade(s) neste
setor ndo acarretara(3o) prejuizo as suas atividades didaticas e administrativas.

&

{1000 caracteres /899 digitados)

Confirmar Cancelar

No campo “Justificativa” devem ser atualizados os dados do parecer, conforme modelo abaixo. Os
dados necessarios para essa atualizagdo sdo:

*  Portaria (himero e data) de constituicdo da comissdo de analise da proposta de extensao;
*  Parecer da comissdo: APROVADO ou REPROVADO;

*  Numero do protocolo eletronico do documento cadastrado, conforme guia “Elaboracdo do parecer
da analise da acdo de extensao” disponivel na pagina “Guia”, localizada no menu “Desenvolvimento
Comunitario” do site da DEDC;

¢ Manifesta¢do da chefia: APROVACAO ou REPROVACAO.

Para avaliagdo do mérito da proposta de agdo de extensdo, constituiu-se por meio da Portaria <KNNN/AA>,
de <DD/MM/AA> a comissdo prevista no § 22 do art. 32 da Portaria DIR-364/18, de 02 de maio de 2018.

O mérito da proposta de ac¢do de extensdo foi <APROVADO/REPROVADO> pela comissdo, a qual utilizou em
sua avaliagdo os critérios previstos no paragrafo Unico do art. 14 da Resolu¢do CD-014/17, de 28 de junho de 2017.

Observando o parecer elaborado pela referida comissdo, disponibilizado no ambito do documento
<23062.XXXXXX/YYYY-NN>, esta chefia manifesta-se pela <APROVACAO/REPROVACAO> da proposta de a¢do de
extensdo.

Em consonancia com o disposto no art. 15 da Resolu¢do CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda
que a(s) participacdo(Ges) na acdo de extensdo do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor ndo acarretara(do) prejuizo as
suas atividades didaticas e administrativas.




MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

O quadro abaixo ilustra esse parecer preenchido a partir do modelo disponibilizado pelo SIGAA.

Para avaliagdo do mérito da proposta de agdo de extensdo, constituiu-se por meio da Portaria 012/19, de
12/10/19 a comissdo prevista no § 22 do art. 32 da Portaria DIR-364/18, de 02 de maio de 2018.

O mérito da proposta de acdo de extensdo foi APROVADO pela comissdo, a qual utilizou em sua avaliagdo
os critérios previstos no paragrafo Unico do art. 14 da Resolu¢do CD-014/17, de 28 de junho de 2017.

Observando o parecer elaborado pela referida comissdo, disponibilizado no ambito do processo
23062.023642/2019-76, esta chefia se manifesta pela APROVAGAO da proposta de agdo de extensao.

Em consonancia com o disposto no art. 15 da Resolu¢do CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda
que a(s) participacdo(Ges) na acdo de extensdo do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor ndo acarretara(do) prejuizo as
suas atividades didaticas e administrativas.

Apods a revogacao da Resolucdo CD-014/17 e da Portaria DIR-364/18, solicitou-se a DTl a
alteragcdo desses campos no SIGAA. No entanto, até o momento, o chamado ndo foi

solucionado.

Ponto de

atencao!

Finalize a operacdo no botdo [CONFIRMAR]. Em seguida sera exibido um recibo de autorizacao,
conforme figura a seguir:

CenTRo FEDERAL DE EpucacAo TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS .
@ S15TEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS
oS SG
Extensao Emrmoo em 1371242019 10:02

Recieo pe Autorizacio pE Acio AcapEmica

Nimero do Recibo: 18245440

Titulo da Agdo: 2019 - Plataforma Digital de Apoio a Criacdo e Disseminacdo de Glossarios em Libras
Situacdo: SUBMETIDA

Area Temdtica Principal: Direitos Humanos e Justica

Area de Conhecimento CNPq: Outra

Departamento Autorizado em Data da Reunidgo  Situacao
BH2 - DEPARTAMENTO DE CDMFUTACE.D 13/12/2019 10:02:57 - Autorizado
SIGAA | Secretarla de Governanca da Informacdo - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2019 - .
( Voltar UFRM - vm-slg-app-hmg-01.ditic. sgl.cefetmg. br.inst1 Imprimir [E]

Somente apos a aprovacdo do setor de lotagdo do coordenador da proposta e do(s) chefe(s)
Ponto de do(s) setor(es) de lotagdao de todos os outros membros da equipe, é que a proposta sera
atengao! enviada para analise em 22 instancia (DEDC), ou seja, a proposta permanecera na 12 instancia,
enquanto houver autorizagdo de participagdo de membros pendente.




