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1. APROVAR PROPOSTA DE AÇÃO SUBMETIDA 

 

Para a aprovação das propostas de ação de extensão submetida, o chefe do setor de lotação do membro 
da equipe deverá acessar o “Portal Docente” e na opção “Extensão”, selecionar “Autorizações >> Autorizar 
Ações de Extensão”: 
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Na tela seguinte, localize a(s) ação(ões) de extensão a serem analisadas e clique no botão “Analisar 
Proposta” 
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Uma vez selecionada a proposta de ação de extensão, a próxima tela exibirá as informações 
principais da referida ação. No campo “Parecer”, informar o valor APROVAR ou REPROVAR. 

 

 

 

No campo “Justificativa” devem ser atualizados os dados do parecer, conforme modelo abaixo: 

Em consonância com o disposto no art. 15 da Resolução CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda 
que a(s) participação(ões) na ação de extensão do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor não acarretará(ão) prejuízo às 
suas atividades didáticas e administrativas. 

 

 O quadro abaixo ilustra esse parecer preenchido a partir do modelo disponibilizado pelo SIGAA. 

Em consonância com o disposto no art. 15 da Resolução CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda 
que a(s) participação(ões) na ação de extensão do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor não acarretará(ão) prejuízo às 
suas atividades didáticas e administrativas. 

 

Ponto de 
atenção! 

Após a revogação da Resolução CD-014/17, solicitou-se à DTI a alteração desse campo no 
SIGAA. No entanto, até o momento, o chamado não foi solucionado.  
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Finalize a operação no botão [CONFIRMAR]. 

 

Ponto de 
atenção! 

Somente após a aprovação do setor de lotação do coordenador da proposta e do(s) 
chefe(s) do(s) setor(es) de lotação de todos os outros membros da equipe, é que a 
proposta será enviada para análise em 2ª instância (DEDC), ou seja, a proposta 
permanecerá na 1ª instância, enquanto houver autorização de participação de membros 
pendente. 

 


