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1. INTRODUCAO

Este guia tem como objetivo orientar a Comissdo de Avaliacdo da proposta de acdo de extensao, constituida
em 12 instancia, sobre como cadastrar o Parecer de avaliacdo do mérito da acdo de extensdo. A Comissao,
composta por trés membros, deve ser constituida por meio de portaria exarada pelo chefe do setor de lotagao
do coordenador e deve avaliar o mérito da proposta da acdo de extensdo, por meio do cadastro no SIPAC
deste Parecer.

Mais informacgdes sobre a constituicdo da Comissao de Avaliagao estdo disponiveis
Ponto de no Guia “Aprovar mérito de proposta de acdo de extensdo e participacao de
atengao! servidor em equipe executora”, disponivel na pagina “Guia”, localizada no menu
“Desenvolvimento Comunitario” do site da DEDC.
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2. ELABORACAO DO PARECER DA COMISSAO DE AVALIACAO DA ACAO DE
EXTENSAO

2.1.No SIPAC, na opc¢do “Mddulos”, acesse o mddulo “Protocolo”. Em seguida, a op¢do “Menu”. Clique na aba
“Documentos” e escolha a op¢do “Cadastro >> Cadastrar Documento”:

Orcamento: 2019 Modulos
11.01.18) = Alterar senha

Modulos do SIPAC

| ——| Menu
\ E=| Menu de protocolo com acesso a lista de
& == funcionalidades disponiveis no modulo.
Processos || Documentos || |
& cadastro

® Cadastrar Documento

[r AT = s

2.2.Sera aberta a janela a seguir:
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Dapos Do DOCUMENTO

Tipo do Documento: * |PARECER DA COMISSAO (ACAO DE EXTENSAO)
! Esse tipo de documente exige um minime de 3 assinantes,

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO ¥

Ostensivo: documento cujo teor dewve ser do conheciments do piblico em geral e ficard dispanivel

para consulta na drea pablica do sistema.

' Documentas que contiverem informacbes pessoais [ CPF, RG, dados bancdrios, enderego...) dewvem
ser cadastrades como RESTRITO.

Parecar da Comissdo de Avaliacdo da acdo de extensdo "O0000".
Assunto Detalhado: *

{1000 caracteres/0 digitados)

Obsarvacies:

{700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # () Documento Fisico @ Escrever Documento () Anexar Documento Digital

EscrEVER DOCUMENTO

ATENMGAO: evitar copiar e colar textos j& formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatagdo ao imprimir o documento, o ideal
seria copiar apenas o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELC CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo ~  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela -

0O B I Y s —L x, X A~-A-F T EE E-E- E =
¥ b B & O & R WO B =
Formatos = Paragrafo = Trebuchet.. = 13pt b Palavras Rezervadas ~  Referéncias =

PARECER DA COMISSAO DA AVALIACAO DA AGAO DE EXTENSAO

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1- Titulo da Proposta de Acdo de
Extensdo [Texto]

2.3.Preencha os campos da seguinte forma:

a) Tipo de Documento: Busque pelo nome “Parecer da Comissdo (Ac¢do de Extensdo)”;

b) Natureza do Documento: Selecione “Ostensivo”;

c) Assunto Detalhado: Informe qual acdo de extensdo serd avaliada, por exemplo: “Parecer da
Comissdo de Avaliacdo da acdo de extensdao ‘XXXXXX'”;

d) Forma de Documento: Selecione “Escrever Documento” e clique em “Carregar Modelo”. O SIPAC
apresentard o modelo do Parecer com os seguintes campos:
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PARECER DA COMISSAO DA AVALIAGAO DA ACAO DE EXTENSAO

1. INFORMACOES GERAIS

1.1. Titulo da Proposta de Agao de Extensao [Texto]

1.2. Coordenador(a) da Proposta de A¢do [Texto]

1.3. Setor de Lotagdo do(a) Coordenador(a) [Texto]

2. HISTORICO

2.1. Data de abertura do processo dd/mm/aaaa

2.2. Portaria que institui a comissdo [Ne da Portaria]

2.3. Data de constituicdo da comissdo [data por extenso]

3. MERITO H
3.1. Aderéncia da proposta a politica institucional de extensdo [Texto] H
3.2. Relevancia académica e social da acdo [Texto] H
3.3. Exequibilidade da acdao [Texto] H
3.4. Capacidade de desenvolvimento da a¢ao pela equipe envolvida [Texto] H

4. CONCLUSAO

O parecer desta comissdo é favoravel & [INFORMAR A CONCLUSAO DA COMISSAOQ] [aprovagdo ou reprovagdo] da proposta de acdo de extensid
supracitada, considerando os critérios especificados no art. 14 da Resolugdo CD-021/22 de 11 de agosto de 2022.

O documento devera ser assinado eletronicamente pelos membros da comissdo

A comissdo deve preencher todos os campos do modelo e avaliar o mérito da proposta (item 3) a partir de
quatro critérios de avalia¢do (art. 14 da RCD-021/22):

e Aderéncia a Politica Institucional de Extensdo: Deve-se avaliar se a proposta estd alinhada as
diretrizes da Politica Institucional de Extensdo, tendo em vista que ela deve contribuir para o
cumprimento dos objetivos estabelecidos no Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) e no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI).

e Relevancia académica e social da a¢do: Deve-se avaliar:

a) Se a proposta promove impactos para a area do conhecimento em que esta se insere e para a
comunidade a que se destina;

b) Qual a abrangéncia do publico externo visto como foco da ac¢do;

c) De que forma a participacdo discente na execucdo da agdo contribuird para sua formacdo
académico-profissional;

d) Se a proposta é inovadora e apoiara o desenvolvimento social do pais.
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e Exequibilidade da agdo: Deve-se avaliar:
a) As metas e o cronograma dispostos no plano de trabalho;

b) Os indicadores a serem utilizados para afericdo do cumprimento das metas, considerando os
riscos inerentes a execugao da agao;

c) Se a proposta metodoldgica é tecnicamente viavel (exequivel);

d) A capacidade operacional para executar a a¢do, analisando se é viavel o provisionamento dos
insumos materiais, laboratoriais e humanos previstos para a execucdo da acdo.

e Capacidade de desenvolvimento da acdo pela equipe envolvida: Deve-se avaliar a qualificacdo e/ou
habilidade especifica do(s) membro(s) da equipe, na area da acdo de extensdo proposta.

2.4. Apds o preenchimento do modelo, clique em “Adicionar Assinante” na parte inferior da tela e selecione
os trés membros da Comissdo de Avaliagdo da acdo de extensdo, sendo que:

2.4.1. Se os membros estiverem lotados no mesmo departamento/setor de quem esta cadastrando
o parecer, clique em “Servidor da Unidade”;

2.4.2. Se os membros estiverem lotados em departamentos/setores diferentes de quem esta
cadastrando o parecer, clique em “Servidor de Outra Unidade”:

Adicionar Assinante

:! Minha Assinatura
@2 Servidor da Unidade

- Servidor de Outra Unidade

L8 Terceirizado
A Externo
38| Solicitar Indicagdo de Assinantes

f Grupo de Assinantes

# Assinante Unidade

1 ULISSES COTTA CAVALCA (361064T) SGI(11.01.18)

2 LUCAS MELLO DE SOUZA (1845023) DEDC (11.01.24)

3 | FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA (1504467) DECOM (11.01.27.10)

Cancelar Continuar >>

AsSSINANTES po DocuMENTO * Adiclonar Assinante

©
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2.5.Conclua esta etapa no botdo “Continuar >>”".

2.6.Na segao “Dados do Arquivo a Ser Anexado” ndo é necessario anexar nenhum documento, por isso
conclua esta operacao no botdao “Continuar >>".

2.7.Na segao “Dados do Interessado a Ser Inserido”, informe o departamento/setor do coordenador da
acao de extensao. Se quiser notificar o interessado, clique em “sim” e informe o e-mail; caso nao
queira, selecione “nao”.

Dapos Do INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: O Servidor O Aluno O Credor @ Unidade O Qutros
UNIDADE
Unidade: # |DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
MNotificar Interessado: * O Sim @ N3o

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

2.8.Conclua a operagdo no botdo “Inserir” e clique em “Continuar >>".

2.9.Na secdo “Movimentacdo Inicial”, informe em “Unidade de Destino” o departamento/setor do
coordenador da acdo de extensao:

MovIMENTACAO INICIAL

Origem Interna: * @ Prépria Unidade () Outra Unidade
Dapos pA MOVIMENTAGAO
Unidade de Origem: DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
Unidade de Destino: # (11,53 DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTQ COMUNITARIO (11.53)

=) CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)
=7 AUDITORIA INTERNA {11.39)
=7 COMITE DE GOVERNANGA (11.78)
4 ] CONSELHO DIRETOR (11.38)
% (] CORREGEDORIA (11.77)
(] DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)
4 () DIRETORIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.50)
E[S DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)]
=7 CENTRO DE FORMAGAOQ PROFISSIONAL DE CAMPO BELO (11.53.06)
=] COORDENACAO DE ARTE E CULTURA (11.53.01)

=1 CONDNFNAC AN NF NFSFNVAL VIMFNTA COMIINITADRIO (14 R2 A0

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

Urgente: O sim @® nao

[] INFORMAR DESPACHOD

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

2.10. Conclua a operacdo no botdo “Continuar>>".
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2.11. Na sec¢do “Confirmacdo”, confira todos os dados do documento e conclua o cadastro da declaracdo
no botao “Confirmar”.

Ponto de Os membros da Comissdo de Avaliacio da proposta de a¢do de extensdo NAO
atengao! podem ser membros da equipe da mesma acdo de extensao.

Ponto de Qualquer sugestao, criticas e comentarios sobre este guia podem ser enviados para
atengao! o e-mail dedc@cefetmg.br.
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